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HOTARAREA NR. 19
din 03.04.2023

Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, constituit prin
Decizia nr 103/01.03.2023 a inspectorului scolar general, profesor lon-Lucian MICLAU,

In temeiul:

» Art. 95 alin. (3) din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

» Art. 8 alin. (2) din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor
scolare, aprobat prin Ordinul MECTS nr. 5.530/5 octombrie 2011, modificat si
completat prin OMECS nr. 3400/18 martie 2015;

> Art. 7, 10, 11 alin.(1) din Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului de
Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, Anexa 1 la
Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean
Caras-Severin;

Luénd in considerare:

rezultatul votului direct, asa cum este consemnat in procesul-verbal al sedintei Consiliului
de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin din data de 03.04.2023;
Potrivit drepturilor conferite de lege si regulamentele scolare in vigoare, emite prezenta:

HOTARARE

Art.1. Se aproba Planul de mdsuri pentru pregitirea §i organizarea inscrierii copiilor in
invatamantul primar la nivelul judetului Caras-Severin pentru anul 2023-2024, elaborat in
conformitate cu prevederile din o.m.e. nr. 3.704/17.02.2023, inregistrat la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-
Severin sub nr. 3195/03.04.2023, conform Anexei 1 la prezenta hotaréare;

Art.2. Se aprobia Revizia 3- Procedura operationali privind constituirea formatiunilor de studiu
a elevilor, dupd finalizarea procesului de inscriere in invdtimdntul primar pentru anul scolar
2023-2024- COD- PO-DCIS 14, conform Anexei 2 la prezenta hotarare;

Art.3. Se aproba Revizia 3- Procedura operationali privind solutionarea cererilor de aménare si
a cazurilor speciale apdrute la inscrierea in invitimdantul primar pentru anul scolar 2023-2024

- COD- PO-DCIS 15, conform Anexei 3 la prezenta hotarare;

Art.4. Se aproba Revizia 3- Procedura de sistem privind Admiterea in invatamantul profesional
de stat pe locurile speciale alocate elevilor de etnie romd si pe locurile distinct alocate elevilor cu
CES, in anul scolar 2023-2024-COD : 1SJ-16, conform Anexei 4 la prezenta hotarare;

Art.S. Se aprobia modificarea componentei nominale a Comisiei judetene de organizare si
desfasurare a examenului de definitivare in invatdmantul preuniversitar, sesiunea 2023,

Art.6. Se aprobid Centrul special de 1inscriere pentru invitimintul seral la
COLEGIUL TEHNIC RESITA, Caras-Severin, pentru admiterea in invitimantul liceal de
stat, pentru anul scolar 2023-2024;
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Art.7. Se aproba Centrul special de inscriere pentru elevii proveniti din alte judete la
COLEGIUL TEHNIC RESITA, Caras-Severin, pentru admiterea in invatimaéintul liceal de
stat, pentru anul scolar 2023-2024;

Art.8. Se aproba avizul de transformare a postului de muncitor I M in muncitor I M de la
Colegiul Tehnic Resita, urmare a adresei Colegiului Tehnic Resita nr. 895/28.03.2023, inregistrata la
Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr. 2998/28.03.2023 si a Referatului ISICS nr.
3134/31.03.2023, cu respectarea art. 97 alin.(1) din HG nr. 1336/2021: ,, Incadrarea in noua functie
ca urmare a promovdrii examenului de promovare se face incepdnd cu prima zi a lunii urmdtoare
celei in care a avut loc promovarea. *';

Art.9. Se aproba avizul de transformare a postului de administrator patrimoniu grad Il § in
administrator patrimoniu grad I S de la Gradinita cu Program Prelungit Nr.4 Caransebes,
urmare a adresei Gradinitei cu Program Prelungit Nr.4 Caransebes nr. 350/06.03.2023, inregistrata la
Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr. 1961/06.03.2023 si a Referatului ISJCS nr.
3134/31.03.2023, cu respectarea art. 97 alin.(1) din HG nr. 1336/2021: ,, Incadrarea in noua functie
ca urmare a promovdrii examenului de promovare se face incepdnd cu prima zi a lunii urmdtoare

I

celei in care a avut loc promovarea. *;

Art.10. Se aproba scoaterea la concurs a unui post de ingrijitor (vacant prin pensionare) de la
Centrul Scolar de Educatie Incluziva ,,Aurora“ Resita, urmare a adresei Centrului Scolar de
Educatie Incluziva ,,Aurora® Resita nr. 972/29.03.2023, inregistratd la Inspectoratul Scolar Judetean
Caras-Severin sub nr. 3040/29.03.2023 si a Referatului ISJCS nr. 3134/31.03.2023, cu respectarea art.
97 alin.(1) din HG nr. 1336/2021: , Incadrarea in noua functie ca urmare a promovdrii examenului

“,

de promovare se face incepdnd cu prima zi a lunii urmdtoare celei in care a avut loc promovarea. *,

Art.11. Se aproba scoaterea la concurs a unui post de ingrijitor (vacant prin pensionare) de la
Centrul Scolar de Educatie Incluzivi ,,Christiana® Bocsa, urmare a adresei Centrului Scolar de
Educatie Incluziva ,,Christiana® Bocsa nr. 373/21.03.2023, inregistratd la Inspectoratul Scolar Judetean
Caras-Severin sub nr. 2602/21.03.2023 si a Referatului ISJICS nr. 3134/31.03.2023;

Art.12. Se aproba scoaterea la concurs a 0,25 post administrator financiar (functie unica, vacanta
prin demisie Incepand cu 01.04.2023) de la Scoala Gimnaziala Tirol, urmare a adresei
Scolii Gimnaziale Tirol nr. 343/27.03.2023, inregistrata la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

sub nr. 2875/27.03.2023 si a Referatului ISJCS nr. 3134/31.03.2023;

Art.13. Se aprobi suplimentarea cu doud burse sociale pentru doi elevi ( O.D.A. si O.A.A.) de
la Scoala Gimnaziala Bautar, urmare a adresei Scolii Gimnaziale Bédutar nr. 142/ 03.04.2023,
inregistrata la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr. 2969/28.03.2023 si a Referatului ISICS
nr. 3170/03.04.2023;

Art.14. Prezenta hotdrire poate fi contestati in termen de 30 de zile la instanta de Contencios
administrativ de pe langa Tribunalul Caras-Severin, cu respectarea prevederilor procedurii prealabile
reglementate de Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completirile

ulterioare;
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Art.15. Prezenta hotdrare se comunica:
» Serviciului Secretariat din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin;
» Tuturor unitatilor de invatdmant din judetul Caras-Severin prin afisare pe site-ul www.isjcs.ro.;
» Tuturor celor interesati, prin afisare pe site-ul www.isjcs.ro.

Presedinte al Consiliului de Administratie, Secretar al Consiliului de Administratie,

Inspector scolar general, Inspector scolar,
Prof. Ma a TERCIU

Viza de legalitate,
Consilier juridic,
Prof. jr. Palean Ioan

/
A
Vs
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INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN CARAS-SEVERIN

Constituirea formatiunilor de studiu
| in clasa pregititoare a-elevilor; dupa—
finalizarea procesului de inscriere in
invitimantul primar pentru anul
scolar 2023-2024 la unititile scolare

‘ PRUOCEDURA UOPERAT TONALA

din
JUDETUL CARAS-SEVERIN

Editiar

Nr. exemplare: 2

~
=

_Revizia:
Nr. exemplare: 2

Pag 1 din 18

Exemplar:

Departamentul:
CURRICULUM SI INSPECTIE

SCOLARA

COD: PO_DCIS_14

ANEXA 2 LA H.C.A. NR.19/03.04.2023

PROCEDURA OPERATIONALA

ANUL SCOLAR 2023-2024

PRIVIND CONSTITUIREA FORMATIUNILOR DE STUDIU A ELEVILOR, DUPA
FINALIZAREA PROCESULUI DE INSCRIERE IN INVATAMANTUL PRIMAR PENTRU

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ST APROBAREA
EDITIEI SAU A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE:

Elemente | o T
Nr. prlvmq " Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii /
operatiunea |
1.1.| ELABORAT | Prof. Manuela TERCIU ggf)ll’;:tor 28.03.2023 |
Inspector
scolar general
adjunct,
presedinte al
1.2. | VERIFICAT | Prof. Petru BELCIU Comisiei 30.03.2023
| Judetene de |
| inscriere in
invatamantul ‘
| primar |
13.| VERIFICAT | loan PALEAN | Consilier | 03-04.2023
| | juridic
14.| APROBAT | Prof. lon-Lucian MICLAU | 1SPector 03.04.2023
| scolar general
Ls. ADOPTAT Consiliul de Administratie al. Inspectoratului
Scolar Judetean Caras-Severin N
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2. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA / REVIZIA iIN

CADRUL EDITIEI PROCEDURI OPERATIONALE/ RESPONSABILITA’II SI
RASPUNDERI:
Scopul difuzarii/ . Data
Nr. reax e . . Nume si ... -
responsabilititi/’ |Compartiment Functia primirii Semnatura
crt. < . prenume
| raspunderi
Consiliul de Inspector Prof. lon-Lucian
3.1, Aprobare administratie scolar general | MICLAU 03.04.2023 _
Comisia de Inspector Se transmite
inscrieri in scolar general electronic
3.2. | Informare/ Aplicare | invatdmantul adjunct/ Conform deciziei | 03.04.2023
primar de la Inspectori
nivelul ISJ CS scolari
| Comisiile de Pri Se transmite
A s A rin postare .
| inscriere in Cadre - electronic
a o axooA S pe site-ul
. invatamantul didactice/ Conform e
3.3. | Informare/ Aplicare | . . . . unitatii de
| primar din echipa deciziilor SvEmAnt
| PnltaglleAde | manageriald 03.04.2023
mvatamant |
| ' Prin postare |  Se transmnite
| pe site-ul electronic
| Responsabil Inspectoratu
34 Afisare pe site-ul | Informatizare intretinere si Nicolicea lui Scolar
" ISICS | actualizare Constantin Judetean
site Caras-
| Severin
| 03.04.2023
3.5. Apllcare/.Ewden‘ga/ Secretariat Secretar Vit Alina Elena 03.04.2023
Arhivare
Informare unitati de . Responsabil ) 03.04.2023
3.6. N Informatizare cu posta Costan Adrian
Invatamant .
’ electronica
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3. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
OPERATIONALE

<. Editia sau, dupii caz, = Componenta

Modalitatea reviziei Data de la care se aplicd prevederile

revizia in cadrul edifiei ~ revizuitdi | editiei sau reviziei editiei
1 , 2 | 3 , 4

Edifia 1 Procedura . 25.02.2020

 compled T )

Revizia 1 Legislatie - Etapele derularii 15.03.2021

- actualizatd =~ procedurii -

Revizia 2 Legislaie | Etapele derularii 31.03.2022
" actualizatd | procedurii

Revizia 3 Legislaie | Etapele deruldrii 03.04.2023

actualizatd | procedurii

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

3.1. Prezenta procedur stabileste modul de distribuire a copiilor in invatdmantul primar pentru anul
scolar 2023-2043, dupad finalizarea procesului de inscriere, in ceea ce priveste constituirea
formatiunilor de studiu acolo unde sunt 2 sau mai multe clase pregatitoare.

Modalitatea de repartizare a elevilor pe criteriul alfabetic sau prin tragere la sorti este in deplind
concordantd cu prevederile O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare cu modificdrile si completdrile ulterioare, republicatd.”

3.2. Asigura existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

3.3. Stabileste sarcini si circuitul documentelor.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale:

Prezenta procedurd este aplicabila Comisiei de inscrieri in invdtamdntul primar de la nivelul
Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin si Comisiilor de inscriere din unitdtile de invatdmdnt
preuniversitar din judetul Caras-Severin.

Aplicabilitatea procedurii ia nastere din momentul aprobarii ei de cétre Inspectorul scolar general
al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA:
a.Legislatie primara

Legea Educatiet Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

ART.2

(4) Statul asigura cetdtenilor Romaniei drepturi egale de acces la toate nivelurile si formele de
invatdmant preuniversitar §i superior, precum si la invitarea pe tot parcursul vietii, fard nicio
forma de discriminare.

ART. 3

Principiile care guverneazd invatamantul preuniversitar si superior, precum si invétarea pe tot
parcursul vietii din Romaénia sunt:

a) principiul echitafii - in baza cédruia accesul la invatare  se realizeazd fard
discriminare.Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of.
nr. 387 din 7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, cuprinzand standardele de management / control intern la entitatile publice si pentru
dezvoltarea sistemelor de control intern managerial;

b.Legislatie secundara

Ordinul ML.E. Nr. 3445/17.03.2022 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor in
invatdmantul primar, pentru anul scolar 2022-2023, valabilad si in anul scolar 2023-2024 si a
Calendarului de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2023-2024,
aprobat prin O.M.E. NR. 3704/17.02.2023;

Ordonanta Guvern Nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare cu modificérile si completarile ulterioare;

» Modalitatea de repartizare a elevilor pe criteriul alfabetic sau prin tragere la sorti este in
deplind concordantd cu prevederile O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare cu modificdrile si completdrile ulterioare, republicatd.”

OMENCS nr.6134/2016 privind interzicerea segregarii scolarilor 1n unititile de invatdmant.

¢. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii
Regulamentul cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
OM.E.C.T.S. nr.5530/5.10.2011, cu modificarile si completdrile ulterioare;
Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatamant Preuniversitar (ROFUIP),
aprobat prin O.M.E.C. nr. 4183/ 04.07.2022, cu modificdrile si completarile ulterioare;
Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata;
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Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, cu modificarile si completarile ulterioare.
Constitutia Romaniei, republicati;

ART. 16. Egalitatea in drepturi
(1) Cetatenii sunt egali in fata legii si a autoritatilor publice, fara privilegii si fard discriminari.
(2) Nimeni nu este mai presus de lege.

Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata;
ART. 6 Respectarea si garantarea drepturilor copilului se realizeaza conform urmatoarelor principii:

a) respectarea $i promovarea cu prioritate a interesului superior al copilului;
b) egalitatea sanselor si nediscriminarea.

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publici, cu
modificirile si completirile ulterioare;

ART. 1
(1) Prezenta lege stabileste regulile procedurale minimale aplicabile pentru asigurarea
transparentei decizionale in cadrul autoritdtilor administratiei publice centrale si locale, alese sau
numite, precum si al altor institutii publice care utilizeazd resurse financiare publice, in
raporturile stabilite intre ele cu cetdfenii si asociatiile legal constituite ale acestora.
(2) Legea are drept scop:

a) sa sporeascd gradul de responsabilitate a administratiei publice fa{d de cetitean, ca
beneficiar al deciziei administrative;

b) sd implice participarea activd a cetétenilor in procesul de luare a deciziilor administrative
si In procesul de elaborare a actelor normative;

¢) sé sporeascd gradul de transparentd la nivelul intregii administratii publice.

ART. 2
Principiile care stau la baza prezentei legi sunt urmétoarele:

a) informarea in prealabil, din oficiu, a persoanelor asupra problemelor de interes public care
urmeazd s fie dezbatute de autoritétile administratiei publice centrale si locale, precum si asupra
proiectelor de acte normative;

b) consultarea cetdtenilor si a asociatiilor legal constituite, la initiativa autoritatilor publice,
in procesul de elaborare a proiectelor de acte normative;

c) participarea activd a cetitenilor la luarea deciziilor administrative si in procesul de
elaborare a proiectelor de acte normative, cu respectarea urmatoarelor reguli:

W
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1. sedintele si dezbaterile autoritatilor si institutiilor publice care fac obiectul prezentei legi
sunt publice, in conditiile legii;

2. dezbaterile vor fi consemnate si fiacute publice;

3. minutele acestor sedinte vor fi inregistrate, arhivate si facute publice, in conditiile legii.

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor

formelor de discriminare, cu modificarile si completirile ulterioare;
ART. 2 (1) Potrivit prezentei ordonante, prin discriminare se intelege orice deosebire, excludere,
restrictie sau preferintd, pe baza de rasd, nationalitate, etnie, limb4, religie, categorie sociald,
convingeri, sex, orientare sexuald, varstd, handicap, boald cronicd necontagioasa, infectare HIV,
apartenentd la o categorie defavorizata, precum si orice alt criteriu care are ca scop sau efect
restrAngerea, inldturarea recunoasterii, folosintei sau exercitdrii, in conditii de egalitate, a
drepturilor omului si a libertatilor fundamentale sau a drepturilor recunoscute de lege, in
domeniul politic, economic, social si cultural sau 1n orice alte domenii ale vietii publice.
(3) Sunt discriminatorii, potrivit prezentei ordonante, prevederile, criteriile sau practicile aparent
neutre care dezavantajeazd anumite persoane, pe baza criteriilor previzute la alin. (1), fata de alte
persoane, in afara cazului in care aceste prevederi, criterii sau practici sunt justificate obiectiv de
un scop legitim, iar metodele de atingere a acelui scop sunt adecvate si necesare.

Ordinul ME nr. 3445/17.03.2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invitimantul primar pentru anul scolar 2022-2023, valabila si pentru anul scolar 2023-2024;

Art. 10 (6) Criteriile specifice mentionate la alin. (5) nu pot include existenta unor liste de
preinscrieri, organizate in afara calendarului inscrierii, sau orice alte proceduri care nu respecti
spiritul si litera prezentei metodologii.

Art. 53 (1) Comisiile judetene si comisia municipiului Bucuresti monitorizeaza si controleaza
activitatea comisiilor de inscriere din unitétile de invatdmant, verificind respectarea legalitatii, a
transparentei si a prevederilor prezentei metodologii, inclusiv documentele elaborate de comistile
de inscriere din unititile de invatimant sau documentele depuse pentru inscrierea copiilor in clasa
pregétitoare, si iau masurile care se impun pentru respectarea legalitdtii si asigurarea drepturilor
egale pentru toti copiii.
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OMENCS 6134/2016 privind interzicerea segregirii scolare in unititile de invitimant

preuniversitar.

ART. 1

(1) Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice isi propune ca politica

educationald asigurarea echitatii in educatie, in ceea ce priveste accesul egal la toate formele de
invatimant, dar si In ceea ce priveste calitatea educatiei pentru toti copiii, fara nicio discriminare
generatd de originea etnicd sau de limba maternd, dizabilitate si/sau cerinte educationale speciale,
statutul socio-economic al familiilor, mediul de rezidentd sau performantele scolare ale
beneficiarilor primari ai educatiei.
(2) Ministerul Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiinfifice, inspectoratele gcolare judetene si
unitatile de invatdmant preuniversitar din Romania vor promova cu prioritate principiile gcolii
incluzive. Scoala incluziva este o scoald prietenoasd si democratica, care valorifica diversitatea
socio-etno-culturald, o scoald in care toti copiii sunt respectati si integrati fard discriminare si fara
excludere generate de originea etnicd sau de limba maternd, dizabilitate si/sau cerinte
educationale speciale, statutul socioeconomic al familiilor, mediul de rezidenta sau performantele
scolare ale beneficiarilor primari ai educatiei.

ART. 2

(1) In invitamantul preuniversitar este interzisd segregarea scolard pe criteriul etnic, al
dizabilitdtii sau al cerintelor educationale speciale, pe criteriul statutului socioeconomic al
familiilor, al mediului de rezidentd si al performantelor scolare ale beneficiarilor primari ai
educatiei, in conditiile prevazute de legislatia in vigoare si ale prevederilor prezentului ordin.

(2) Prevenirea si eliminarea fenomenelor de segregare scolard constituie o conditie
imperativa pentru implementarea principiilor scolii incluzive.

ORDIN MLE.C.T. Nr. 1540 din 19 iulie 2007 (act publicat in: monitorul oficial nr. 692 din 11
octombrie 2007) privind interzicerea segregarii scolare a copiilor romi si aprobarea Metodologiei
pentru prevenirea si eliminarea segregarii scolare a copiilor romi

ART. 4. - Sunt considerate practici care conduc la segregare situatii, precum:

a) scolarizarea copiilor romi in scoli segregate rezidential, adicd in scoli din cadrul sau aflate
langa un cartier ,,compact" de romi si fard o altd scoald in apropiere, in care toti elevii sau un procent
foarte mare sunt romi;

b) indrumarea si directionarea deliberatd a copiilor romi cétre gradinite/scoli segregate din
cadrul sau de langd cartierele locuite de romi, in conditiile in care sunt accesibile gradinite/scoli
mixte;

¢) plasarea tuturor copiilor care nu au frecventat gradinita in aceeasi clasd de debut;

d) plasarea deliberata in cadrul unei scoli mixte a elevilor rromi in grupe/clase/cladiri/alte
facilitati destinate doar lor;
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e) separarea care rezultd din practici, precum: plasarea intr-o singurd clasd a copiilor care s-au
inscris tarziu la scoald sau péastrarea intactd de clase de romi cand copiii sunt transferati de la o
gradinitd sau scoald segregata intr-o scoala mixta;

f) plasarea in grupe/clase/scoli separate a copiilor romi diagnosticati ca avand dificultati de
invatare/copii cu cerinte educationale speciale (CES).

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1. Definitii ale termenilor utilizati

Nr. crt.

Termenul

D;fini;ia si/ sau,Eicz'l este cazul, actul care defineste
termenul respectiv

Procedura operationala

| Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor care trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la succesiunea elementelor

| din cadrul derularii procesului respectiv

Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizatid, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzata

Editia unei proceduri se modificd atunci cand deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depédsesc 50% din continutul
reviziei anterioare.

| . . ~ . . .
Revizuirea in cadrul editiei

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificdri ce implicd, de regula, sub 50% din
continutul procedurii.

Diagrama de proces

Schema logicd cu forme grafice care reprezinta etapele si
pasii realizarii unui proces sau unei activitati.

Circumscriptie scolard

Totalitatea strdzilor arondate unitatii de invatdmant
formeazd circumscriptia scolard a unitatii de invatamant
respective.

Procesare

Prelucrarea datelor introduce in computer

Marcare

Acceptare

Inmatriculat

Recenzat

=NCRICCRENEION

Psihosomatici

Inregistrat

| Cuprins in recensdmant

Disciplind medicald care studiazd originea psihicd a unor
boli si folosirea mijloacelor psihologice in terapia lor

Criterii specifice

Principiu caracteristic de selectare
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7.2. Abrevieri

Nr.crt. \ Abrevierea | Termenul abreviat
1. [ISJCS Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
2. | CA Consiliul de Administratie
3. |P.O. Procedura operationala B -
4. |E. | Elaborare I
- 5. V. Verificare B -
6. Av. | Avizare
7. A. Aprobare
8. | Ap. Aplicare - .
. 9. | Ah Arhivare
10. | CJ.R.ALE. | Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala
‘ B CS Caras-Severin; -

8. DESCRIEREA procedurii operationale

Generalitati

Necesitatea adoptarii unui algoritm obiectiv de repartitie a elevilor in clasele pregatitoare, bazat
pe transparentd si-cu respectarea strictd a prevederilor OUG 137/2000, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare, care sd prevind toate formele de discriminare enumerate in actul normativ, a
fost recomandatd si de Consiliul National pentru Combaterea Discriminarii.

Asadar, formatiunile de studiu ce urmeaza a se constitui pentru anul scolar 2023-2024, in
clasa pregatitoare, se vor realiza, la nivelul judetului Caras-Severin, cu respectarea principiilor
Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

- Principiul echititii - in baza caruia accesul la invétare se realizeaza fara discriminare;

- Principiul asigurdrii egalitdtii de sanse;

- Principiul transparentei - concretizat in asigurarea vizibilitatii totale a deciziei si a rezultatelor,
prin comunicarea periodica si adecvatd a acestora;

O forma aleatorie de constituire a formatiunilor de studiu, alta decéat cea agreatd, deopotriva,
prin consultare, ar determina crearea unor forme reale de discriminare (nu toti parintii ar putea opta:
pentru un cadru didactic; nu toate cadrele didactice ar putea opta sau ar considera normald exprimarea
unei optiuni in alegerea colectivului de elevi, nominal, pe care si-1 conducd; nu toti copiii, indiferent
de optiunea parintilor, ar ajunge in cadrul unei formatiuni de studiu si ar avea repartizat cadrul
didactic pe care si-l doresc, in contextul in care, acestea se constituie la nivelul maxim de
22 elevi/clasd; nu toate unititile de invatamant vor avea cadre didactice repartizate pentru clasele
pregatitoare in acelasi timp, corpul profesoral pentru clasa pregétitoare nefiind constituit complet la o
anumita datd).

In vederea unei transparente totale a procesului de constituirea formatiunilor de studiu si
repartizare a copiilor inscrisi in unitatile de invatdmant din judetul Caras-Severin, Inspectoratul Scolar
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al Judetului Caras-Severin, prin intermediul comisiei organizate in acest scop, va monitoriza, controla
si indruma intregul proces 1n vederea asigurarii egalitatii de sanse a copiilor la educatie.

- Documentele utilizate
- adrese de comunicare cdtre unititile de Invatamant din judet;
- utilizarea site-ului ISJ CS;
- orice documente care fac obiectul acestei proceduri.

8. Resurse necesare
8.1. Resurse materiale
- registrul de intrari-iesiri al ISJ CS

8.2. Resurse umane
Comisia judeteand de coordonare a procesului de inscriere in invatdmantul primar, numitd in
continuare Comisia judeteand si comisiile organizate la nivelul unitétilor de Invatimant;
- inspectorii scolari care coordoneaza unitati de invatdmant cu nivel prescolar si primar;
- cadre didactice din invatamantul preprimar si primar;

8.3. Resurse financiare
- necesare procurarii consumabilelor in vederea inscrierii tuturor copiilor

8.4. Resurse informationale

- baze de date privind legislatia aplicabila

- colectia Monitorul Oficial al Romaniei

- Site-ul ISJ CS

- informatiile care fac obiectul cercetérilor
- note de relatii, rapoarte si alte documente;
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8.5. Etapele derulirii procedurii:

| Nr. [ Data limita/ perioﬁa
crt.

[ . . .
Descrierea operatiunilor

0. 1. | 2.

Etapa I. Elaborarea procedurii
ISJ Caras-Severin

operationale specifice scrise, formalizate si aprobate in CA al

30 martie 2023-
04 aprilie 2023

Emiterea deciziei de constituire a Comisiei judetene de
coordonare a procesului de inscriere a copiilor in
invatimantul primar pentru anul scolar 2023-2024 de citre
inspectorul scolar general;

Elaborarea Procedurii in temeiul dispozitiilor art. 47, alin (4),
lit. m) si art. 51 alin (4) din Metodologia de inscriere a copiilor
in Tnvidtdmantul primar pentru anul scolar 2022-2023 aprobata
prin O.M.E. nr. 3445/17.03.2022, valabila si pentru anul scolar
2023-2024;

Aprobarea Procedurii in sedinta Consiliului de administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin;

Publicarea procedurii pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean
Caras-Severin.

Etapa a II-a Monitorizarea etapelor de inscriere la clasa pregititoare de citre comisia

constituiti la nivelul Inspectora

tului Scolar Judetean

2. | 3 mai- 15 iunie 2023

In perioada de completare si validare a cererilor de inscriere in
invdtdmantul primar, activitatea comisiilor de inscriere din
unitdtile de invatdmant preuniversitar de stat este monitorizata
de comisia judeteana.

Se wverificd, 1n aplicatia informaticd SIIIR, corectitudinea
inscrierii datelor personale ale minorilor (numele contindnd
diacritice, dupa caz), conform certificatelor de nastere.

Constatdrile si recomandarile membrilor comisiei judetene sunt
consemnate In registrul de inspectii al unitatii de invatamant,
respectiv in fisa de monitorizare a inspectiei tematice.

I1
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Etapa a I1I-a Fixarea datei sedintei de repartizare a copiilor in clasele pregititoare

15 iunie 2022

Conducerea unititii de invatimant stabileste data la care va |
convoca comisia de inscriere de la nivelul unititii de
invatamant, la care pot participa reprezentantii parintilor si
liderul de sindicat, in perioada 24-31 august 2023 in vederea
constituirii formatiunilor de studiu prin tragere la sorti sau in
ordine alfabetica; B

| Afigarea listelor finale ale copiilor inscrisi in clasa pre_ga“ltitoare; |

| Data fixatd este comunicaté la avizierul unitétii de invatamant si
in scris, Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin la adresa
de e-mail: clasapregatitoare.isics@gmail.com

‘Etapa a IV-a Repartizarea elevilor in clasa pregititoare pentru anul scolar 2023-2024, dupi -
 finalizarea procesului de inscriere

4. 24 august-31 august
2023

| Constituirea componentei formatiunilor de studiu se poate
realiza prin tragere la sorti sau 1n ordine alfabeticad, modalitatea
fiind aleasid prin decizie a Consiliului de Administratie al
unitatii de inviatimant;
in aceeasi zi se vor stabili si cadrele didactice care vor preda
la aceste clase, in misura in care este posibil si unitatea
dispune de personal didactic;
Comisia de inscriere de la nivelul unititii pregiteste o sala si
asiguri logistica necesard derulirii procedurii de
repartizare a elevilor in clasele pregatitoare.
Se va avea in vedere scrierea numelui complet, aga cum apare
in certificatul de nastere, incluzand diacriticele, acolo unde este
cazul.
In cadrul sedintei de repartizare a copiilor prin tragere la sorti
sau de repartizare in ordine alfabetica, organizatd la nivelul
unitdtii de invatamant de catre comisia de inscriere, pot
participa membri CA ai unititii de invatimant, liderii de
sindicat, precum pdrinti ai copiilor admisi in urma celor
doua etape de inscriere, la solicitarea scrisi a acestora.
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In cazul alegerii ca modalitate de constituire a formatiunilor

de studiu prin tragere la sorti se vor respecta urmitoarele
etape:

Comisia de inscriere, in urma incheierii procesului de Inscriere |
si dupa afisarea listei cu elevii admisi, va proceda in urmaétorul
mod:

a. Va realiza cate un bilet cu fiecare nume al
fiecdrui elev admis.

b. Pentru situatia in care sunt 2 frati/frati gemeni ,
numele acestora vor fi puse pe un singur bilet,
iar pe lista unde sunt repartizati vor ocupa 2
pozitii si se considerd valabile 2 extrageri.

c. Toate numele vor fi introduse intr-o urna.

d. Numele extras este citit cu voce tare si scris pe
rand pe cate o lista.

e. La finalizarea extragerii numelor elevilor, se va
proceda la extragerea literei viitoarei clase, dupa
acelasi procedeu: in urnd vor fi bilete cu atitea
litere céte clase se vor realiza. Literele sunt alese
in ordine alfabetica.

f. Listele rezultate in urma tragerii la sorti sau a
repartizarii in ordine alfabeticd a copiilor, dupa
caz, vor fi consemnate intr-un proces-verbal,

semnat de cétre toti membri comisiei de Inscriere
de la nivelul unitétii.

Dacd unitatea de Invatdmant functioneazid in mai multe
structuri/corpuri de clidire aflate la distantd unul de celalalt,
pasii enumerati anterior vor fi aplicati pentru fiecare corp de
| cladire/structurd. Repartizarea in unul din corpurile de cléddire se
face tindnd cont de solicitarea parintilor si de apropierea de
' domiciliul acestora. .
| Listele rezultate sunt aprobate in sedinta Consiliului de |
Administratie, conform prevederilor art. 21 (4) lit. ,,e” din
Regulament-Cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatdmant preuniversitar aprobat de Ordinul nr. 4183 din
04 iulie 2022, cu modificéarile si completarile ulterioare.
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Etapa a V-a Repartizarea elevilor inscrisi dupi data constituirii formatiunilor de studiu

5 | 18 septembrie 2023

Etapé a VI-a Ocuparea locurilo

In cazul in care exista solicitiri de inscriere in invatimantul
primar depuse in unitatea de invatdimant dupa finalizarea
procedurii de distribuire pe clase amintitd anterior, repartizarea
acestor copii se va realiza incepand cu clasa cu numarul cel mai
mic de elevi, reludnd pasii a,b,c.d,e.f, pana la repartizarea
tuturor elevilor inscrisi in afara calendarului, ca in exemplul
urmator:
e clasa pregititoare A — 21 de elevi
e clasa pregititoare B — 20 de elevi
primul elev din listd — clasa pregétitoare B
al doilea elev din listd — clasa pregétitoare A s.a.m.d.
r care se vacanteazi dupa etapa de repartizare

In situatia in care se vacanteaza locuri prin solicitarea de
retragere a parintilor/reprezentantilor legali inainte de inceperea
efectivd a cursurilor sau dupd iInceperea cursurilor, locurile

ramase pot fi ocupate de copiii care se inscriu ulterior, cu
respectarea algoritmului de repartizare mentionat in etapa a 5-a.
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9. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea
Crt. (operatiunea) I 11 m | 1v \4 Vi
0 4
1. Inspectori scolari E
Angajati ai 1.S.J. Caras-Severin, conform
_ statului de functii B
2. Inspector scolar general adjunct \4
sau contabil sef _ |
3. Presedintele comisiei de monitorizare a | | Av
SCIM |
4. | Inspector scolar general _ | | A
5. - Inspectori scolari generali adjuncti | Ap
- Inspectie scolard — inspectorii scolari
conform statului de functii aprobat
- Management institutional ‘
- Angajati ai [.S.J. Caras-Severin, l |
conform statului de functii ‘

[S
[ )
w
h
[

- unitdti de invatdmant (daca este cazul)
- secretariatul tehnic al comisiei de Ah
monitorizare a SCIM
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10. Dispozitii finale

e Copiii care trebuie sd 1si facd debutul scolar in anul 2023-2024, dar care nu au fost
inmatriculati sau nu au participat la etapele anterioare de inscriere, vor fi distribuiti de comisia
judeteand cu respectarea interesului educational al copilului, a prevederilor prezentei
metodologii si tinand cont de solicitérile parintilor. Distribuirea acestora se face la scoala de
circumscriptie sau la altd unitate de invatdméant pentru care opteazd pdrintele, pe locurile
disponibile.

e In cazul in care pentru o unitate de invitimant existd mai multe cereri decat locuri libere,
departajarea se face in functie de criteriile generale si specifice, dupd caz.

e CJRAE CS va continua sa asigure, la solicitarea parintilor, serviciile de evaluare a
dezvoltirii copiilor care nu au frecventat gradinita sau care s-au intors din striinitate,
inclusiv dupi incheierea perioadei de evaluare previzute in calendarul inscrierii.

\vind punct de vedere

11. RESPONSABILITATI
10.1. Comisia judeteani de inscriere:

organizeazd, monitorizeaza si rdspunde de modul de desfdsurare a actiunilor de inscriere a
copiilor in invatdmantul primar in judetul Caras-Severin, in conformitate cu prevederile legale;
asigura informarea cadrelor didactice, a parintilor si a publicului larg cu privire la actiunile de
inscriere a copiilor in invatamantul primar;

verifici modul de aplicare si de respectare a criteriilor specifice de departajare, propuse de
unititile de invatdmant;

mentine Tn permanentd legitura cu Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald
Carag-Severin;

centralizeaza si solutioneaza cererile parintilor copiilor care nu au fost inscrisi la vreo unitate de
invatamant, dupd finalizarea celei de-a doua etape de inscriere;

la sfarsitul fiecdrei faze de inscriere corespunzatoare optiunilor marcate de parintii copiilor care
se inscriu In etapa a doua monitorizeaza si coordoneaza afisarea, la unitatile de Tnvatdmant si pe
site-ul ISJ CS, a listei copiilor inmatriculati si a locurilor rdmase disponibile;

instruieste persoanele care fac parte din comisiile de inscriere din unitatile de invatamant cu
privire la prezenta procedura;

se asigurd ca toti copiii care trebuie sd 1si facd debutul scolar in anul gcolar 2023 — 2024 sunt
inscrisi intr-o unitate de invatdimant in Invatdmantul primar si face demersurile legale pentru a
asigura participarea la educatie a acestora;

se asigurd ca procesul de constituire a formatiunilor de studiu se realizeazd conform legislatiei in
vigoare, cu respectarea prezentei proceduri.
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10.2. Consiliul de Administratie al ISJ CS

° aprobd procedura;
o solutioneaza toate situatiile referitoare la inscrierea in invatamantul primar copiilor care nu au

fost inscrisi la vreo unitate de Invdtdmant, la propunerea Comisiei judetene de inscriere in

invatdmantul primar;

a. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Perioada
arhivare

Nr.

Denumire
" Aprob
anexi -

anexa | Elaborator 3 Loc arhivare

exem-
plare
4 5 6
La Manualul de Cu procedura
proceduri - CMSCIM
La Manualul de
proceduri - CMSCIM

0 1 2 3
1. Diagrama de proces ISG 1

| Parlamentul 1 Cu procedura |

Romaniei

2. Legea Educatiei
Nationale Nr.
1/2011 cu
modificarile si
completarile
ulterioare
3. Decizii ale
Comisiei judetene
de coordonare a
inscrierii in
‘Invatdmantul
primar 2023-2024,
la nivelul ISJ CS
si la nivelul
unitatilor de
invitdmant

T La Manualul de Cu procedura

IsJcs |
proceduri - CMSCIM

O.M.E. nr.
3445/17.03.2022

ME

La Manualul de
proceduri — CMSCIM

Cu procedura

OMECTS nr.
5530/2011 privind
Regulamentul
cadru de
organizare si
functionare a
inspectoratelor

scolare

MECTS

La Manualul de
proceduri — CMSCIM

Cu procedura

17
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INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN CARAS-SEVERIN
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Constituirea formatiunilor de studiu
_in clasa pregititoare a elevilor, dupa
finalizarea procesului de inscriere in
inviatimantul primar pentru anul
scolar 2023-2024 la unitatile scolare
din
JUDETUL CARAS-SEVERIN

Nr. exemplare: 2

Revizia: 3
Nr. exemplare: 2
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Exemplar:

Departamentul:
CURRICULUM SI INSPECTIE
SCOLARA

COD: PO_DCIS_14

OMENCS
nr.6134/2016
privind
interzicerea
segregarii
scolarilor in
unitatile de

invatdmant.

6. OG nr. 137/2000
privind prevenirea
si sanctionarea
tuturor formelor
de discriminare cu
modificarile si
completarile
ulterioare

Guvernul 1
Romaniei

18
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——PROCEDURA OPERATIONALA
pentru solutionarea cererilor de aminare
si a cazurilor speciale apirute la
inscrierea in inviatimantul primar pentru
anul scolar 2023-2024

Editia: I |
Revizuirea: 3 |

| Nr. exemplare: ‘
Pag 1din 13

| Exemplar: 1~

Departamentul:

CURRICULUM S$I
INSPECTIE SCOLARA

COD: PO_DCIS_15

ANEXA 3 LA H.C.A. NR.19/03.04.2023

PROCEDURA OPERATIONALA

PENTRU SOLUTIONAREA CERERILOR DE AMANARE SI A CAZURILOR
SPECTALE APARUTE LA INSCRIEREA IN INVATAMANTUL PRIMAR
PENTRU ANUL SCOLAR 2023-2024

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEI SAU A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE:

Elemente
Nr. privind . . =
ert. | responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semniitura
operatiunea | -
‘11| ELABORAT | Prof Manuela TERCIU | ;rgf)ll’aerctor 28.03.2023
i i Inspector
scolar general I
adjunct,
- - presedinte al
1.2. | VERIFICAT | Prof. Petru BELCIU Comisiei 30.03.2023
Judetene de
inscriere in
invatdmantul
primar B
1.3. | VERIFICAT | loan PALEAN Consilier 03.04.2023
| R | o | ]juridic
14.| APROBAT | Prof. lon-Lucian MICLAU | nspector USiates
scolar general
16 ADOPTAT Consiliul de Administratie al. Inspectoratului
Scolar Judetean Caras-Severin




INSPECTORATUL SCOLAR

JUDETEAN
CARAS-SEVERIN

Departamentul:
CURRICULUM SI

INSPECTIE SCOLARA

" "PROCEDURA OPERATIONALA
pentru solutionarea cererilor de améanare
si a cazurilor speciale aparute la

inscrierea in invatimantul primar pentru
anul scolar 2023-2024

Edita:-1

Nr. exemplare: 3
‘ Revizuirea: 3

Nr. exemplare:

Pag 2 din 13

|
| Exemplar: 1

COD: PO_DCIS_15

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

24.

OPERATIONALE

Editia sau, dupa caz,
| revizia in cadrul editiei
1

Editia 1
Revizia 1

Revizia 2

Revizia 3

C(:_:il:;:ietgta Modalitatea reviziei
2 _ 3

Procedura

completi )
Legislatie Etapele derularii
actualizata procedurii
Legislatie Etapele derularii
actualizatad procedurii
Legislatie Etapele derulirii
actualizata procedurii

Data de la care se aplici prevederile

edifiei sau reviziei editiei
4
25.02.2020
15.03.2021

31.03.2022

03.04.2023

3. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA EDI [1A / REVIZIA IN CADRUL
EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE/ RESPONSABILITATI ST RASPUNDERI:

‘ Scopul difuzirii/ . Data
Nr. e . . Nume si e e s -
| responsabilititi/ |Compartiment Functia primirii Semnatura
crt. < . prenume
raspunderi | ol
Consiliul de Inspector Prof. lon-Lucian
3.1. | Aprobare administratie _ | scolar general MICLAU FO3'04'2023 |
Comisia de Inspector
inscrieri in scolar general |
3.2. | Informare/ Aplicare | invatiméntul adjunct/ | 04.04.2023
primar de la Inspectori
nivelul ISJ CS scolari
Comisiile de Pri
A N rin postare
inscriere in | Cadre .
' A ol pe site-ul
. invatimantul didactice/ Conform o
3.3. | Informare/ Aplicare X . ) i unitatii de
primar din echipa deciziilor PR
unitétile de manageriala Invatamant
N s A 04.04.2023
invatamant !
. ! Prin
' ! postare pe
Responsabil I site-ul
. o . . . e nspectorat
Afisare pe site-ul . intretinere si Nicolicea .
3.4. ’ Informatizare RN . ului Scolar
ISJCS actualizare Constantin
. Judetean
site ’
Caras-
Severin
| 04.04.2023
3.5. Apllcare{EVIdenga/ Secretariat Secretar Vit Alina Elena 04.04.2023 |
__Arhivare | N




| [Editia
PROCEDURA OPERATIONALA Bkt
’ | Nr. exemplare: 3

entru solutionarea cererilor de amanare .
INSPECTORATUL SCOLAR p 5 Revizuirea: 3

JUDETEAN si a cazurilor speciale apirute Ia Nr. exemplare:
CARAS-SEVERIN inscrierea in invitimantul primar pentru | | P_ 3 Cel' P 1231 S
anul scolar 2023-2024 ag > din
Exemplar: 1
Departamentul: .
CURRICULUM $I COD: PO_DCIS 15
INSPECTIE SCOLARA

cys Responsabil
Informare unititi . P . 04.04.2023
3.6. a <=~ . | Informatizare cu posta Costan Adrian
de iInvatamant | .
’ electronica |

4, SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:
Prezenta procedura:

e Asigurd punerea in aplicare a prevederilor din O.M.E. nr. 3445/17.03.2022, art, 53, alin. 2;
e Stabileste modul de aménare a inscrierii copiilor care implinesc vérsta de 6 ani pand la
31.08.2023, aflati in situatii exceptionale, precum si alte situatii care nu se incadreazd in

Calendarul inscrierii in invataméantul primar;
4.1.Delimitarea activititii procedurale in cadrul portofoliului de activititi desfasurate:
De activitatea procedurala depinde consilierea parintilor copiilor aflati in situatii exceptionale care
necesitd aménarea inscrierii In invatimantul primar, precum si a celor care nu se incadreazd in
Calendarul inscrierii in invatdmantul primar, prevazut de metodologie.
S. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale:

Prezenta procedurd este aplicabild Comisiei de inscrieri in invdtdmantul primar de la nivelul
Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin si Comisiilor de inscriere din unitdtile de invitimdint
preuniversitar din judetul Caras-Severin.

Aplicabilitatea procedurii ia nastere din momentul aprobarii ei de catre Inspectorul scolar general
al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, respectiv de cétre Consiliul de Administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin.
Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
a.  Aceasta activitate depinde de activitatea
e Domeniului Curriculum si inspectie scolard din cadrul L.S.J. Caras-Severin si a
compartimentelor:
e Invatamant primar si prescolar;
b. De aceastd activitate depind in cadrul activitétii efectuate urmatoarele compartimente:
o Invatimant primar si prescolar;
e Unitatile de invatamant din judetul Caras-Severin;
c. Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la:
e Unitétile de Invatdmant din judetul Caras-Severin;
d. De aceasta activitate beneficiaza in cadrul activitatilor efectuate urmatoarele compartimente:

e Unitatile de invatdmant cu nivel prescolar si primar;



PROCEDURA OPERATIONALA | ~Editia: | H—

entru solutionarea cererilor de amanare Nr. exemp ol
u soluti 1 ’ T
INSPECTORATUL SCOLAR | P€ : Revizuirea: 3
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Exemplar: 1
Departamentul: .
CURRICULUM I COD: PO_DCIS_15
INSPECTIE SCOLARA

6.DOCUMENTE DE REFERINTA:
a. Legislatie primara
Constitutia Romaniei, republicata;
Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completéarile ulterioare.
b. Legislatie secundara
v' O.M.E. nr. 3445/17.03.2022 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor in
invatdmantul primar, pentru anul scolar 2022-2023, valabila si pentru anul scolar 2023-2024,
precum si a Calendarului de inscriere a copiilor in invatimantul primar pentru anul scolar
2023-2024, aprobat prin O.M.E. NR. 3704/17.02.2023;
v" Ordonanta Guvern Nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

v Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica, cu modificarile
si completéarile ulterioare;

v Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicati;

v OME nr. 4183/04.07.2022, privind Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a
unitatilor de invatdmant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

v OMENCS 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolare in unititile de invatdmant
preuniversitar;

v OMEC nr. 5.633/2019 de aprobare a Metodologiei de monitorizare a segregirii scolare in
invatamantul preuniversitar;

v Ordinul nr. 430/ 2004 pentru aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot constitui

cauze de aménare a inceperii scolarizarii la varsta de 6 ani.
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PROCEDURA OPERATIONALA
INSPECTORATUL SCOLAR | Pentrusolutionarea cererilor de aménare
JUDETEAN si a cazurilor speciale aparute Ia
CARAS-SEVERIN inscrierea in inviitimantul primar pentru
anul scolar 2023-2024

| Exemplar: | :_

Departamentul: .
CURRICULUM $I | COD: PO_DCIS_15
INSPECTIE SCOLARA | - B
7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1.Definitii ale termenilor utilizati

Nr. Termenul | Definitia i / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
- ert. i respectiv
I. Procedura operationala | Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitifii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii
procesului respectiv

2. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri operationale,
aprobati si difuzata

Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost realizate 3
revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificérile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

3. Revizuirea in cadrul editiei | Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implicd, de reguld, sub 50% din continutul

' procedurii. B ]
4. Diagrama de proces Schema logica cu forme grafice care reprezintd etapele si pasii
— realizdrii unui proces sau unei activitti.
5 | Circumscriptie scolard Totalitatea strazilor arondate unitatii de invatamant formeaza
| circumscriptia scolard a unitatii de invatamant respective.
6 | Procesare Prelucrarea datelor introduce in computer
7 | Marcare Acceptare -
7.2.Abrevieri
Nr.crt. | Abrevierea | Termenul abreviat
| ISJCS | Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
2 | CA | Consiliul de Administrafie
3 OMEN Ordinul Ministerului Educatiei Nationale N
4 . OME Ordinul Ministerului Educatiei -
5 P.O. Procedura operationald B ]
6 | E. Elaborare
7 v Verificare
8 | Av. | Avizare -
9 | A. Aprobare o
10 Ap. Aplicare ]
11 Ah. Arhivare




—;l‘E’diTiTl

PROCEDURA OPERATIONALA
’ Nr. exemplare: 3

entru solutionarea cererilor de aménare P
INSPECTORATUL SCOLAR | pentrusolutior rertlor ¢ Revizuirea: 3

JUDETEAN si a cazurilor speciale apirute la Nr. exemplare:

CARAS-SEVERIN inscrierea in inviatimantul primar pentru P : S di P13 —_—
anul scolar 2023-2024 ag b din
Exemplar: 1

Departamentul: . |

CURRICULUM $I COD: PO_DCIS_15

INSPECTIE SCOLARA
8. DESCRIEREA procedurii operationale

8.1.Generalititi

In anul scolar 2023-2024, inscrierea in invatimantul primar se realizeaza in baza O.M.E. nr.
3445/17.03.2022 si a Calendarului de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2023-
2024, aprobat prin O.M.E. NR. 3704/17.02.2023;

Situatiile exceptionale ale copiilor care nu se incadreazd in transele de varstd previzute de
O.M.E. nr. 3445/17.03.2022 si cererile de aménare a Inscrierii in invatamantul primar vor fi analizate si
solutionate de citre Comisia Judeteand de inscriere in invatdmantul primar.

Parintii/reprezentantii legali/tutorii legal instituiti ai copiilor aflati in situatii exceptionale si cei

care depun cerere de aménare a inscrierii in invatamantul primar vor fi consiliati de catre Comisia

Judeteana privind nevoia de a lua decizii in interesul educational al copilului.

8.2. Etapele derulirii procedurii:

L Evaluarea dezvoltirii pentru copiii care implinesc 6 ani pani la 31.08.2023 ai ciror
parinti solicitd amAnarea

_Etapa Perioada | Locul de desfasurare
: |
Pirintele/ tutorele legal instituit/ imputernicitul legal: | Sediul ISJ CS/
-se programeazi telefonic (0772166758) in vederea amdndrii | 05 aprilie-26 aprilie | telefonic
Inscrierii copilului; ! 2023
-se informeazd cu privire la pasii/documentele necesare

amdndrii.

Membrii Comisiei Judeteane fac demersurile in vederea Sediul ISJCS/ telefonic

Cénd se impune, in

consilieri: o _| cazuri exceptionale,

-informeazd pdrintii cu privire la etapele de parcurs $i| in afara calendarului

documentele necesare/programeazd pdrintele in vederea de inscriere in

consilierii invatimantul primar

| Parintele/ tutorele legal instituit/ imputernicitul legal: 05 aprilie-26 aprilie | Sediul

-se prezintd la consiliere, conform programdrii, cu 2023 ISJCS/telefonic/online

documentele necesare (cererea tip de amdnare, actele
medicale ale copilului, emise de autorititi competente,
certificat de nastere al copilului, cartea de identitate pdrinte, | Cénd se impune, in
sentintd judecdtoreascd, in cazul parintilor divortati sau Acazuri excep‘gionale,.
pentru reperezentatii legali/tutori legali in cazul copiilor M 2fara calendarului

. el s .. de inscriere in
instituionalizati) invatamantul primar




-

CaTEN

prezenta pentru a-si ridica recomandarea de amdnare, avizatd
sau va fi transmisd pe adresa de e-mail mentionatd de cdtre
pdrinte in cerere.

in afara calendarului
de Inscriere in
invatamantul primar
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| sau
-trimit documentele necesare, scanate pe adresa de e-mail:
clasapregatitoare.isjcsc/email.com, urmidnd a fi contactat
telefonic de un membru al Comisiei Judetene.
Comisia Judeteand analizeaza cererile depuse si documentele 27 aprilie 2023 | Sediul ISJCS
medicale justificative, realizeazd baza de date cu cererile ]
depuse si  intocmesc actele in scopul avizdrii recomanddyii | Cand se impune, in
pentru amdnarea inscrierii in clasa pregidtitoare. cazuri exceptionale,
in afara calendarului
de inscriere in
| invatamantul primar |
Solutionarea cererilor depuse, prin admitere sau respingere, 28 aprilie 2023- | Sediul ISJCS
informarea parintilor, eliberarea documentelor privind )
modalitatea de solutionare, rezultatele fiind consemnate 10 mai 2023
intr-un proces-verbal, semnat de cdtre toti membrii comisiei
Judetene.
Céand se impune, in_|
Pdirintii sunt anuntati telefonic cu privire la faptul cd se pot | cazuri exceptionale, | Sediul ISJCS

II. Consilierea parintilor care soliciti inscrierea in clasa pregititoare a copiilor aflati in situatii
exceptionale, care nu se incadreazi in calendarul de inscriere, in vederea luirii unor decizii in

interesul educational al copilului

Etapa

Perioada

Locul de
desfasurare

Périntele/ tutorele legal instituit/ imputernicitul legal:

-se programeazd telefonic (0772166758) in vederea inscrierii
copilului;

-se informeazd cu privire la pasii/documentele necesare
inscrierii

Membrii Comisiei Judetene fac demersurile in vederea

consilierii:
-informeazda pdrintii cu privire la etapele de parcurs si

Cand se impune,

Sediul

dupi etapa a doua, in

perioada 15 iunie-
31 august 2023

01 septembrie —

08 septembrie 2023

1SJCS/online

Sediul
ISJCS/online




- Editia: I
PROCEDURA OPERATIONALA Nr texem Jlare: 3
INSPECTORATUL SCOLAR | Pentru solutionarea cererilor de aménare Re.vizuir elé' 3 -
JUDETEAN si a cazurilor speciale apiirute la Nr. exem l.a )
CARAS-SEVERIN inscrierea in inviatamantul primar pentru P - 8X di pl 3re.
anul scolar 2023-2024 ag & din
Exemplar: 1
Departamentul: .
CURRICULUM §I COD: PO _DCIS_15
INSPECTIE SCOLARA |
documentele necesare / programeazd parintele in vederea -
consilierii
Piarintele/ tutorele legal instituit/ imputernicitul legal: 01 septembrie — | Sediul o

-se prezintd la consiliere, conform programdrii, cu
documentele necesare (cerere tip, certificat de nastere, carte
de identitate, recomandarea emisda de cdtre cadrul didactic
unde a frecventat grddinita, dacd este cazul, rezultatulI
evaluarii dezvoltdrii copilului, dacd este cazul )

Membrii Comisiei Judeteane:
-In urma consilierii parintilor se intocmeste un proces-verbal,
in cazul in care consilierea se realizeazd fatd in fatd.

08 septembrie 2023 | [SJCS/online
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JUDETEAN si a cazurilor speciale apirute la
CARAS-SEVERIN inscrierea in invataméntul primar pentru
anul scolar 2023-2024
Departamentul: .
CURRICULUM SI COD: PO_DCIS _15

INSPECTIE SCOLARA

9. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea)

0

o
(]

I | 1Iv \4 VI

1. Inspectori scolari
Angajati ai 1.S.J. Caras-Severin, conform statului de
functii

2. Inspector scolar general adjunct \4
sau contabil sef

3. Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM

5. - Inspectori scolari generali adjuncti

- Inspectie scolard — inspectorii scolari conform
statului de functii aprobat

- Management institutional

- Angajati ai I.S.J. Caras-Severin, conform statului de
functii

| - unitéti de Invatamant (dacéi este cazul)

]
4. Inspector scolar general }
i

Ap i

- secretariat
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Avizat,
A o PR]ESEDINTE COMISIA JUDEIEANA DE
INSCRIERE IN INVAIAMANTUL PRIMAR ISJ CARAS-SEVERIN

CATRE

COMISIA JUDETEANA DE iINSCRIERE IN INVATAMANTUL PRIMAR
ISJ CARAS-SEVERIN

CERERE DE AMANARE

SUbSEMNATUL ..oeviviiiii e e e , in calitate de
péarinte/reprezentant legal/ tutore legal al copilului
........................ , hdscutladatade...........cceuuueenee......, cu domiciliul in localitatea .......cocvvevevenveeeennn,
Srada .ovveeeeeeeeee e ,aumarul ................. ,blocul .......... ,scara ......... , etajul ....., apartamentul

............ , judetul Caras-Severin, solicit aménarea Inscrierii in invatdmantul primar al acestuia, conform
Metodologiei de inscriere a copiilor in invatdmdntul primar pentru anul scolar 2022-2023, articolul 53
alin. 2), valabila si pentru anul 2023-2024, in vederea reinscrierii in:

o Grupa mare

Mentionez cé 1n anul scolar 2022 - 2023, copilul .......ccceeeiieiieiirieeeieneenn, este /nu este nscris si
frecventeazd/nu frecventeaza fe0gd| o FOUOI din cadrul Gradinitei
Copilul domiciliaza in circumscriptia SCOLIL o
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Pag 11 din 13

Exemplar: 1

Departamentul: .
CURRICULUM §I _ COD: PO_DCIS_15
INSPECTIE SCOLARA | |

CATRE
COMISIA JUDETEANA DE INSCRIERE iN INVATAMANTUL PRIMAR ISJ
CARAS-SEVERIN

CERERE DE CONSILIERE
Subsemnatul ......cc.cociiiiiiii e , In calitate de périnte/tutore
legal al copilului ......cooeeieiiiniiiiiiiiree,
........................ , ndscutladatade ..............................., cu domiciliul in localitatea ...........ccovvvevveennnn,
STAdA ..ot ,numdrul ................. ,blocul .......... ,scara.......... , etajul ....., apartamentul

............ , judetul Carag-Severin, solicit consilierea privind nevoia de a lua decizii in interesul educational
al copilului, in vederea inscrierii in Invatdmantul primar al acestuia, conform Metodologiei de inscriere
a copiilor in invafamdntul primar pentru anul scolar 2022-2023, articolul 53 alin. 2), valabila si pentru

anul scolar 2023-2024.

Mentionez ci 1n anul scolar 2022 - 2023, copilul ....cccceeeevvevvevreeerreereeneenns este /nu este inscris si
frecventeazd/nu frecventeaza rUPA  ceveeceeereeienns din cadrul Grédinitei
Copilul domiciliaza in circumscriptia SCOLIL e
........................................................ din localitatea.........cceouereeviercrnennnn



Editia: I

| Nr. exemplare: 3
Revizuirea: 3

| Nr. exemplare:
Pag 12 din 13

PROCEDURA OPERATIONALA
INSPECTORATUL SCOLAR | Pentru solutionarea cererilor de aménare
JUDETEAN si a cazurilor speciale aparute la
CARAS-SEVERIN inscrierea in invatimantul primar pentru
anul scolar 2023-2024

| Exemplar: 1

Departamentul:
CURRICULUM SI
INSPECTIE SCOLARA

COD: PO_DCIS_15

Avizat,
PRESEDINTE COMISIA JUDETEANA DE INSCRIERE iN iNVATAMANTUL
PRIMAR ISJ CARAS-SEVERIN

Informare

Citre

Prin prezenta va facem cunoscut faptul ci cererea d-voastra cu nr..... /.... insotita de documentele

justificative, au fost prezentate si discutate in Comisia Judeteana din data de

Astfel va informdm cd cererea dumneavoastra de amanare a inscrierii fiului/fiicei
d-voastrd In clasa pregétitoare in anul scolar 2023/2024, conform Metodologiei de inscriere a copiilor
in invatamantul primar pentru anul scolar 2022-2023, articolul 53 alin. 2), valabila si pentru anul scolar
2023-2024, a fost solutionata astfel:

o ADMIS

o RESPINS

Avand 1n vedere cele expuse mai sus, vd amintim faptul ca fiul/fiica d-voastra va fi
inscris/inscrisd in anul scolar 2023-2024 in:

0 invatdmantul prescolar, grupa mare

O Invatamantul primar, clasa pregatitoare.

Presedinte Comisia Judeteani de inscriere in invitimantul primar

Membru in Comisia Judeteana de inscriere in invitimantul primar



= | Editia: T
PROCEDURA OPERATIONALA I
. . s - Nr. exemplare: 3
INSPECTORATUL SCOLAR | pentru solutionarea cererilor de aminare Revizuirea: 3

JUDETEAN si a cazurilor speciale apirute la Nr. exem )l.are'

CARAS-SEVERIN inscrierea in invatimantul primar pentru p - 1X3 d'} 13 : !
anul scolar 2023-2024 ag 1> din
| Exemplar:1

Departamentul: .

CURRICULUM §I COD: PO_DCIS_15
INSPECTIE SCOLARA

Proces- verbal,

Incheiat astazi,.......cccccooonuunn... , Intre membrii comisiei judetene din cadrul ISJ C-S si

périntii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legal instituiti ai copiilor aflati in situatii exceptionale,

conform prevederilor art. 53, alin. 2 din O.M.E. nr. 3445/17.03.2022.

judetene din cadrul IS] C-S au consiliat  parintii

nascut la data

Membrii comisiel

2

copilului

de

, privind nevoia de a lua decizii in interesul educational al copilului.

Am fost consiliat, Au fost,

Nume i prenume parinti Nume si prenume membri comisia judeteana ISJ C-S

............................................................
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PROCEDURA DE SISTEM Editia: I
PRIVIND Numir de exemplare: 3
ADMITEREA iN INVATAMANTUL ~ Revizia:3
INSPECTORATUL SCOLAR PROFESIONAL DE STAT PE Numér de exemplare: 3
JUDETEAN LOCURILE SPECIALE ALOCATE ..
CARAS - SEVERIN X - pagini -
ELEVILORDE ETNIEROMASIPE bagini anexe:
DOMENIUL MANAGEMENT LOCURILE — :

DISTINCT ALOCATE ELEVILOR CU

COMPARTIMENT MANAGEMENT CES, iN ANUL SCOLAR 2023-2024

INSTITUTIONAL Exemplar nr.:

COD : ISJ-16
1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI IN
CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

~ Operatiunea Numele si prenumele Functia Data Semnétura

0 1 | 2 [ 3 | 4 | 3
ROF CLAUDIA
1.1~ ELABORAT i Inspectori gcolari 30.03.2023
CIRPACI CARMEN

' .~ PRISTAVULAVINIA | . '
1.2 | VERIFICAT | CARINA | Inspector scolar general adjunct “ 31.03.2023
1.3 APROBAT MICLAU ION-LUCIAN Inspector scolar general 13.04.2023

Apfobate‘l in Consiliului de Administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin din data de

1.4 ADOPTAT

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII OPERATIONALE

Editia sau, dupi caz, Componenta ' Data de la care se aplici prevederile

Modalitatea reviziei

revizia in cadrul editiei | revizuita . | edifiei sau reviziei editiei
1 2 3 B | 4 -
2.1 Editia 1 | . | 11.09.2020
22 Revizia 1 | ] | 18.06.2021
2.3. Editia 2 | | 18.06.2022
2.4. Editia 3 _ _ 04.04.2023

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ. REVIZIA DIN
CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Departament/ Numele si Data

Scopul difuzirii . Functia C . Semniitura
| Compartiment | prenumele | primirii |
3.1 Aplicare ISJ CS/CCMI Inspector scolar general le}fcl;algn- 04.04.2023
39 Aplicare Management Inspector §colar general | Pristavu .Lavmla 04.04.2023
| | | adjunct | Carina |
33 Aplicare Curriculum si 3nspec;1e Inspector sf:olar general Belciu Petru 04.04.2023
_ | scolard | adjunct | | _
. Comisia de admitere . . 04.04.2023 Difuzare
34 Aplicare . N Inspectori scolari L
_ | | judetean3 | | | . electronic3
. Unitati de invatamant de . . 04.04.2023 Difuzare
3.5 Aplicare L Directori .
_ T masp/special | | | | electronica
36 Afisare pe ISJ CS Responsabil Intretinere si Nicolicea 04.04.2023
|77 site-ul ISJCS | | actualizare site | Constantin |
3.7 . Aplv1care' Secretariat-arhiva Secretar Vit Elena Alina 04.04.2023
/Evidentd/Arhivare |
4. SCOPUL

e  Scopul specific al prezentei proceduri este de a stabili modul de realizare a activitatilor specifice

privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul profesional de stat si in invatdméntul
1



dual de stat pe locurile speciale alocate elevilor de etnie roma si elevilor cu CES, in anul scolar 2023-
2024, in conformitate cu prevederile Legii Ni ationale,-cu modificarile si——

completarile ulterioare, si a OME nr. 5243/31.08.2022 privind organizarea, desfdsurarea si calendarul

admiterii 1In invatdmantul profesional de stat si in invatdmantul dual de stat pentru anul 2023-2024, cu
modificdrile si completarile ulterioare. (

e  Stabileste modul de realizare a activititilor stipulate in documentele legislative amintite anterior,
compartimentele si persoanele implicate.

e  Asigurd existenta documentatiei necesare derularii activitatii.

e  Asigurd derularea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII

e Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in cazul candidatilor de etnie roma si candidatilor cu CES
care se inscriu in invatdmantul profesional de stat si in Invatamantul dual de stat in anul scolar 2023-
2024.

e Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor cadrelor didactice si personalului didactic- auxiliar

care au atributii privind admiterea in invatdmantul profesional de stat si in invatamantul dual de stat, si

anume:
a) personalul din unitdtile de invitdmant de stat sau particulare, autorizate sau acreditate;

b) membrii Comisiei de admitere a judetului Caras-Severin;

c) membrii comisiilor de admitere din unititile de Invatdmant;

d) parintilor/reprezentantilor legali ai copiilor care urmeaza a se inscrie in invatdméantul profesional de

stat si in Invatdmantul dual de stat
6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII

PROCEDURATE
> Legislatie primara
. Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.
. Legea nr. 190/2018 privind méasuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al

Parlamentulut European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

. Metodologie-cadru de organizare si desfdsurare a admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul
scolar 2011- 2012 aprobatd prin ordinul ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr.
4.802/2010.

> Legislatie secundari

. OME nr. 5439/26.09.2022 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in invatamantul
profesional de stat si in invatdmantul dual de stat pentru anul 2023-2024;

. OME nr. 5.733/29.09.2022 pentru aprobarea Metodologiei de acces si de organizare si desfasurare a
admiterii in fnvatdmantul dual pentru calificdri profesionale de nivel 4, conform Cadrului national al
calificarilor;

. OME nr. 5.732/2022 de aprobare a privind aprobarea Metodologiei de organizare si functionare a

invataméantului dual;



> Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice

. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor Scolare, aprobat prin OMECTS nr.
5530/05.10.2011, cu modificérile si completarile ulterioare;

. OME nr. 4183/2022 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de

invdtdmant preuniversitar.

7. DESCRIEREA PROCEDURH FORMALIZATE

GENERALITATI
Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor cadrelor didactice si personalului didactic-

auxiliar care au atributii privind admiterea in Invatdmantul profesional de stat si in invitamantul dual de
stat pentru anul 2023-2024 precum si pdrintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai
absolventilor clasei a VIII-a, de etnie roma sau cu CES, care doresc admiterea in invatamantul profesional
de stat si in Invatdmantul dual de stat Tn anul 2023-2024 pe locurile speciale alocate acestora.

Admiterea in invdtdmantul profesional de stat si in invatdmantul dual de stat este coordonata de
catre Comisia de admitere judeteana.

7.3. DOCUMENTE UTILIZATE

7.3.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

7.3.2. Fisa de inscriere

7.3.3. Adeverinta de absolvire, cuprinzand si media de admitere

7.3.4. Recomandare scrisd privind apartenenta la etnia roma

7.3.5. Certificat de orientare scolard si profesionala pentru elevii cu CES

8. MODUL DE LUCRU

8.1 Admiterea elevilor in Invatdmantul profesional de stat si in invatamantul dual de stat se face cu
respectarea prevederilor metodologiilor in vigoare.

8.2 La admiterea in invatdmantul profesional de stat si in invatimantul dual de stat pot participa doar
absolventii clasei a VIII-a din seria curentd, precum si cei din serii anterioare care nu au participat la
procesul de admitere 1n anii precedenti si care nu au fost inmatriculati intr-o unitate de invatamant.

8.3 Parintii/Tutorii legal instituiti/Reprezentantii legali ai elevilor de etnie roma sau ai elevilor cu CES
pot solicita admiterea pe unul dintre locurile special alocate pentru acestia.

8.4 Pot participa la admiterea pe locurile speciale pentru romi sau pe locurile distinct alocate elevilor cu
CES doar absolventii clasei a VIII-a care au participat la examenul de Evaluare nationali si cirora
li se poate calcula medie de admitere.

8.5 In situatia in care, la una dintre calificarile profesionale de la o unitate de invitamant, sunt mai multe
cereri decdt numarul de locuri aprobat, fiind necesard organizarea unei preselectii in conformitate cu
prevederile legale in vigoare, locurile speciale pentru elevii de etnie roma si locurile pentru elevii cu CES
nu se mai pot ocupa.

8.6 Absolventii clasei a VIII-a din serii anterioare care au participat la procesul de admitere in anii
precedenti si au fost inmatriculati intr-o unitate de invatdmant, in invatamantul liceal sau profesional, care
s-au retras, au intrerupt studiile, au fost declarati repetenti sau doresc si se transfere de la invatamantul
profesional la invatdmantul liceal sau, in cadrul aceluiasi tip de invétdmant, de la o filierd/un domeniu de

pregétire/specializare/calificare profesionald la alta/altul, nu participd la procesul de admitere in
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invatdmantul liceal de stat pentru anul scolar 2023-2024. Pentru continuarea studiilor de catre acesti

absolventi—se—aplied—prevederile Regulamentului=cadru de—organizare —stfunctiomare—a unitatilor de
invatdimant preuniversitar.
8.7 Inscrierea in vederea admiterii In invatdmantul profesional de stat a elevilor din clasa a VIII-a si a

absolventilor clasei a VIII-a din seriile anterioare se realizeaza pe baza fisei de inscriere in invatdméntul
profesional sau dual, eliberata de unitatea de invatimant gimnazial.

8.8 Unitatea de invatdimant gimnazial va elibera o singura fisd de inscriere in invatdmantul profesional,
fiecdrui elev/candidat care opteazd pentru inscrierea la invatimantul profesional pentru fiecare etapa
mentionatd in calendarul admiterii in Invatdmantul profesional sau dual.

8.9 Nu se elibereaza fise de inscriere elevilor din clasa a VIII-a cu situatia scolari neincheiata,
aflati in stare de corigenti sau repetentie.

8.10 in 7 aprilie 2023 are loc sedinta de instruire a profesorilor diriginti, de cétre inspectorul scolar
pentru minoritéti, privind prezentarea procedurilor de admitere pe locurile speciale pentru romi, apoi vor
urma sedinte de informare si instruire cu périntii si elevii privind admiterea pe locurile speciale pentru
romi; Dupa fiecare sedinta se va intocmi proces-verbal de informare/instruire;

8.11 Pana la data de 8 mai 2023 are loc afisarea locurilor speciale pentru candidatii romi si a locurilor
distinct alocate in unitétile de invatamant de masa pentru candidatii elevi cu CES;

8.12 Incepand din 2 iunie se vor organiza sedinte de informare sl instruire cu parintii si elevii, organizate
de profesorii diriginti, privind admiterea pe locurile distinct alocate pentru elevii cu CES; Sedintele
vizeazd orientarea scolara a elevilor cu CES care doresc sd candideze pe locuri distinct alocate in unitati
de invitdmant de masd si la acestea pot participa in calitate de invitati reprezentanti ai unitatilor de
invatimant profesional si tehnic, specialisti din cadrul CJRAE/CMBRAE, precum si alti factori
reprezentativi. Dupa fiecare sedinta se va intocmi proces-verbal de informare/instruire;

8.13 Completarea optiunilor in fisa de inscriere in invitimantul profesional se face in perioada 10-
11 iulie 2023. La completarea figelor, pdrintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali vor fi asistati de
dirigintii claselor a Vlll-a, la unitatea de invitdmant sau prin formular transmis electronic. Orice fisa
completatd dupa aceastd data nu va mai fi luatd in considerare.

8.14 La completarea fisei de inscriere, parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai absolventilor
de etnie roma sau ai celor cu CES trebuie sd opteze pentru admiterea pe unul dintre locurile speciale
destinate acestora, prin bifarea césutei corespunzitoare si mentionarea numarului recomandérii privind
apartenenta la etnia roma, respectiv al certificatului de orientare scolaré si profesionala.

8.15 Recomandarea privind apartenenta la etnia roma trebuie sa fie eliberata si inregistratd la unitatea de
invatdmant gimnazial de provenientd pand la data pana la data de 9 iunie 2023; Recomandarile scrise
vizdnd apartenenta la etnia rroma pot fi eliberate si on-line; In aceastd situatie recomandarea este
transmisd, prin e-mail, unitatii de invatdmant din care provine candidatul, in format PDF, avand semnatura
electronicd a emitentului. Réspunderea pentru autenticitatea si continutul recomandarii revine atét
organizatiei romilor, care o emite, potrivit statutului si procedurilor interne propria cu privire la eliberarea
recomandrii, cat si a parintelui/reprezentantului legal al elevului care solicit eliberarea unei recomandari
de apartenentd la etnia roma.

8.16 Certificatul de orientare scolard si profesionald pentru elevii cu CES trebuie si fie eliberat si
inregistrat la unitatea de Invatdmant gimnazial de provenienta pana la data de 9 iunie 2023. Vor fi luate in
considerare doar certificatele de orientare scolard si profesionald aflate in perioada de valabilitate,
eliberate de citre CMBRAE/CJRAE. Certificatul de orientare scolari si profesionald este singurul

document acceptat, conform prevederilor art. 3 lit. m) din Metodologia privind organizarea
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serviciilor de sprijin educational pentru copiii, elevii si tinerii cu cerinte educationale speciale
integrati—in—invitimantul—demasi;—aprobati—prin Ordinul-ministrului—educatiei; —cercetirii;——
tineretului si sportului nr. 5.574/2011, cu modificirile ulterioare, pentru admiterea pe locurile
distinct alocate candidatilor cu CES in unititile de invitimant de masa.

8.17 Atat recomandarea de apartenentii la etnia romi, cat si certificatul de orientare scolari si
profesionald depuse dupi expirarea termenelor anterior mentionate nu vor fi luate in considerare;

8.18 Completarea optiunilor in fisa de inscriere in invatamantul profesional si dual pe locurile speciale
pentru romi de cétre candidatii care solicitd acest lucru si de cétre parintii acestora, asistati de dirigintii
claselor a VIII-a, la unitatea de Invatdmant sau prin formular transmis electronic se face in perioada 10-11
iulie 2023; Orice fisd depusd dupd aceastd datd nu va mai fi luata in considerare. Orice optiune gresita
poate conduce la o repartizare nedoritd. Depunerea fiselor de inscriere ale candidatilor pe locurile speciale
pentru romi la ISJ/ISMB — comisia de admitere judeteand/a municipiului Bucuresti se face in 12 iulie
2023;

8.19 Completarea optiunilor in fisa de inscriere In invatamantul profesional si dual pe locuri distinct
alocate pentru elevii cu CES in unitati de Invédtdmant de masd de catre candidatii si de citre parintii
acestora, asistati de dirigintii claselor a VIII-a, la unitatea de invatamant sau prin formular transmis
electronic se face in perioada 10-11 iulie 2023; Depunerea fiselor de inscriere pentru locurile alocate
pentru candidatii cu CES la comisia de admitere judeteand/a municipiului Bucuresti se face in 12 iulie
2023;

8.20 in data de 12 iulie 2023, ora 10.00, unitatile de invatimant transmit citre ISJ CS pe adresa de
email admitere @isjcs.ro. toate dosarele de inscriere ai caror pirinti/reprezentanti legali au solicitat

admiterea in invatimantul profesional pe locurile speciale destinate elevilor de etnie roma sau
elevilor cu CES. Pentru fiecare candidat, documentele din dosarul de inscriere vor fi scanate intr-un
singur fisier de tip.pdf denumit cu numele candidatului. Toate fisierele vor fi arhivate intr-o arhiva cu
denumirea ADM_ROMI CES PROFESIONAL.

8.21 Repartizarea pe locurile speciale pentru romi si pe locurile distinct locate elevilor cu CES se face in
sedintd publicd in ordinea descrescétoare a mediei de admitere si pe baza optiunilor completate in fisa de
inscriere. Sedinta publicd se va organiza on-line, in data de 13 iulie 2023, conform unui grafic comunicat
in data de 12 iulie 2023, ora 14.00, pe site-ul ISJ CS . Parintii/reprezentantii legali si absolventii vor
participa la sedinta online prin intermediul mijloacelor electronice puse la dispozitie de citre unitatea de
invitamant de provenienta.

8.22 Mediile de admitere, pentru candidatii pe locurile speciale pentru romi in Invatdmantul profesional,
se calculeaza conform art. 12 alin. (1) lit. b) din Metodologia de organizare si desfdsurare a admiterii in
invatdmantul profesional de stat, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nationale s§i cercetirii
stiintifice nr. 5.068/2016, cu completérile ulterioare, indiferent dacad la acea calificare profesionald se
organizeaza sau nu probd suplimentard de admitere. Candidatii nerepartizati vor ridica fisele de inscriere
in vederea participarii la etapele ulterioare de admitere

8.23  Mediile de admitere pentru candidatii cu CES, care candideaza pe locurile special destinate acestora
la invatdmantul profesional, se calculeaza conform art. 12 alin. (1) lit. b) din Metodologia de organizare si
desfasurare a admiterii in invatdmantul profesional de stat, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei
nationale si cercetdrii stiintifice nr. 5.068/2016, cu completarile ulterioare, indiferent dacd la acea
calificare profesionald se organizeaza proba suplimentara de admitere. Candidatii nerepartizati pe locurile
distinct alocate candidatilor cu CES, precum si cei care au fost repartizati, dar care solicitd, in scris,
renuntarea la locul pe care au fost repartizati vor ridica fisele de inscriere la invatdmantul profesional si
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dual pentru participarea la etapele ulterioare de admitere;

8.15. In perioada 17-20 iulie 2023 are loc depunerea dosarelor de inscriere la unitdtile de invatamant la
care candidatii au fost declarati admisi in invatamantul profesional In cazul retragerii fiselor de inscriere
sau nedepunerii dosarelor de inscriere de cétre candidatii admisi, pe locurile eliberate de acestia pot fi
admisi alti candidati, in ordinea rezultatelor obtinute la admiterea organizata in aceasti etapd, cu conditia
incadrérii in termenul de depunere a dosarelor de inscriere; Nedepunerea dosarului de inscriere in aceasta

perioada duce la pierderea locului obtinut.




8.24 Dosarul de inscriere contine:

- Fisa de inscriere. Se va utiliza Fisa de inscriere elaborate de ME si afisati pe site-ul ISJ CS
- Adeverinta de absolvire, cuprinzand si media de admitere
- Recomandarea de apartenentd la etnia roma sau certificatul de orientare scolard si profesionalad, dupa

caz;
- Certificatul de nastere/cartea de identitate a absolventului, in copie

- Cirtile de identitate ale parintilor, in copie.

8.16. Pot participa la admiterea pe locurile speciale pentru romi sau pe locurile distinct alocate

elevilor cu CES doar absolventii clasei a VIII-a care au participat la examenul de Evaluare
nationala si cirora li se poate calcula medie de admitere.

8.17. In situatia in care parintele/reprezentantul legal al copilului nu este prezent la ora stabilitd, conform
graficului comunicat, acesta se poate prezenta ulterior, in timpul sedintei publice, dar nu mai tarziu de
ora ultimului candidat, putand solicita repartizarea pe unul dintre locurile rimase disponibile la

momentul optiunii.

In etapele procesului de admitere in invitamantul profesional de stat pentru anul scolar 2023-2024,
care presupun comunicarea/afisarea rezultatelor, datele personale ale candidatilor: numele,
initiala/initialele tatdlui si prenumele vor fi publicate in formi anonimizatid (coduri individuale,

reprezentat de numarul de inregistrare al cererii de inscriere din scoala.).

Rezultatele admiterii pe locurile speciale pentru elevii romi si pentru elevii cu CES in invatamantul

profesional de stat vor fi afisate In data de 13 iulie 2023 pe site-ul IS CS.

8.20. Informatiile vor cuprinde: codul individual alocat candidatului, scoala de provenienta, media de
admitere, unitatea de invatdmant in care a fost repartizat, specializarea/calificarea profesionald la care a
fost repartizat;

8.21. Dupa incheierea sedintei publice, parintii/reprezentantii legali ai copiilor repartizati pe unul dintre
locurile speciale pentru romi sau pentru elevii cu CES pot renunta la locul obtinut. Renuntarea se face in
scris, prin depunerea unei cereri la secretariatul unitatii de invatamant de provenientd, aceasta avand

obligatia de informa Comisia de admitere judeteana.

8.22. Dupd depunerea si inregistrarea cererii de renuntare, parintii/reprezentantii legali vor ridica fisa de
inscriere in vederea participdarii la etapele ulterioare de admitere. Fisele de inscriere vor fi ridicate si de
citre pdrintii/reprezentantii legali ai candidatilor care nu au fost repartizati in sedinta publica, putdnd
participa la etapele ulterioare de admitere.

ETAPA All-a

8.23. in perioada 25-27 iulie 2023 are loc inscrierea candidatilor romi si cu CES, nerepartizati pe
locurile speciale destinate acestora, care nu au participat la etapa I de admitere sau care au participat, dar
nu au fost repartizati/admisi sau au fost admisi, dar nu si-au depus dosarele de inscriere, la unititile de
invatdmant care au ofertd educationald pentru invatdmantul profesional, pe baza fisei de inscriere in
invatamantul profesional si dual Unitétile de invatdmant care au ofertd educationald pentru invitimantul
profesional oferd informatiile si indrumadrile necesare pentru completarea de citre candidati a optiunilor
pentru calificarile profesionale din oferta scolii; Nu pot fi inscrisi candidatii cu situatia scolara
neincheiati, aflati in stare de corigenti sau repetentie.

ETAPA AIII-A

8.24. 8 august 2023 - Afisarea, de cétre comisia de admitere judeteand/a municipiului Bucuresti, a listei
7



cu locurile libere Afisarea, pe zile si intervale orare, a graficului activitatilor de repartizare si

redistribuire pe-loeurile-ibere-st de rezolvare-acazurilor speciale;
8.25. 8—9 august 2023 (conform graficului afisat de comisia de admitere judeteand): Repartizarea
candidatilor pe locurile libere si rezolvarea cazurilor speciale de citre comisia de admitere judeteani;
Repartizarea se face conform unei proceduri stabilite de citre comisia de admitere judeteanid/a
municipiului Bucuresti, publicatd pe site-ul inspectoratului scolar judetean/al municipiului Bucuresti si
comunicatd unitdtilor de invatimant pana la data de 5 iulie 2023; Repartizarea, de cétre comisia de
admitere judeteand a candidatilor care nu au participat sau nu au fost admisi la etapele anterioare de
admitere sau au fost admisi, dar nu au confirmat locurile ocupate prin depunerea dosarelor de inscriere
Rezolvarea de cétre comisia de admitere judeteana a situatiilor de la nivelul unitétilor de invitimant la
care, in urma celor doud etape de admitere, nu s-au constituit in limitele legale formatiuni de studiu, prin
redistribuirea candidatilor admisi la clase/grupe si calificéri la care nu s-au constituit efectivele minime
legale; Rezolvarea situatiilor se face in sedintd publici la care sunt invitati candidatii care au fost admisi
la calificdri pentru care nu s-au intrunit conditiile minime de constituire a formatiunilor de studiu,
precum si parintii/tutorii legali ai acestora.

DISPOZITII FINALE

Pentru absolventii clasei a VIIl-a din seria curentd si din seriile anterioare, internati in spital si care, din
aceastd cauzd, nu pot depune documentele necesare inscrierii si participarii la etapele de admitere previzute
in Calendarul admiterii pentru invatdmantul profesional de stat si in invdtdmantul dual de stat pentru anul
scolar 2023-2024, precum si dosarul de inscriere la unitatea de invatimént la care au fost admisi,
transmiterea si completarea documentelor se fac prin mijloace electronice. In aceastd situatie,
parintele/reprezentantul legal transmite unitatii de invétdimant si o declaratie-tip pe propria rispundere,
prevazuta in metodologie, cu privire la veridicitatea documentelor.
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