MINISTERUL

INSPECTORATUL SCOLAR EDUCATIEI

JUDETEAN CARAS-SEVERIN

VERIN

HOTARAREA NR. 46
din 23.09.2022

Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, constituit prin Decizia nr.
914/06.09.2022 a inspectorului scolar general, profesor Lavinia Carina PRISTAVU,

in temeiul:

» Art. 95 alin. (3) din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare;

> Art. 8 alin. (2) din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare,
aprobat prin Ordinul MECTS nr. 5.530/5 octombrie 2011, modificat si completat prin OMECS
nr. 3400/18 martie 2015;

» Art. 7, 10, 11 alin(l) din Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului de
Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Carags-Severin, Anexa 1 la Regulamentul de
organizare §i functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin;

Luénd in considerare:

> rezultatul votului online, asa cum este consemnat in procesul-verbal al sedintei Consiliului de
Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin din data de 23.09.2022;
Potrivit drepturilor conferite de lege si regulamentele scolare in vigoare, emite prezenta:

HOTARARE

Art.1. Se aproba Lista cu calificativele anuale sau partiale ale directorilor si directorilor adjuncti
din unitdtile de invatimint preuniversitar de stat din judetul Caras-Severin, pentru anul scolar
2021-2022, inregistratd la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr. 8845/23.09.2022;

Art.2. Se aprobad Lista cu calificativele anuale sau partiale ale inspectorilor scolari de la nivelul
Inspectoratului $colar Judetean Caras-Severin, pentru anul scolar 2021-2022, inregistrati la
Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr. 8883/23.09.2022;

Art.3. Se aprobd Graficul si tematica sedintelor Consiliului de Administratie al Inspectoratului
Scolar Judetean Carag-Severin pentru anul scolar 2022-2023, inregistrat la Inspectoratul Scolar
Judetean Caras-Severin sub nr. 8866/23.09.2022;

Art.d4. Se aprobd Programul de lucru al Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin pentru
anul scolar 2022-2023, inregistrat la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr.
8867/23.09.2022;

Art.5. Se aprobd Planul managerial al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin pentru anul
scolar 2022-2023, inregistrat la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr.
8876/23.09.2022;

Art.6. Se aproba Graficul unic de inspectii al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin
pentru anul scolar 2022-2023, inregistrat la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr.
8875/23.09.2022;
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Art.7. Se aprobd Regulamentul de organizare internd al Inspectoratului Scolar Judetean
Caras-Severin pentru anul scolar 2022-2023, inregistrat la Inspectoratul Scolar Judetean
Caras-Severin sub nr. 8877/23.09.2022;

Art.8. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare al Inspectoratului Scolar Judetean
Caras-Severin pentru anul scolar 2022-2023, inregistrat la Inspectoratul Scolar Judetean
Caras-Severin sub nr. 8878/23.09.2022;

Art9. Se aprobd Fisa postului-cadru a inspectorilor scolari la nivelul Inspectoratului Scolar
Judetean Caras-Severin pentru anul scolar 2022-2023, inregistrat la Inspectoratul Scolar Judetean
Caras-Severin sub nr. 8878/1/23.09.2022;

Art.10. Se aproba Fisa de evaluare-cadru a inspectorilor scolari la nivelul Inspectoratului Scolar
Judetean Caras-Severin pentru anul scolar 2022-2023, inregistrat la Inspectoratul Scolar Judetean
Caras-Severin sub nr. 8878/2/23.09.2022;

Art.11. Se aprobd transformarea postului de administrator de patrimoniu de la treapta
profesionald debutant S, la treapta profesionalii III S de la Liceul Tehnologic “Sf. Dimitrie”
Teregova, urmare a adresei nr. 762/09.03.2022, emisd de Liceul Tehnologic “Sf. Dimitrie”
Teregova, inregistratd la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr. 2168/09.03.2022;

Art.12. Se respinge transferul elevei IRIMESCU LARISA ROMINA, din clasa a XI-a,
specializarea Stiinte ale Naturii, la clasa a XI-a, specializarea Filologie de la Liceul Teoretic
“General Dragalina” Oravita, in cadrul aceleiasi unititi de invitimint, precum si
suplimentarea cu 1 loc a cifrei de scolarizare la clasa a XI-a, specializarea Filologie, urmare a
adresei nr. 1031/20.09.2022, emisa de Liceul Teoretic “General Dragalina” Oravita, inregistrati la
Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr. 8724/20.09.2022;

Art.13. Se aprobad transferul elevului MIU IANIS MISU, din clasa a IX-a, specializarea
FILOLOGIE de la Liceul “Mathias Hammer” Anina, in clasa a IX-a, specializarea Filologie
la Liceul Teoretic “General Dragalina” Oravita, urmare a adresei nr. 1001/12.09.2022, emisa de
Liceul Teoretic “General Dragalina” Oravita, Inregistrati la Inspectoratul Scolar Judetean
Carag-Severin sub nr. 8484/13.09.2022; (Referat de expertizi medico-pedagogicd nr.
9512/07.09.2022, eliberat de Directia de Sanatate Publici)

Art.14. Se aprobi transferul elevului SUSARA ALEXA, din clasa a IX-a, specializarea
STIINTE ALE NATURII de la Liceul Teoretic “Eftimie Murgu” Bozovici, in clasa a IX-a,
specializarea FILOLOGIE, in cadrul aceleiasi unititi de invatiméant, urmare a adresei nr.
1236/15.09.2022, emisd de Liceul Teoretic “Eftimie Murgu” Bozovici, inregistrati la Inspectoratul
Scolar Judetean Carag-Severin sub nr. 8575/15.09.2022;

Art.15. Se aproba modificarea organigramei Centrului Judetean de Excelentd Caras-Severin,
prin transformarea a 1,50 posturi didactice, existente, urmare a adresei nr. 349/22.09.2022, emisa
de Centrul Judetean de Excelentd Carag-Severin, Iinregistratd la Inspectoratul Scolar Judetean
Caras-Severin sub nr. 8821/22.09.2022, dupa cum urmeazi:

e infiintarea a 0,50 post informatician (personal didactic auxiliar)
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¢ suplimentarea cu 0,25 post secretar (personal didactic auxiliar)
e suplimentarea cu 0,25 post administrator financiar (personal didactic auxiliar)
¢ infiintarea a 0,50 post profesor-psiholog

Art.16. Se aprobid desemnarea doamnei inspector scolar, Prof. Manuela TERCIU ca
reprezentant in Consiliul de Administratie al Centrului Judetean de Excelentd Caras-Severin,

in anul scolar 2022-2023, urmare a adresei nr. 308/06.09.2022, emisd de Centrul Judetean de
\ Excelentd Caras-Severin, 1inregistratd la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin sub nr.
A \ 8324/07.09.2022;

| Art.17. Se aproba constituirea Comisiei de monitorizare a acorddrii “Bursei profesionale” de la
/ nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin pentru anul scolar 2022-2023;

Art.18. Se aprobi ca Grddinita cu Program Prelungit “Semenic” Resita si aibd rolul de a
coordona metodologic Cresa Banatului Montan, in anul scolar 2022-2023, urmare a adresei nr.
8641/16.09.2022, inregistrata la Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin;

Art.19. Se aproba infiintarea formatiunii de studiu, nivel gimnazial — 8 elevi, in vederea
studierii Limbii si literaturii ucrainiene materne, la Liceul Teologic Baptist Resita, in anul scolar
2022-2023, urmare a adresei nr. 8679/19.09.2022, inregistratd la Inspectoratul Scolar Judetean
Caras-Severin;

Art.20. Se aprobi necesarul de rechizite pentru anul scolar 2022-2023, la nivelul unititilor de
invitimint din Judetul Caras-Severin, urmare a adresei nr. 1082/contab./23.09.2022, inregistrati
la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin, astfel:

TOTAL: 1245 PACHETE DE RECHIZITE
v 330 pachete-clasa pregatitoare
v 509 pachete- clasele I-IV
v 406 pachete- clasele V-VIII

Art.21. Se aprobd repartizarea pe unititi administrative-teritoriale a sumelor defalcate din
taxa pe valoare adiugati, in vederea finantiirii cheltuielilor cu bursele acordate elevilor din
unitatile de invitamint preuniversitar de stat, in sumi de 4954 mii lei, pentru trimestrul IV,
an 2022, urmare a adresei nr. 1081/contab./23.09.2022, inregistrata la Inspectoratul Scolar Judetean
Caras-Severin;

Art.22. Se aprobid Procedura operationald procedura operationald privind organizarea §i
desfasurarea selectiei pentru ocuparea functiei de metodist al Inspectoratului Scolar Judetean
Caras-Severin, in anul scolar 2022-2023-COD: DM-DRU - 01, Anexa 1, parte integranti a
prezentei hotédrari;
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Art. 23. Se aprobi Procedura operationald privind inscrierea la grade didactice in cadrul
- Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, in anul scolar 2022-2023, COD : DM-DRU-02,
Anexa 2, parte integrantd a prezentei hotérari;

Art. 24. Se aproba Procedura operationald privind pensionarea cadrelor didactice in timpul
anului scolar 2022/2023-COD : PO-DM-MRU-11, Anexa 3, parte integranti a prezentei hotdrAri;

Art.25. Prezenta hotdrire poate fi contestatd in termen de 30 de zile la instanta de Contencios
administrativ de pe 1dnga Tribunalul Caras-Severin, cu respectarea prevederilor procedurii prealabile
reglementate de Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile
220/ ulterioare.

Art.26. Prezenta hotirire se comunica:
» Serviciului Secretariat din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin;
» Tuturor unitatilor de invatimant din judetul Caras-Severin;
» Tuturor celor interesati, prin afisare pe site-ul www.isjcs.ro.

Presedinte al Consiliului de Administratie, Secretar al Consiliului de Administratie,
Inspector scolar general, Inspector scolar,
Prof. Lavfﬁxa Carina PRISTAVU Prof. 1\7. ela TERCIU
.*"' / A\
“.. \ . 'II
AN | Vizi de legalitate,
WNUL 27 Consilier juridic,

Prof. jr. Palean Ioan
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INSPECTORATUL
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CARAS-SEVERIN

MINISTERUL EDUCATIEI

CARAS-SEVERIN
ANEXA 1 LA H.C.A. 46/23.09.2022
| |
.| Editia: V
PROCEDURA OPERATIONALA e
Revizia: 2
. INSPECTORATUL SCOLAR | PRIVIND ORGANIZAREA §I Numar de exemplare: 3
P JUDETEAN DESFASURAREA SELECTIEI PENTRU | Nr. pagini: 15
N L\ CARAS - SEVERIN
W\ S | OCUPAREA FUNCTIEI DE METODIST |~ oo
2%\ AL INSPECTORATULUI SCOLAR
| JUDETEAN CARAS-SEVERIN, iN
&/ ’Ifr ANUL SCOLAR 2022-2023 Exemplar nr.:
524 COD: DM-DRU - 01

1. LISTA RESAPONSABILITATILOR CU_ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Operatiunea Numele si prenumel_e T Functia Data | Semniitura -_
0 1 - 2 . 3 _ 4 . 5
1.1 | ELABORAT VOIN SIMONA Inspector scolar DRU 22.09.2022
1.2 | VERIFICAT PALEAN I_OAN | - (_DC_MI “ 23.09.2022 _
_ 1.3 | APROBAT PRISTAVU LAVINIA CARINA ‘ Inspector scolar general | 23.09.2022
1.4 ADOPTAT CONSILIUL DE ADMINISTRAT(I:iﬁLA;N.SS;\IJEgg[%RATULm SCOLAR JUDETEAN | _

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
OPERATIONALE

. « Data de la care se aplici
Editia sau, dupi caz, . . ... . cps s
A ... . | Componenta revizuiti Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
revizia in cadrul editiei AR
' reviziei editiei
. { 1 _ 2 3 | 4
21 Editia 5 - - 15.09.2020
) -Documente de referintd | Completare/modificare cu
22 | Revizia 1 : > relering b etareimod 23.09.2021
! -Descrierea activititilor legislatia in vigoare
| -Documente de referintd | Completare/modificare cu | :
2.3 Revizia 2 . . s fa p‘ e 23.09.2022
-Descrierea activitatilor legislatia in vigoare

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

se o e Departament/ - . . Data
Scopul difuzirii Compartiment Functia Numele si prenumele primirii Semniitura
3.1 Aplicare ! ISTCS/SCMI | Inspector scolar general | Pristavu Lavinia Carina |26.09.20202 | Difvzare
) | Inspector scolar pentru o | | Difuzare
3.2. Aplicare Management dezvoltarea resursei Voin Simona 26.09.2022 | electronica
) o _._. - Curriculum si | ) - _ h Difuzare
33 Aplicare inspectie scolars | Inspector scolar Apostol Carmen 26.09.2022 | electronica
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| Curriculum si ) Difuzare
34 Aplicare | inspectie scolard Inspector scolar Chiosa Ion 26.09.20222 | electronica
- |
. Curriculum si . . ' Difuzare
_3,_5_ Aplicare infoestie soAlk Inspector scolar Chiosa nglae 26.09.2022 | ectronici
. Curriculum si . e Difuzare
3.6 Aplicare inspectie scolara Inspector scolar Clipa Cecilia Mirela 26.09.2022 | electronici
. Curriculum si ] Difuzare
3.7 _ Aplicare inspectie scolara Inspector scolar Corcoatd Sorina 26.09.20222 | electronica
[ . ~ Curriculum si ) Difuzare
3.8 Aplicare inspectie scolara Inspector scolar Cirpaci Carmen 26.09.2022 | electronica
. Curriculum si . ) Difuzare
E | Aplicare insiectie.scolard Inspector scolar Filca Ana | 26.09.2022 | . 1octronica
. Curriculum si . ) Difuzare |
3.10 Aplicare inspectie scolard Inspector scolar Milog Carmen Maria  |26.09.20222 | ¢jectronica
N . Curriculum i | o W Difuzare
,‘\ 3.11 Aplicare inspectie scolara Inspector scolar Nicolicea Constantin 26.09.2022 | electronica
N \ | ’ N
\ \l i ; Difuzare
&\ . Curriculum gi . !
,' :" 3.12 Aplicare inispectie scolars Inspector scolar Pirtea Elena 26.09.2022 | electronici
/| . Curriculum si Radoslavescu lleana Difuzare
; '/ 3.13 Aplicare inspectie scolara Inspector scolar Simona 26.09.20222 | electronici
e ) Curriculum si ) ) Difuzare
= 3.14 Aplicare inspectie scolara Inspector scolar Réadutd Marinela Daniela | 26.09.2022 | electronici
. Curriculum si . | Difuzafe'
3.15 Aplicare inspectie scolard Inspector scolar Rof Claudia | 26.09.2022 | electronica
. Curriculum si L Difuzare
3.16 Aplicare inspectie scolara Inspector scolar Staniloiu Nicolae | 26.09.20222 | electronica
i . Curriculum si o ) : Difuzare
3.17 Aplicare inspectie scolara Inspector gcolar Terciu Manuela 26.09.2022 | electronica
| Afisare pe . .. . Difuzare
[3.18 | site-ul ST CS Informatizare Informatician Costan Adrian Ion 26.09.2022 | electronica
; N B Difuzare |
| 319 b dﬁﬁt];/:sﬁivare Secretariat Secretar Vit Alina Elena 26.09.2022 | electronici |
4. SCOPUL

Procedura reglementeazd modul de constituire a Corpului de metodisti al Inspectoratului Scolar Judetean
Caras-Severin.

Scopul acestei proceduri este acela de a asigura cadrul de legalitate, obiectivitate si transparentd
al procesului de selectie pentru constituirea corpului de profesori metodisti al Inspectoratului Scolar Judetean
Carag-Severin.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd in cadrul ISJ CS si reglementeazid modul de selectie pentru constituirea corpului de
profesori metodisti al Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin, abilitati si efectueze:
(1) inspectii curente si speciale, inspectii de specialitate pentru cadrele didactice inscrise la examenele pentru
obtinerea definitivarii/gradului didactic Il/gradului didactic I in invatdmantul preuniversitar sau care intentioneaza si
se inscrie la examenele pentru obtinerea gradelor didactice; pentru cadrele didactice care au obtinut doctoratul si
solicitd echivalarea acestuia cu gradul didactic I in Invatiméntul preuniversitar;
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(2) activitati specifice inspectiei scolare realizate de cétre Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin in unititile de
invatdmant din judet, in conformitate cu Regulamentul de inspectie a unitdtilor de invdtdmdnt preuniversitar aprobat
prin OMEC nr. 6106/03.12.2020;

(3) inspectii speciale la clasi, in cadrul Concursului national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate in invitimantul preuniversitar sau in cadrul Concursului/testdrii pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacantate in timpul anului scolar;

(4) alte activitéti desfasurate la nivelul judetului, la solicitarea inspectorului scolar general/ inspectorului scolar general
adjunct/inspectorului scolar de specialitate, conform Fisei de atributii pentru profesorul metodist.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1 / 2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.2. Metodologia privind formarea continud a personalului din invdtamdntul preuniversitar, aprobatd prin Ordinul
Ministerului Educatiei, Cercetirii, Tineretului si Sportului nr. 5561/2011, cu modificérile si completirile ulterioare;
6.3. Regulamentul de inspectie a unitdtilor de invatdmadnt preuniversitar aprobat prin OMEC nr. 6106/03.12.2020;
6.4.Adresa Ministerului Educatiei/Directia Generald Management, Resurse Umane si Retea Scolard/Directia Formare
Continui cu nr. 4700/DGMRURS/22.09.2022;

7. DEFINITII ST ABREVIERI
7.1. Definitii

Proceduri — prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
a regulilor de aplicat in vederea realizérii activititii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri - forma initialad sau actvalizati, dupd caz, a unei proceduri operationale, aprobate si
difuzate.

Revizia in cadrul umei editii — actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

Compartimentul/domeniul — subdiviziune organizatoricd formati prin gruparea, pe baza unor criterii obiective,
a unui numdr rational de posturi aflate sub o autoritate unic, in cadrul cireia se realizeazi, iIn mod permanent, un
ansamblu relativ omogen de sarcini, necesitdnd cunostinte specializate de un anumit tip si utilizarea unor metode
si tehnici adecvate.

7.2, Abrevieri
ME — Ministerul Educatiei

ISJ CS — Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

CCD CS - Casa Corpului Didactic Caras-Severin

ISG — Inspector scolar general

ISGA — Inspector scolar general adjunct

CA ISJ CS - Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin
HCA - Hotirarea Consiliului de Administratie

IS DRU - Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane

IS - Inspector scolar

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILITATILOR

8.1. Corpul de profesori metodisti al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin cuprinde cadre didactice pentru
urmétoarele discipline/specializri:
e Educatie timpurie
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e Invatamént primar

e Limba si literatura romani + Limba latini
e Limba engleza

e Limba francezi

e Limba germana

e Limba cehi maternd

e Limba croatd materni

e Limba germani materni

e Limba sarbd materni

e Limba ucraineand materni
e Limba rromani materni

e Matematica

o Fizicd

e Chimie
e Biologie
e Istorie

e Geografie

e Stiinte socio-umane

e Religie

e Educatie fizica si sport/Pregatire sportiva de specialitate

e Educatie plasticd/Educatie plastica specializatd

e Educatie muzicali/Educatie muzicala specializati

e Invitimént profesional si tehnic

o Informatici

e Invatimant special/invatamant special integrat

e Profesori in centre si cabinete de asistentd psihopedagogica
e Alternative educationale

e Consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personala (cadre didactice care au si calitatea de diriginte)
e Educatie permanenta.

8.2. Numdrul de metodisti pe discipline/specializiri este stabilit in functie de numirul de cadre didactice existent la
nivelul disciplinei/specializarii si de necesititile disciplinei/compartimentului. (4nexa 1)

8.3. Pentru a avea calitatea de profesor metodist, respectiv pentru reconfirmarea ca metodist sau pentru participarea
la_concursul de selectie a profesorilor metodisti, cadrele didactice trebuie si indeplineasci. cumulativ
urmitoarele criterii _generale (precizate de citre Ministerul Educatiei in  Adresa or.
4700/DGMMRURS/22.09.2022):

a) studii - studii superioare, corespunzitoare functiei didactice ocupate;

b) statut profesional - titular in invatimantul preuniversitar de stat;.

c) evolutie in carierd - minimum gradul didactic II;

d) calitatea activitatii didactice - calificativul anual Foarte bine, obtinut in fiecare din ultimii 5 ani scolari;

€) experienti in desfisurarea in sistem blended learning sau online, in anii scolari 2019-2020, 2020-2021 si
2021-2022, a unor activititi de tip metodic, certificatd de conducerea unititii de invatimant;

8.4. Persoanele care ocupd functii de conducere, indrumare si control nu pot desfisura activitate metodica, in calitate
de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, pe durata exercitirii functiei. Prin exceptie, persoanele
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care ocupd functii de conducere, indrumare si control si care au specialititi pentru care resursa umani la nivelul
judetului este deficitard numeric, pot exercita atributii de metodist.

8.5 Metodistii selectati in anul scolar 2021-2022 pot fi reconfirmati in aceast3 calitate si pentru anul scolar 2022-2023,
cu acordul acestora, pe baza analizei activitdtii desfasurate in aceastd calitate si a verificdrii indeplinirii criteriilor
generale, conform punctului 8.3. Acordul pentru reconfirmarea ca metodist (Anexa 2) va fi transmis, scanat,
impreund cu documentele solicitate, pe adresa institutionald de e-mail a inspectorilor scolari care coordoneazi
disciplina/domeniul, in perioada previzuti in grafic (Anexa 4).

8.6. Inspectorii scolari care coordoneazi disciplinele/domeniile vor verifica indeplinirea criteriilor generale si specifice
de citre metodistii selectati in anul scolar precedent si vor Tnainta compartimentului Dezvoltarea resursei umane din
cadrul ISJ C-S tabelul nominal cuprinzind propunerile nominale pentru reconfirmarea/mentinerea in calitate de
metodist pentru anul scolar 2022-2023 a cadrelor didactice care au indeplinit aceastd functie in anul scolar 2021-2022.
Va fi precizat, dacd este cazul, numarul de locuri raimase neocupate.

8.7. Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane va transmite in reteaua unitétilor de invatimant din judet, in
urma centralizarii datelor primite de la inspectorii pe discipline, numarul locurilor rimase neocupate pe
discipline/specializiri, in vederea ocupdrii acestora prin concurs.

8.8. Selectia pentru ocuparea functiei de metodist, pe locurile rimase neocupate si comunicate in scris de citre
inspectorii scolari, se organizeaza de cétre Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin.

8.9. Pentru disciplina consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personala selectia prin concurs a metodistilor se va
face dintre cadrele didactice care indeplinesc conditiile generale si specifice si au calitatea de diriginte in anul scolar
2022-2023.

8.10. Comisia judeteani pentru organizarea si desfisurarea selectiei pentru ocuparea functiei de metodist,
numitd prin decizia inspectorului scolar general are urmitoarea componenta:

. presedinte — inspectorul scolar general adjunct/director CCD C-S/inspector scolar
. membri — inspectorii scolari pe discipline/specializari

- cadre didactice cu gradul didactic I
. secretar — inspector scolar /profesor metodist CCD C-S

8.11. Dosarul de inscriere va cuprinde urmitoarele documente:

e  Opisul dosarului;

o Cerere de inscriere (4nexa 3);

e Documente de identitate (carte de identitate/buletin, certificat de nastere si de casitorie, in copie conform cu
originalul);

e Documente privind indeplinirea criteriilor obligatorii pentru functia de metodist ISJ C-S, conform punctului 8.3
din prezenta procedura;

e Curriculum Vitae, model Europass, sustinut cu documente doveditoare relevante, privind activitatea
desfasuratd pana la data depunerii dosarului. Documentele vor fi ordonate conform criteriilor de evaluare a CV
— ului (4nexa 4);

e Scrisoare de intentie (eseu motivasional cu elemente concrete);

e Adeverinta eliberata de cétre unitatea de invatdmant, in care si se specifice:
-statutul de titular si disciplina , conform deciziei de incadrare cu contract de munci pe perioadd nedeterminata,
-specializarea/specializirile de pe diploma de licentd/absolvire,
-gradul didactic,
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-vechimea la catedri in specialitate, la data de 01.09.2022,
-calificativele obtinute 1n fiecare din ultimii 5 ani scolari
-faptul ca nu a fost sanctionat in ultimul an scolar;
e Adeverinti eliberatd de catre unitatea de invatimant care si certifice calitatea de diriginte in anul scolar
2022-2023 (numai pentru cadrele didactice care solicitd participarea la selectie pentru disciplina consiliere si
orientare/consiliere si dezvoltare personala).

8.13. Dosarul de inscriere la selectie se va transmite, scanat, pe adresa de e-mail: metodisti@isjcs.ro, in perioada
stabilitd prin graficul de organizare si desfasurare a selectiei pentru ocuparea functiei de metodist al Inspectoratului
Scolar Judetean Caras-Severin (Anexa 4). Dupa inregistrare, nu se mai admite completarea cu documente a dosarului.

8.14. Selectia pentru ocuparea functiei de metodist al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin cuprinde
urmitoarele probe:

a) Evaluarea curriculum-ului vitae;

b) Evaluarea scrisorii de intentie;

8.15. Evaluarea dosarului se face in comisie, de catre cel putin 2 membri, pe baza documentelor din dosarul de
inscriere, conform punctajului din Anexa 5 la prezenta procedura.

8.16. Punctajul maxim este de 100 de puncte. In cazul in care, la una dintre discipline/specializiri, pe ultimul loc
disponibil existd doi sau mai multi candidati care au obtinut un punctaj egal, criteriile de departajare vor fi, in ordine:
acumularea a minimum 90 de credite profesionale transferabile in ultimul interval consecutiv de 5 ani scolari
de activitate didacticd la catedrd, considerat de la data promovarii examenului de definitivare in invatimant,
exceptind perioadele de suspendare a contractului individual de munci, punctajul obtinut la evaluarea CV-ului,
punctajul obtinut la scrisoare de intentie.

8.17. Eventualele contestatii pot fi depuse pe adresa de e-mail: metodisti@isjcs.ro
evaludrii la avizierul ISJ CS si pe site-ul ISJ CS, conform graficului.

, In ziua publicarii rezultatelor

8.18. Solutionarea contestatiilor se face de citre CA al ISJ C-S, rezultatele finale ale selectiei urmand a fi afisate la
avizierul ISJ CS si pe site-ul ISJ CS.

8.19 Presedintele Comisiei judetene pentru organizarea si desfagurarea selectiei pentru ocuparea functiei de metodist
inainteazd Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin pentru validare listele finale,
cuprinzdnd cadrele didactice selectate pentru functia de metodist, pe discipline/specializiri, pentru anul scolar
2022-2023.

8.20. Numirea in functia de metodist la nivelul disciplinei / specializarii in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean
Caras-Severin se face prin decizie, emisd de cétre inspectorul scolar general, pentru o perioadd de un an scolar, in
urma validdrii listelor cu rezultatele finale in Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean
Caras-Severin.

8.21. Cadrele didactice metodiste care sunt sanctionate disciplinar sau care sivarsesc abateri in derularea activitatii de
metodist pe parcursul anului scolar 2022-2023, vor fi excluse din Corpul de metodisti al Inspectoratul Scolar al

Judetului Caras-Severin.

8.22. Fisa de atributii pentru functia de metodist al Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin, elaboratd si
aprobati de citre inspectoratul scolar, constituie anex3 la decizia de numire (Anexa 6).
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9. INREGISTRARI ANEXE

Cod anexi Denumire Nr. pagini Durata pastririi
Anexa 1_DM-DRU-01 Numdrul locurilor pe discipline 1 2 ani
Anexa 2_ DM-DRU-01 Model cerere de reconfirmare ca 1 2 ani

metodist ISJ CS
Anexa 3_DM-DRU-01 Model cerere de inscriere la concursul 1 2 ani
de selectie pentru metodist ISJ CS
Graficul de selectie pentru ocuparea
Anexa 4_DM-DRU-01 1 2 ani
Junctiei de metodist
Anexa 5_DM-DRU-01 |  Eyaluare dosar - Borderou de notare 1 2 ani
Anexa 6_DM-DRU-01 Fisa de atributii specifice - 2 2 ani

Profesor metodist
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Anexa 1_DM-DRU-01
SELECTIE METODISTI 2022-2023

Numarul locurilor pe discipline

o

A\

(2

i

4

S EARRSS A
Q

&,

N

oo

\
b

Nr. Disciplina Numirul locurilor pe
crt. disciplind
1 Educatie timpurie 30
2. fnvd,tdmdnt primar 33
3. Limba si literatura romdnd + Limba latind 18
4. Limba englezd 9
5. Limba si literatura francezd 5
6. Limba si literatura germand 2
7. Limba cehd maternd 2
8. Limba croatd maternd 2
9. Limba germand maternd 2
10. Limba sdrba maternd 2
11. Limba ucraineand maternd 2
12. Limba rromani maternd 2
13. Matematicd 16
14. Fizica 8
15. Chimie 6
16. Biologie 7
17. Istorie 9
18. Geografie 6
19. Stiinfe socio-umane 4
20. Religie 6
21. Educatie fizicd si sport / Pregdtire sportivd de specialitate 11
22, Educatie plastica ‘ 2
23. Educatie muzicald / Educatie muzicald specializatd 6
24. Invatdmant profesional si tehnic 24
25. Informaticd 4
26. Invégamant special / Invitdmant special integrat 10
27. Profesori in centre si cabinete de asistentd 4
psihopedagogicd
28. Alternative educationale 4
29. Consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personald
30. Educatie permanentd 6
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Anexa 2_DM-DRU-01

DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul (a) ............
(nume, initiala tatalui, prenume)
domiciliat () In .........coooviiiiiiinnn. ettt st e reeaneene

telefon .. R email R absolvent al

SPECIALIZATEA ....ouveiuienereieierierieieeertetetee e e e see e st e ssesaesbestartestestastessessasasssanserserssessnsens , cadru didactic titular la
corereereennsy PE postul / catedra
B e e, GO O VEChime 1n TnvEAtAMANt
de ....... ani la data de 01.09.2022, definitivat obtinut in anul ........... , grad didactic II obtinut in anul ....... ,
gradul didactic I obtinut in anul .............. , prin prezenta, Imi exprim acordul pentru continurea activititii
in functia de metodist in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, la nivelul
disciplinei/compartimentului ..............cooiiiiiii i , pentru anul scolar 2022-2023.

Mentionez cd indeplinesc criteriile generale precizate in adresa Ministerului Educatiei cu
nr. 4700/DGMRURS/22.09.2022 si anexez prezentei urmatoarele documente:
- adeverinta eliberatd de unitatea de invatamant la care sunt incadrat(#) ca titular, prin care se certifica:
-calificativul obtinut in anul scolar 2021-2022;
-experienta in desfdsurarea in sistem blended learning sau online, in anii scolari 2019-2020, 2020-
2021, 2021-2022 a unor activitati de tip metodic;
-acumularea a minimum 90 de credite profesionale transferabile, in ultimul interval consecutiv de 5
ani scolari de activitate didactica la catedra, considerat de la data promovirii examenului de
definitivare in invatamant, exceptind perioadele de suspendare a contractului individual de munci;
-raport succint privind activitatea desfisuratd ca metodist in anul scolar 2021-2022 (cu referire la tipul si
numdrul de inspectii efectuate, organizarea/participarea la activititi metodice, participarea in cadrul unor
comisii la solicitarea ISJ C-S);
-CV actualizat.

....................................................................

Citre INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN
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Anexa 3_DM-DRU-01

DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul (a) .............

(aume, inifiaa tatalui, prenume) )
domiciliat () In..........cccceeennnes ettt et e e e enaseneeetnesanesnneny
telefon .. R email , absolvent al
SPECIALIZATEA .c..veveuireieeiiierieieestere sttt ere st et se bt e e b et e be st e s asasaseseesseresbensebessens , cadru didactic titular la

seenneeenes, p€ postul / catedra
e i, CU O VEchime In TnvEfEmAnt
de ....... ani la data de 01.09.2022, definitivat obtinut in anul ............. , gradul didactic II obtinut in anul
.............. , gradul didactic I obtinut in anul ............, V& rog sd aprobati inscrierea la selectia prin

concurs pentru ocuparea functici d¢e METODIST in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean
Caras-Severin, specialitatea ................
pentru anul scolar 2022-2023.

cesey

Data Semnitura

....................................................................

Citre INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN
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Anexa 4_DM-DRU-01

GRAFICUL ACTIVITATILOR PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI DE
METODIST AL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN,
IN ANUL SCOLAR 2022-2023

NR.
CRT.

ACTIVITATEA

PERIOADA/DATA DESFASURARII

Transmiterea acordului pentru reconfirmare in
calitate de metodist al ISJ] C-S de citre
metodistii selectati in anul scolar 2021-2022,
insotitd de documentele specificate, pe adresele
institufionale de e-mail ale inspectorilor scolari
care coordoneazi disciplina/specializiri

Verificarea de catre inspectorii scolari pe
discipline a indeplinirii criteriilor generale si
specifice de cédtre metodistii selectati in anul
scolar precedent

26-29 septembrie 2022, pand la ora 12,00

Transmiterea de cétre inspectorii scolari, catre
compartimentul Dezvoltarea resursei umane
din cadrul ISJ] C-S, a tabelului nominal
cuprinzdnd profesorii metodisti reconfirmati
pentru anul scolar 2022-2023, care indeplinesc
criteriile generale si specifice, precum si a
numdrului de locuri rdmase neocupate pe
discipline/specializari

29 septembrie 2022

Transmiterea in retea, de citre inspectorul
scolar DRU, a numérului de locuri rdmase
neocupate pe discipline/specializari

29 septembrie 2022

Depunerea dosarelor de inscriere la selectie

30 septembrie-3 octombrie 2022

Evaluarea dosarelor si selectia profesorilor
metodisti, pe discipline / specializari

4 octombrie 2022

Afisarea/Publicarea rezultatelor evaludrii la
avizierul ISJ C-S si pe site-ul ISJ C-S

6 octombrie 2022, pana la ora 12,00

Depunerea, la secretariatul ISJ C-S, a unor
eventuale contestatii

6 octombrie 2021, in intervalul orar
12,00 — 14,00

Solutionarea contestatiilor de cédtre CA al ISJ CS si
afisarea rezultatelor finale ale selectiei

6 octombrie 2022, dupai ora 14,00

Validarea listelor finale cu profesorii metodisti
pe discipline / specializari, in Consiliul de
Administratie al  Inspectoratului ~ Scolar
Judetean Caras-Severin

7 octombrie 2022

10.

Anuntarea / afisarea listelor finale cu profesorii
metodisti pe discipline / specializari, pentru
anul scolar 2022-2023

7 octombrie 2022
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Anexa 5_DM-DRU-01

FISA DE EVALUARE
SELECTIE METODISTI 2022-2023

Numele si prenumele candidatului

Functia/Specializarea

Unitatea de invitimant

Data

EVALUARE DOSAR

I. indeplinirea cumulativi a criteriilor generale pentru selectie:

Nr. Criteriul indeplinirea criteriului
crt. DA /NU

Studii: studii superioare, corespunzitoare functiei didactice ocupate

Statut profesional: titular in invatdmaéntul preuniversitar de stat

1

2

3. | Evolutie in carierd: minimum gradul didactic II

4. | Calitatea activitatii didactice: calificativul anual Foarte bine obtinut in
fiecare dintre ultimii 5 ani scolari

5. | Experientd in desfisurarea in sistem blended learning sau online, in
anii scolari 2019-2020, 2020-2021, 2021-2022, a unor activititi de tip
metodic

Rezultatul evaluarii (admis/respins)

II. Borderou de notare

Nr. Criterii Punctaj | Punctaj
crt. maxim realizat
1. | CURRICULUM VITAE 80

1.1 Experienta in activitate dovediti in: 40

-functii de conducere, indrumare si control (inspector scolar, director, 10

director adjunct)

-membru in Consiliul de Administratie al unitatii de invatamant/ CEAC, 10

responsabil comisie metodicd/arie curriculara

-metodist, membru in ConsliliulConsultativ, responsabil de cerc pedagogic 10

-formator la nivelul CCD C-S sau in cadrul unor proiecte/programe 10

desfasurate de Ministerul Educatiei

1.2 Participarea la stagii de formare: 20
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-programe de formare continud care certifici acumularea a minimum 90 de
credite profesionale transferabile in ultimul interval consecutiv de 5 ani
scolari de activitate didactica la catedra, considerat de la data promovarii
examenului de definitivare in invatamant, exceptdnd perioadele de
suspendare a contractului individual de munci

10

-programe de formare continud finalizate cu credite, altele decat cele
mentionate anterior, sau programe de formare continui firi credite

10

1.3 -Participarea la organizarea si desfisurarea concursurilor si
olimpiadelor scolare, precum si a examenelor nationale

20

-participarea in calitate de membru al comisiilor de organizare si
desfasurare/membru al comisiei de evaluare /asistent-supraveghetor la
concursurile si olimpiadele scolare, la nivel local, judetean sau national

10

- participarea in calitate de membru al comisiilor de organizare si
desfasurare/evaluator/membru al comisiei de evaluare /asistent-
supraveghetor la concursurile si examenele nationale/judetene (Evaluarea
Nationala, Bacalaureat, Concursul national/judetean pentru ocuparea
posturilor  didactice/catedrelor  vacante/rezervate in  invAtamantul
preuniversitar, Examenul national pentru definitivare in nvitimantul
preuniversitar)

10

SCRISOARE DE INTENTIE

20

TOTAL

100

Evaluatori:
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Anexa 6_DM-DRU-01

SELECTIE METODISTI 2022-2023

FISA DE ATRIBUTII SPECIFICE
- PROFESOR METODIST -

- Realizeazi inspectiile de specialitate pentru obtinerea definitivatului / inspectiile curente si speciale pentru
obtinerea gradelor didactice II si I, respectiv pentru acordarea gradului didactic I pe baza titlului stiintific de
doctor, in conformitate cu planificarea Inspectoratului $colar Judetean Carag-Severin si in baza delegatiei
emise de citre inspectorul scolar general, respectdnd Codul de conduita al metodistului;

- Participd, alituri de inspectorul scolar, la inspectiile de specialitate/generale/tematice, precum si la
inspectiile speciale la clasd din cadrul Concursului national/judetean pentru ocuparea posturilor didactice /
catedrelor vacante/rezervate in invatdmaéntul preuniversitar, la solicitarea Inspectoratului Scolar Judetean
Carag-Severin, in baza delegatiei/deciziei emise de catre inspectorul scolar general;

- Consiliaza cadrele didactice in vederea sustinerii inspectiei la clasi;
- Consiliazd/monitorizeaza cadrele didactice debutante, pe parcursul intregului anului scolar;

- Face parte din comisii la nivel judetean, la propunerea inspectorilor scolari, cu avizul Consiliului de
Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin;

- Disemineazd, In zona arondatd, toate informatiile primite de la Inspectoratul Scolar Judetean
Caras-Severin;

- Colaboreaza cu inspectorului scolar care coordoneazi disciplina pentru elaborarea calendarului intalnirilor
metodice pe zona de responsabilitate;

-Colaboreazi cu responsabilul de cerc pedagogic din zona de responsabilitate pentru organizarea si
desfasurarea activitatii metodice a cercurilor pedagogice;

- Informeazd periodic despre desfisurarea activitatii metodico-stiintifice in zona arondatd si ridspunde,
impreund cu inspectorul scolar, de organizarea in bune conditii a etapelor din Calendarul olimpiadelor si
concursurilor scolare pe discipline;

- Informeazd Inspectoratul S$colar Judetean Carag-Severin despre organizarea/desfisurarea unor
concursuri/activitdfi in afara calendarului Ministerului Educatiei, respectiv al Inspectoratului Scolar
Judetean Carag-Severin,

- Centralizeaza si raporteazd, in termenele stabilite, toate situatiile statistice cerute de Inspectoratul Scolar
Judetean Caras-Severin;

- Monitorizeaz activitatile metodice organizate in scolile din zona arondati;

- Participa la activitati desfagurate la nivelul judetului, la solicitarea inspectorului scolar general/ inspectorului scolar
general adjunct/inspectorului scolar de specialitate;

- Se implicd in activitdtile metodico-stiintifice ale Casei Corpului Didactic Caras-Severin.
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10. CUPRINS

Numiirul componentei in cadrul | Denumirea componentei fin cadrul procedurii | Pagina
procedurii operationale operationale
1. Lista responsabilititilor cu elaborarea, verificarea si 1
aprobarea editiei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeazi editia sau 1-2
dupd caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul 2
5. Domeniul de aplicare 2
6. Documente de referinta 3
7. Definitii si abrevieri 3
8. Descrierea activitatilor si a responsabilitatilor 3-6
9. Inregistrari anexe 7-14
10. Cuprins 15
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INSPECTORATUL SCOLAR b | MINISTERUL EDUCATIEI
JUDETEAN CARAS-SEVERIN ® %
CARAG-SEVERIN

ANEXA 2 LA H.C.A. 46/23.09.2022
. Editia: IV !

PROCEDURA OPERATIONALA

§
Numdr de exemplare: 3 |

INSPECTORATUL SCOLAR | A — |
— JUDETEAN PRIVIND INSCRIEREA LA GRADE DIDACTICE | Revizia: 3 —
CARAS - SEVERIN N CADRUL INSPECTORATULUI SCOLAR ' Numir de exemplare: 0

JUDETEAN CARAS-SEVERIN,

. | Nr. pagini : 2_5
IN ANUL SCOLAR 2022-2023 !

| Nr. pagini anexe: 18

COD : DM-DRU-02 Exemplar nr.:

1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

! Operatiunea _Numele si prenumele Functa Data | Semniitura

I 2 N 3 4 ' 5

f 1.1 | ELABORAT VOIN SIMONA Inspector scolar DRU 20.09.2022

| 1.2 VERIFICAT PALEAN IOAN CCMI/Consilier juridic 22.09.2022 : .
13 ‘ APROB;F PRISTAVU LAVINIA CARINA | Inspector scolar general 23.09.2022 ‘ - :
1.4 | ADOPTAT | -

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
OPERATIONALE

Data de la care se

- lic .
E‘?lt,lafau’ dupi c&,lz,’ . Componenta revizuiti Modalitatea reviziei apol.ca. prevede.rfle‘
revizia in cadrul editiei editiei sau reviziei
[ _ editiei
| 1 2 3 | 4
2.1 Editia 4 _ - | - 01.10.2019
' Domeniul de aplicare | Compl legislatie 1
2.2 Revizia 1 | Comeniiide apica ompletare legisiafie  in 01.10.2020
Descrierea activitatilor | vigoare -
Domeniul dsaplicars Completare legislatie in
23 Revizia 2 Documente de referinti | & 01.10.2021
. e vigoare
‘ Descrierea activitatilor ‘
Documente de referinti  |Completare legislatie in
24 Revizia 3 o jerera ompielare  feglsialie M 531002022
Descrierea activitatilor | vigoare _I_

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

I Departament/ . | . Data =
‘ Scopul difuzirii Compartiment Functia Numele si prenumele primirii Semnitura
3.1 Aplicare ISJ CS/CCMI Inspector scolar general | Pristavu Lavinia Carina
' ‘ . o Inspector scolar pentru__ ) Lo |
‘ 32 Aplicare Management | dezoliares fesursei Voin Simona
! = . — ~ |
‘ 33 Aplicare . Cumcfulum 3 Inspector scolar Apostu Carmen
L | inspectie scolard | S B - |
Strada Ateneului Nr. 1, 320112 Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1
320112, RESITA - ROMANIA 010168, Bucuresti
Tel: 0255/214238; Fax: 0255/216042 1/25 Tel: +40 (0)21 405 57 06

e-mail: isjcaras@gmail.com Fax: +40(0)21 3103205



Curriculum gi
inspectie scolard

Inspector scolar

Curriculum si
inspectie scolara

Curriculum si
inspectie scolara

Curriculum si
inspectie scolarad

Inspector scolar

Chiosa Ion

Chiosa Nicolae

Inspector scolar

Clipa Cecilia Mirela

Inspector scolar

Curriculum si
inspectie scolard

34 | Aplicare

35 Aplicare

3.6 Aplicare

3.7 Aplicare
;

3.8 Aplicare

39 Aplicare

Curriculum si
inspectie scolard

3.10 Aplicare

Curriculum si
inspectie scolara

3.11 Aplicare

3.12 Aplicare

3.13 Aplicare

3.14 Aplicare

Inspector scolar

Corcoatd Sorina

Cirpaci Carmen

Inspector scolar

Filca Ana

Inspector scolar

Curriculum si
inspectie scolari

Inspector scolar

Milos Carmen Maria

Nicolicea Constantin

Curriculum §i
inspectie scolara

Inspector scolar

Curriculum si

inspectie scolarad

Curriculum si
inspectie scolard

Aplicare

Curriculum si
inspectie scolara

3.16 Aplicare

Curriculum si
inspectie scolara

3.17 Aplicare

Curriculum si
inspectie scolard

Afisare pe
site-ul ISJ CS

Informatizare

Aplicare
/Evidenia/arhivare

4. SCOPUL

Secretariat

Inspector scolar

Inspector scolar

Pirtea Elena

Radosla\;escu Ileana
Simona

Rédutd Marinela Daniela

Inspector scolar

Rof Claudia

Inspector scolar

Staniloiu Nicolae

Inspector scolar

Terciu Manuela

Informatician

Costan Adrian Ion

Secretar

Vit Alina Elena

Scopul acestei proceduri este acela de a asigura cadrul de legalitate pentru evolutia in carierd a cadrelor
didactice si de a oferi sprijin cadrelor didactice din judetul Caras-Severin care doresc si se inscrie pentru obtinerea
gradelor didactice I si L.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd in cadrul ISJ C-S si la nivelul unititilor de invitiméant preuniversitar din judetul
Caras-Severin si reglementeazd modul de Inscriere a candidatilor in vederea sustinerii probelor pentru aordarea
gradelor didactice I si II, dupd cum urmeaza:

(1) Inscrierea prin depunerea_dosarului de inscriere se face pentru:
e gradul II, sesiunea 2024 (cadrele didactice care au efectuat inspectia curentd nr.1 in anul scolar 2021-2022,
respectiv in ultimul an scolar lucrat - in cazul intreruperii activititii de predare efectiva);
e gradul I, seria 2023-2025 (cadrele didactice care au efectuat inspectia curentd nr.1 in anul scolar 2021-2022,
respectiv in ultimul an scolar lucrat - in cazul intreruperii activititii de predare efectiva).
(2) Inscrierea prin depunerea/transmiterea unei cereri-tip prin care se solicitid efectuarea inspectiei curente nr. 1 se
face pentru:
e gradul II, sesiunea 2025;
e gradul I, seria 2024-2026.
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'\
LA

\-,\ Revizia in cadrul unei editii — actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor ~componente ale

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1 /2011, cu modificarile si completirile ulterioare;
6.2. Metodologia formdrii continue a personalului didactic din invatdmantul preuniversitar, aprobati prin Ordinul
Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 5561/2011, cu modificrile si completirile ulterioare;

7. DEFINITII SI ABREVIERI
7.1. Definitii

Procedura — prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite i a
regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobate si difuzate.

| unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

| Compartimentul/domeniul — subdiviziune organizatorica formati prin gruparea, pe baza unor criterii obiective, a

/ unui numir rational de posturi aflate sub o autoritate unic, in cadrul cireia se realizeazi, in mod permanent, un
ansamblu relativ omogen de sarcini, necesitand cunostinte specializate de un anumit tip si utilizarea unor metode si

tehnici adecvate.

7.2. Abrevieri

ME — Ministerul Educatiei

ISJ CS — Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin

CCD CS - Casa Corpului Didactic Carag-Severin

CAISJ CS — Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin
HCA - Hotérarea Consiliului de Administratie

IS DRU - Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane

IC1 - Inspectia curentd nr. 1

IC2 - Inspectia curentd nr. 2

IS — Inspectia speciald

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILITATILOR

8.1. DISPOZITII GENERALE

8.1.1. Pentru sustinerea examenului de acordare a gradului didactic II - sesiunea 2024 pot depune dosarul de
inscriere cadrele didactice calificate care indeplinesc, in mod cumulativ, urmétoarele conditii:

e ocupi o functie didactica in anul scolar 2022-2023;

e au obtinut definitivatul in sesiunea 2020 sau in sesiunile anterioare;

e au solicitat, prin depunerea unei cereri la ISJ C-S, si au efectuat inspectia curenti nr. 1. necesari inscrierii la
gradul IL. in anul scolar 2021-2022, respectiv in ultimul an scolar lucrat - in cazul intreruperii activitatii de
predare efectiva, obtinind cel putin calificativul ,,bine”;

e voraveala data de 31.08.2024 o vechime efectivi de predare la catedrd de minimum 4 ani, de la data obtinerii
definitivatului;

e au obtinut in ultimii 2 ani scolari, premergatori Inscrierii, cel putin calificativul “bine” la evalurile anuale si
inspectiile scolare;

8.1.2. Pentru sustinerea examenului de obtinere a gradului didactic I — seria 2023-2025 pot depune dosarul de
inscriere, cadrele didactice calificate care indeplinesc urmitoarele conditii:

e ocupd o functie didactica in anul scolar 2022-2023;

e au obtinut gradul didactic II in sesiunea 2021 sau in sesiunile anterioare;
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™\ exemplu: cadre didactice care intrerup activitatea pentru cresterea copilului sau prin concedii firad plati, norma

\didactici partiald, etc.), respectiv eventualele sanctiuni aplicate cadrelor didactice inscrise la grade didactice, care

o

-
-

e au solicitat, prin depunerea unei cereri la ISJ CS, si au efectuat inspectia curentd nr. 1, necesara inscrierii la
gradul I in anul scolar 2021-2022, respectiv ultimul an scolar lucrat - in cazul intreruperii activititii de predare
efectivi, obtinand calificativul “foarte bine”;

e vor avea la data finalizirii examenului - 31.08.2025, o vechime efectivd minima la catedrd de 4 ani impliniti
de la data finalizdrii gradului IT ;

e au obtinut gradul I cu media 10 in sesiunea august 2022 (in acest caz solicitd efectuarea inspectei
curente nr. 1 in regim de urgentd, pind la depunerea dosarului -31.10.2022);

e au obtinut in ultimii 2 ani scolari, premergitori inscrierii, calificativul “foarte bine” la evaluirile anuale si
inspectiile scolare.

8.1.3. Dupa inscrierea cadrelor didactice la grade didactice I si I, pana la finalizarea examenului, atat cadrul didactic,
cét si directorul unitatii de invatimant unde functioneazi candidatul, au obligatia si comunice eventualele schimbiri,
precum si situatiile in care nu mai poate fi indeplinitd conditia de vechime, pana la sustinerea examenului (de

impun amanarea sustinerii examenului de grad didactic pani la ridicarea sanctiunii.
i

ﬁ.1.4. Pot solicita, printr-o cerere — tip, efectuarea inspectiei curente nr. 1 in anul scolar 2022-2023, in vederea

57/ inscrierii la examenul pentru acordarea gradului didactic II sau gradului didactic I, cadrele didactice careindeplinesc

o

conditiile de vechime minima stabilite prin metodologie, respectiv 4 ani de la sustinerea definitivatului / gradului II si
pana la sustinerea gradului didactic, astfel:

. pentru gradul didactic II - cadrele didactice care au obtinut definitivarea in invitamant in sesiunea august
2021 sau anterior (sesiunea pentru care vor solicita Inscrierea este 2025) (Anexa 1) si cadrele didactice care au obtinut
definitivarea in invatimant in sesiunea august 2022 cu media 10 (zece);

. pentru gradul didactic I - cadrele didactice care au obtinut gradul II in invitimant in sesiunea august 2021
sau anterior (seria pentru care vor solicita Inscrierea este 2024-2026) (Anexa 2).

8.1.5. Cadrele didactice care au solicitat aménarea sustinerii unor probe din cadrul examenului pentru obtinerea
gradului didactic II. prin translatarea dosarului din seria in care s-au inscris initial. in seria 2021-2023. vor reface
dosarul de inscriere . Cadrele didactice care nu respecti aceasti cerin{d, nu vor putea participa la examenul scris pentru
obtinerea gradului didactic II, sesiunea 2023.

8.2.CONTINUTUL DOSARELOR DE INSCRIERE LA GRADE DIDACTICE

8.2.1. DOSARUL DE INSCRIERE la GRADUL II - sesiunea 2024 va cuprinde urmétoarele documente, care vor
fi depuse in céate douid exemplare (fiecare set de documente va fi introdus in catte o folie):

* cerere - tip de inscriere, avizatd de director, adresatd conducerii Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin
(Anexa 3);

« fisa de inscriere completata, confirmati de conducerea scolii (Anexa 4);

* copii ale urmitoarelor documente, certificate «conform cu originalul» de citre conducerea unitatii de invitimant
unde candidatul are norma de baza: carte de identitate, certificat de nastere, certificat de casitorie, document privind
schimbarea numelui - dupa caz;

» copii ale diplomelor de studii, insotite de foaia matricold/ suplimentul la diploma, certificate «conform cu originaluly»
de catre conducerea unitatii de invitimant;

* copia de pe certificatul de acordare a definitivarii in invatimént, semnati pentru conformitate cu originalul de citre
conducerea unitatii de invatamant; in cazul schimbarii specialititii fati de examenul de definitivare in invitimant se
vor depune in copie, certificatd pentru conformitate cu originalul de catre conducerea unititii de invitimant, diploma
de licenta si suplimentul la diplom pentru noua specializare;

» dovada privind calificativele acordate la evaluarile anuale din ultimii 2 ani scolari (Anexa 5);

* dovada privind calificativele acordate la inspectiile scolare din ultimii 2 ani scolari; (Anexa 6);

» recomandare scrisd asupra activitétii candidatului din partea consiliului profesoral al unititii de invatimant unde este
incadrat (Anexa 7);

* copia raportului scris al inspectiei curente efectuate inainte de inscriere (inspectie curenti 1), certificatd pentru
conformitate cu originalul de cétre conducerea unititii de invatimant;

» avizul cultului, pentru cadrele didactice inscrise la disciplina Religie;
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* copia de pe autorizatia de functionare provizorie/acreditarea unitatii de invafimant, pentru cadrele didactice care
functioneazi in unititile de Tnvitimant particular, certificate «conform cu originalul» de citre conducerea unititii de
invatimant;.

8.2.3. DOSARUL DE INSCRIERE la GRADUL I — seria 2023-2025 va cuprinde urmétoarele documente, in cate
doui exemplare (fiecare set de documente va fi introdus in céte folie):

* cerere tip de inscriere avizatd de director, adresatd conducerii Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin (Anexa
8);

» fisa de inscriere, completatd, confirmata de conducerea scolii (Anexa 9);

* copii ale urmétoarelor documente, certificate «conform cu originalul» de citre conducerea unititii de invitimant
unde candidatul are norma de bazi: buletin/carte de identitate, certificat de nastere, certificat de cisitorie, document
privind schimbarea numelui - dupi caz;

* copii ale diplomelor de studii, insotite de foaia matricold/suplimentul la diploma, certificate «conform cu originalul»
de cétre conducerea unitatii de invatimant;

* copia de pe certificatul de acordare a gradului didactic II, semnati pentru conformitate cu originalul de citre
conducerea scolii; in cazul schimbdrii specialititii fatd de examenul de gradul II se vor depune in copie, certificati
pentru conformitate cu originalul de cétre conducerea scolii, diploma de licenta si suplimentul la diplomi pentru noua
specializare;

* dovada/adeverinta privind calificativele acordate la evaluirile anuale in ultimii 2 ani scolari; (Anexa 10);

* dovada/adeverinta privind calificativele acordate la inspectiile scolare in ultimii 2 ani scolari (Anexa 11);

* recomandare scrisd asupra activitatii candidatului, din partea Consiliului profesoral al unititii de invitimant unde

/ este incadrat (Anexa 12);

* copia raportului scris al inspectiei curente efectuate inainte de inscriere (inspectie curentd 1), certificatd pentru
conformitate cu originalul de citre conducerea scolii;

* avizul cultului, pentru cadrele didactice inscrise la disciplina Religie;

* copia de pe autorizatia de functionare provizorie/acreditare a scolii, certificati pentru conformitate cu originalul de
cétre conducerea scolii, pentru cadrele didactice care functioneaza in unititile de invagimant particular.

8.3. DISPOZITII FINALE

8.3.1.

Cadrele didactice inscrise pentru acordarea gradelor didactice I si II, care nu obtin calificativul minim, specificat in
Metodologie, la inspectiile curente si la evaludrile anuale, precum si cele care au fost sanctionate, nu se pot inscrie
pentru sustinerea gradelor didactice si nici nu pot continua probele examenelor pentru acordarea gradelor didactice.
Numai dupa ridicarea sanctiunii, cu recomandarea Consiliului profesoral al unitétii de invitimant unde sunt incadrate
si cu acordul Inspectoratului $colar Judetean Caras-Severin, pot si finalizeze etapele pentru obtinerea gradului didactic
in anul scolar urmator.

8.3.2

Conducerile unitatilor de invatimant au obligatia sd verifice existenta si legalitatea documentelor din dosarele de
inscriere pentru gradul didactic II, sesiunea 2024 si/sau pentru gradul didactic I, seria 2023-2025, precum si
indeplinirea conditiilor de inscriere.

8.3.3.

(1) Vechimea efectiva la catedri, exprimata in ani, luni si zile se calculeaza cu anticipatie, pana la data de 31 august a
anului in care se va sustine inspectia speciald si examenul pentru obtinerea gradului didactic.

(2) Perioada concediului de maternitate, precum si perioada de suspendare a cursurilor ca urmare a declaririi stirii de
urgentd/alerta sunt considerate vechime la catedra.

8.34.

Toate rubricile din fisele de inscriere vor fi completate de cétre candidat, cu exceptia datelor referitoare la vechime,
care vor fi completate de secretarul unititii de invitimint in care este incadrat candidatul (secreatarul
impreuni cu directorul unititii scolare rispund de corectitudinea datelor inscrise). In situatia unititilor de
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inviitimint care nu au in organigrami postul de secretar, datele privind vechimea vor fi completate de ciitre
directorul unititii de invitamant.

8.3.5. Documentele pentru inscrierea la gradul didactic I sau la gradul didactic II vor fi depuse la Inspectoratul
Scolar Judetean Caras-Severin intr-un dosar plic din carton. Pe coperta dosarului se va specifica: numele §i
prenumele candidatului (asa cum apare in fisa de inscriere), unitatea de invitdmant la care este incadrat,
specialitatea la care va sustine examenul; tipul examenului la care se inscrie (gradul didactic II, gradul didactic I) si
sesiunea/seria; centrul de perfectionare pentru care opteazd, cu denumire complet.

8.3.6. Dosarele cadrelor didactice, care indeplinesc conditiile legale pentru inscrierea la examenele pentru acordarea
gradelor didactice, vor fi depuse la unititile de invatimant si vor fi transmise cu adresd de inaintare de citre
conducerile acestora la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin, unde vor fi inregistrate si predate inspectorului
scolar pentru dezvoltarea resursei umane (Anexa 13).

9. iNREGISTRARI ANEXE

Cod anexi ‘Denumire N Durata pistririi
pagini
Anexa 1 DM-DRU-02 Cerere pentru IC1, gradul didactic 11, 1 2 ani
B sesiunea 2025
Anexa 2 DM-DRU-02 Cerere pentru IC1, gradul didactic I, 1 2 ani
B seria 2024-2026
Anexa 3 DM-DRU-02 Cerere de inscriere la examenul pentru 1 2 ani
B obfinerea gradului didactic 11, sesiunea 2024
Fisa de inscriere la examenul pentru obtinerea i
Anexa 4_DM-DRU-02 gradului didactic I, sesiunea 2024 4 2 ani
(2023 - reinscriere)
Anexa 5 DM-DRU-02 Adeverintd calificative anuale - 1 2 ani
B Dosar gradul 11, sesiunea 2024
Anexa 6 DM-DRU-02 Adeverinti calificative inspectii - 1 2 ani
- Dosar gradul I, sesiunea 2024
Anexa 7 DM-DRU-02 | Recomandare pentru inscrierea la examenul de 1 2 ani
B obfinere a gradului didactic 11, sesiunea 2024
Anexa § DM-DRU-02 Cerere de inscriere la examenul pentru 1 2 ani
obtinerea gradului didactic I, seria 2023-2025
Anexa 9 DM-DRU-02 | Fisa de inscriere la examenul pentru obtinerea 2 2 ani
gradului didactic 1, seria 2023-2025
Anexa 10_DM-DRU-02 Adeverintd calificative anuale - 1 2 ani
Dosar gradul 1, seria 2023-2025
Anexa 11_DM-DRU-02 Adeverintd calificative inspectii - 1 2 ani
Dosar gradul 1, seria 2023-2025
Anexa 12 DM-DRU-02 | Recomandare pentru inscrierea la examenul de 1 2 ani
B obtinere a gradului didactic I, seria 2023-2025
Anexa 13_DM-DRU-02 Adresi de inaintare - model 1 2 ani
Anexa 14_DM-DRU-02 Calendarul activitdtilor pentru inscrierea la 2 ani
gradul didactic II si la gradul didactic I, in 1
anul scolar 2022-2023
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Anexa 1 Cerere pentru IC1, gradul didactic II, sesiunea 2025

Nr. inreg. la ISJ CS: /o
Unitatea de invitamant
Nr. /
VALIDAT Consiliul de Administratie al unitatii de invatimant din data de
Director,
Prof. e
DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
Subsemnatul(a)

(numele de familie Inainte de casatorie, initiala tatilui, prenumele, numele dupi casitorie - cu majuscule)

domiciliat (3) in ,
telefon , e-mail , tetefon scoald

absolvent(d) al (a) ,
specializarea /specializirile ,

incadrat (3) la

cu examen de definitivare In inva{idmant obtinut in sesiunea , cu media ,
vd rog sd-mi aprobati efectuarea primei inspectii curente ( IC1) in vederea 1inscrierii la

examenul de acordare a gradului didactic II, sesiunea 2025, la specialitatea

Mentionez cd in anul scolar 2022-2023 am urmétoarea incadrare (cadru didactic calificat):

Nr. Unitatea de invatamant Disciplina Nr.ore | Observatii
crt.
Data Semnétura
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Anexa 2

Unitatea de invatamant

VALIDAT Consiliul de Administratie al unititii de invatimant din data de

domiciliat (&) in
telefon , €-mail
absolvent(d) al (a)
specializarea /specializarile

incadrat (3) la

Cerere pentru IC1, gradul didactic I, seria 2024-2026

Nr. inreg. la ISJ CS:

DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Nr. /
Director,
PIof. oo,
..... o
4\
D)
\2 )
Nl |
v {;/
5% 7/ Subsemnatul(a)
..er'/

(numele de familie inainte de casétorie, initiala tatilui, prenumele, numele dupa cisitorie - cu majuscule)

, tetefon scoala

cu examen de acordare a gradului didactic II obtinut in sesiunea

, cu media

vi rog sd-mi aprobati efectuarea primei inspectii curente ( IC1) in vederea

b

inscrierii la

examenul de acordare a gradului didactic I, seria 2024-2026, la specialitatea
Mentionez ci in anul scolar 2022-2023 am urmétoarea incadrare (cadru didactic calificat):
Nr. Unitatea de invatamant Disciplina Nr.ore | Observatii
crt.

Data Semnatura
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Anexa 3 Cerere de Inscriere la examenul pentru obtinerea gradului didactic IT - sesiunea 2024

Nr. inreg. la ISJ CS: /
Unitatea de invatamant
Avizat,
Director, prof. .......ccocevevvveverenrenenennnnn.
._.H\\
- .y “
N \ DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
|
/ Subsemnatul(a) ,
2 / (numele de familie inainte de casitorie, initiala tatdlui, prenumele, numele dupi cisitorie - cu majuscule)
R la ,
= (educatoare/inv./maistru instr./profesor) (denumirea unititii de Invatamant si localitatea)

absolvent(d) al(a)

promotia , specializarea (specializarile)

vd rog sd-mi aprobati inscriereala examenul de acordare a gradului didactic II, sesiunea 2024, la

specializarea
Mentionez cd am obtinut definitivarea in invatimant in sesiunea cu media
(luna, anul)
La 31 august 2024 voi realiza o vechime efectivi la catedrd de ani luni zile de la
examenul de acordare a definitivarii in invitamant.
Declar cd m-am prezentat la examen si in sesiunile: prima sesiune (anul) a II-a sesiune (anul)

, a III-a sesiune (anul)

Am sustinut prima inspectie curentd (IC1), necesard inscrierii la gradul didactic II, in data de
, apreciata cu calificativul

Doresc sé sustin examenul la centrul de perfectionare

(Universitatea/Colegiul)
din localitatea

Mentionez cd 1n anul scolar 2022-2023 am urmétoarea incadrare (cadru didactic calificat):

Nr. Unitatea de invatamant Disciplina Nr.ore | Observatii
crt.
Date de contact ale candidatului: telefon ,e-mail

Imi asum raspunderea exactitétii datelor inscrise in prezenta cerere.

Data Semnitura candidatului
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Anexa 4

Unitatea de invatamant

......................................................................

Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

Judetul CARAS-SEVERIN La 31 august 2024 candidatul(a) are o vechime efectiva
1) R [everererrirarinranas in activitatea de predare de ___ ani, __ luni, __zile,

de la acordarea definitiviirii in invitimant.

Inspector scolar pentru dezvoltare resurse umane

Numele si prenumele:

Semnitura

Data

(se completeaza de inspector)

FISA DE INSCRIERE

La probele pentru obtinerea gradului didactic I in anul (sesiunea) 2024 1in functia didactici*
, specialitatea

Numele si prenumele

(numele de pe diploma de studii, initiala tatalui, prenumele, numele dup3 casatorie - cu majuscule) **

Institutia de invatamant absolvitid
cu durata de ani.

Specializarile obtinute prin studii

Anul obtinerii examenului de definitivat in sesiunea cu media
Seriile fn care s-a mai prezentat la probele pentru obtinerea gradului didactic 1I:

Optez pentru centrul de perfectionare de la Universitatea

din

Ma oblig ca pand la data de 06.06.2024 (anul finalizirii examenului) s completez dosarul cu raportul scris
de inspectie curentd 2, raportul scris de inspectie speciali si adeverinta din care rezultd vechimea la catedri
de la acordarea definitivirii in invitidmant pand la 31 august 2024 (anul finalizarii examenului).

Imi asum rispunderea exactitiitii datelor inscrise in prezenta fisi.

Data Semnatura candidatului

* Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247.

** Pentru persoanele care si-au schimbat numele se trece numele de pe diploma de absolvire (ex.: POPESCU V. MARIA cis.
DUMITRIU)
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Se certificd datele din prezenta fisd de inscriere, se adevereste ci, potrivit inscrisurilor din cartea de
muncd/REVISAL, d-1 (d-na)
a functionat in invitdmant, de la data obtinerii examenului de definitivare in invatimant pani in prezent
si va functiona in continuare pana la finalizarea examenului, dupa cum urmeazi:

Perioada: Vechimea efectiva
i la catedrd”
Nr. Unitatea de invafimant F}mc‘u‘a ) d? la} Obs.
crt. didactica pani la
31 august 2024 ani | luni | zile
\\\
o s‘
=
/<
O
/5
v
TOTAL
In anul scolar 2022-2023 este incadrat la unitatea noastra in functia de** cu
activitatea de bazd (norma intreagd)™*** , avand ore/séptamana.

OBS. Directorul unitatii scolare isi asuma rdspunderea exactititii datelor inscrise in prezenta figd si are
obligatia de a urmari indeplinirea conditiilor de vechime efectiva la catedri pe care o va acumula candidatul
de la data Inscrierii pana la data finalizarii examenului .

Director, Data
(semndtura si stampila in original)

* se trece vechimea efectivi la catedra de la data acordarii definitivarii in invitimant
** Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247
*** fn Invatdmant sau cadru didactic asociat cu ........ ore/sdptimana
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Anexa 4 - reinscriere

Unitatea de invatamant

......................................................................

Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin

Judetul CARAS-SEVERIN La 31 august 2023 candidatul(a) are o vechime efectiva
NI v Juverreinencenennanens in activitatea de predare de ___ ani, ___ luni, __zile,

de la acordarea definitivirii in inviitimant.

Inspector scolar pentru dezvoltare resurse umane

Numele si prenumele:

Semnitura
\ Data

(se completeaza de inspector)

FISA DE INSCRIERE

La probele pentru obtinerea gradului didactic II in anul (sesiunea) 2023 in functia didactica*
specialitatea

Numele si prenumele

(numele de pe diploma de studii, initiala tatiilui, prenumele, numele dupa casatorie - cu majuscule) **

Institutia de invatimant absolvitd
cu durata de ani.

Specializérile obfinute prin studii

Anul obtinerii examenului de definitivat in sesiunea cu media
Serille in care s-a mai prezentat la probele pentru obtinerea gradului didactic II:

Optez pentru centrul de perfectionare de la Universitatea

din

Ma oblig ca pana la data de 06.06.2023 (anul finalizarii examenului) si completez dosarul cu raportul scris
de inspectie curentd 2, raportul scris de inspectie speciald si adeverinta din care rezultd vechimea la catedri
de la acordarea definitivirii in inviitimant pani la 31 august 2023 (anul finalizirii examenului).

Imi asum raspunderea exactititii datelor inscrise in prezenta fisa.

Data Semnitura candidatului

* Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247.
** Pentru persoanele care si-au schimbat numele se trece numele de pe diploma de absolvire (ex.: POPESCU V. MARIA cis.
DUMITRIU)
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Se certificd datele din prezenta fisd de inscriere, se adevereste cd, potrivit inscrisurilor din cartea de
muncd/REVISAL, d-1 (d-na)
a functionat in invitdmant, de la data obtinerii examenului de definitivare in invitimant pani in prezent
si va functiona in continuare pana la finalizarea examenului, dupa cum urmeazi:

Perioada: Vechimea efectiva
i la catedrd*
Nr. Unitatea de invitimant F}mcp.a N d? 1? """"" Obs.
crt. didactica péni la
31 august 2023 ani | luni | zile
\ \}
7 «"f
¥ |
TOTAL
in anul scolar 2022-2023 este incadrat la unitatea noastra in functia de** cu
activitatea de bazd (norma intreaga)*** ,avind __ ore/sdptdmana.

OBS. Directorul unititii scolare isi asuma raspunderea exactititii datelor inscrise in prezenta fisi si are
obligatia de a urmdri indeplinirea conditiilor de vechime efectiva la catedri pe care o va acumula candidatul
de la data inscrierii pana la data finalizirii examenului .

Director, Data
(semnitura si stampila in original)

* se trece vechimea efectivé la catedra de la data acorddrii definitivarii in invaitdimant
** Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247
*** in invétdmant sau cadru didactic asociat cu ........ ore/sdptimana
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(Unitatea de invatdmant - localitatea)

Nr.

/

ADEVERINTA

Se adevereste, prin prezenta, cd d-1/d-na

Anexa 5

cadru didactic la

2

, inscris(d) la examenul de

acordare a  gradului  didactic II in  invatimant,

sesiuneca 2024,  specialitatea

, a obtinut in ultimii doi ani

scolari urmatoarele calificative la evaluarile anuale:

Nr. Denumirea unitatii de invitimant Anul Calificativul acordat
crt. scolar

1

2

Eliberam prezenta adeverintid pentru dosarul de inscriere la examenul de acordare a gradului
didactic II, sesiunea 2024.

DIRECTOR,

(nume si prenume)

Semnétura si stampila
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Anexa 6

(Unitatea de invitamant-localitatea)
Nr. /

ADEVERINTA

Se adevereste, prin prezenta, ci d-1/d-na

b

cadru didactic la

, inscris(d) la examenul de

acordare a  gradului  didactic II in  invatimant, sesiunea 2024,  specialitatea

, a obtinut in ultimii doi ani

scolari urmatoarele calificative la inspectiile scolare:

Nr. Denumirea unititii de invatimant Anul Tipul Data

Calificativul
crt.

scolar inspectiei acordat

Eliberdim prezenta adeverintd pentru dosarul de inscriere la examenul de obtinere a  gradului
didactic II, sesiunea 2024.

DIRECTOR,

(nume i prenume)

Semnétura si stampila
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Anexa 7

(Unitatea de invitimant-localitatea)
Nr. /

AW RECOMANDARE

pentru inscrierea la examenul de obtinere a gradului didactic IL, sesiunea 2024,

a d-lui / d-nei

prof., inv., educ., maistru-instructor

specializarea

Consiliul profesoral al

2

intrunit in sedinta din data de , recomanda inscrierea d-lui/d-nei

la examenul pentru

acordarea gradului didactic 11 in invdtimadnt, sesiunea 2024, deoarece indeplineste
conditiile prevazute in Metodologia formdrii continue a personalului didactic din
invatamdntul preuniversitar, aprobatd prin Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetarii,
Tineretului §i Sportului nr. 5561/2011, cu modificarile si completérile ulterioare.

Mentiondm ca d-1/d-na prof.

s-a remarcat prin prestatii didactice de calitate, prin conduitd deontologica ireprosabild, prin
competentd didacticd de 1nalt nivel doveditd prin rezultatele obtinute in procesul de

invatimant.

DIRECTOR,

(nume si prenume)

Semnétura si stampila
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Anexa 8 Cerere de inscriere la examenul pentru obtinerea gradului didactic I — seria 2023-2025

Nr. inreg. 1a ISJ CS: /

Unitatea de invatamant
Avizat,
Director, prof. ......ccccecevveerevrrresreenunnne

DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a)

(numele de familie inainte de casatorie, inifiala tatilui, prenumele, numele dupi cisdtorie - cu majuscule)

la
(educatoare/inv./maistru instr./profesor) (denumirea unit&tii de invatamant si localitatea)
absolvent(d) al(a)

promotia , specializarea (specializarile)

vd rog sd-mi aprobati inscriereala examenul de acordare a gradului didactic I, seria 2023-2025,

la specializarea

Mentionez cd am obtinut gradul didactic II in sesiunea cu media
(luna, anul)

La 31 august 2025 voi avea o vechime efectiva la catedri de ani luni zile de la
examenul de acordare a gradului didactic IT .

Declar cd m-am prezentat la examen si in sesiunile: prima sesiune (anul) a II-a sesiune (anul)
, a III-a sesiune (anul)

Am sustinut prima inspectie curentd (IC1), necesarad inscrierii la gradul didactic I, in data de
, apreciata cu calificativul

Doresc sé sustin examenul la centrul de perfectionare

(Universitatea/Colegiul)
din localitatea

Mentionez cd in anul scolar 2022-2023 am urmétoarea incadrare (cadru didactic calificat):

Nr. Unitatea de invatamant Disciplina Nr.ore | Observatii
crt.
Date de contact ale candidatului: telefon ,e-mail

Imi asum rdspunderea exactitatii datelor inscrise in prezenta cerere.

Data Semnitura candidatului
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.o

Judetul CARAS-SEVERIN La 31 august 2025 candidatul(a) are o vechime efectivi
NI oo, Leveeererereresnnns in activitatea de predare de ___ ani, luni, __zile,

Anexa 9

Unitatea de invatamant

....................................................................

Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin

de la obtinerea gradului didactic II.

Inspector scolar pentru dezvoltare resurse umane

Numele si prenumele:

Semnitura

Data

(se completeaza de inspector)

FISA DE INSCRIERE

La probele pentru obtinerea gradului didactic I in anul (sesiunea) 2025 in functia didactica*
specialitatea

Numele si prenumele

(numele de pe diploma de studii, initiala tatalui, prenumele, numele dupa casatorie - cu majuscule) **

Institutia de invatimant absolvitd
cu durata de ani.

Specializarile obtinute prin studii

Anul obtinerii gradului didactic II in sesiunea cu media
Seriile in care s-a mai prezentat la probele pentru obtinerea gradului didactic I:

Optez pentru centrul de perfectionare de la Universitatea

din

Ma oblig ca pana la data de 06.06.2025 (anul finalizarii examenului) si completez dosarul cu raportul scris
de inspectie curentd 2, raportul scris de inspectie speciala si adeverinta din care rezulti vechimea la catedri
de la acordarea gradului didactic II pina la 31 august 2025 (anul finalizirii examenului).

Imi asum riaspunderea exactititii datelor inscrise in prezenta fisi.

Data Semniétura candidatului

* Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247.

** Pentru persoanele care si-au schimbat numele se trece numele de pe diploma de absolvire (ex.: POPESCU V. MARIA cis.
DUMITRIU)
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Se certificd datele din prezenta fisd de inscriere, se adevereste cd, potrivit inscrisurilor din cartea de
muncd/REVISAL, d-1 (d-na)
a functionat in inva{dmént, de la data obtinerii gradului didactic II pani in prezent si va functiona in
continuare pana la finalizarea examenului, dupa cum urmeazi:

Perioada: Vechimea efectivi
i la catedrd”
Nr. Unitatea de invasmant F}mc’;l.a d? la....ooiinne Obs.
crt, didactica pani la
31 august 2025 ani | luni | zile
TOTAL
In anul scolar 2022-2023 este incadrat la unitatea noastrd in functia de**
cu activitatea de bazid (norma intreagd)*** , avand

ore/saptamana.

OBS. Directorul unitatii scolare 15i asuma raspunderea exactititii datelor inscrise in prezenta fisa si are
obligatia de a urméri indeplinirea conditiilor de vechime efectivi la catedri pe care o va acumula candidatul
de la data inscrierii pana la data finalizirii examenului .

Director, Data
(semnatura si stampila in original)

* se trece vechimea efectivd la catedrd de la data acordarii gradului didactic Il
** Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247
*** In invatamant sau cadru didactic asociat cu ........ ore/saptamana
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(Unitatea de Invatimant - localitatea)

Nr.

/

ADEVERINTA

Se adevereste, prin prezenta, ¢i d-1/d-na

Anexa 10

cadru didactic la

, inscris(d) la examenul de

acordare a  gradului didactic I in  invitimant, seria  2023-2025, specialitatea
, a obtinut n ultimii doi ani
scolari urmaétoarele calificative la evaluirile anuale:
Nr. Denumirea unititii de invitimant Anul Calificativul acordat
crt. scolar
1
2

Eliberdm prezenta adeverinta pentru dosarul de inscriere la examenul de obtinere a gradului didactic
I, seria 2023-2025.

DIRECTOR,

(nume si prenume)

Semnétura si stampila
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Anexa 11

(Unitatea de Invatdmant-localitatea)
Nr. /

ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta cd d-l/d-na

>

cadru didactic la , inscris(d) la examenul de
acordare a  gradului didactic I in  invatimant, seria = 2023-2025,  specialitatea

, a obtinut in ultimii doi ani

scolari urmétoarele calificative la inspectiile scolare:

Nr. Denumirea unititii de invitaimant Anul Tipul | Data Calificativul
crt. scolar inspectiei acordat

Eliberdm prezenta adeverinta pentru dosarul de inscriere la examenul de obtinere a gradului didactic
I, seria 2023-2025.

DIRECTOR,

(nume §i prenume)

Semnétura si stampila
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Anexa 12

(Unitatea de invatamant-localitatea)
Nr. /

RECOMANDARE

pentru inscrierea la examenul de obtinere a gradului didactic I, seria 2023-2025,

a d-lui / d-nei

prof., inv., educ., maistru-instructor

specializarea

Consiliul profesoral al

b

intrunit Tn sedinta din data de , recomandd inscrierea d-lui/d-nei

la examenul pentru

acordarea gradului didactic 1 in invitdmaint, seria 2023-2025, deoarece indeplineste
conditiile prevdzute in Metodologia formdrii continue a personalului didactic din
invatamadntul preuniversitar, aprobatd prin Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetarii,
Tineretului si Sportului nr. 5561/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

Mentiondm ca d-1/d-na prof.

s-a remarcat prin prestatii didactice de calitate, prin competentd didactici de inalt nivel
dovedita prin rezultatele obtinute in procesul de invatdmant, prin preocupari si realiziri de
cercetare si inovare a procesului de invatimant, prin initiativi si responsabilitate in
dezvoltarea culturii calitdfii in organizatia gcolard, prin conduitid etici si deontologici
ireprosabila.

DIRECTOR,

(nume si prenume)

Semnatura si stampila
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Anexa 13

UNITATEA DE INVATAMANT
Nfooeen..... din ..oovveiiinnn. 2022
Citre

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN
Compartimentul DEZVOLTAREA RESURSEI UMANE

Vi inaintim;

e dosarele cadrelor didactice care solicité inscrierea la grade didactice
(gradul II - sesiunea 2024, gradul I — seria 2023-2025), conform tabelului:

Nr. | Numele si prenumele | Specialitatea/ Specializarea de Specialitatea Centrul de Gradul didactic la care
crt. | cadrului didactic specialitatile pe | pe diploma la care solicitd perfectionare pentru | solicita inscrierea /
care este sustinerea care opteazi sesiunea 2024 - pentru
incadrat in anul examenului de gradul II; 2023-2025—
scolar curent grad didactic pentru gradul I)
Director,
Prof. .o
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Anexa 14

CALENDARUL ACTIVITATILOR PENTRU INSCRIEREA LA
GRADUL DIDACTIC II SI LA GRADUL DIDACTIC I, IN ANUL SCOLAR 2022-2023

Gradul Sesiunea/seria Activitatea Termen
didactic
Gradul Sesiunea Solicitarea efectudrii primei inspectii curente
didactic II 2025 UC1), in anul scolar 2022-2023, printr-o cetere | o3 10 302).
scrisd adresatd conducerii unitatii de invatimant 31.10.2022

Validarea cererii de citre Consiliul de
Administratie al unitatii de invatamant

Transmiterea cererii, scanatd, la Inspectoratul
Scolar Judetean Caras-Severin, pe adresa de
e-mail: gradedidactice@isjcs.ro

Sesiunea Intocmirea dosarelor de inscriere pentru examenul 03.10.2022-
2024 de acordare a gradului didactic II, la nivelul 28.10.2022
fiecdrei unitéti de invatamant

Depunerea si Inregistrarea dosarelor de inscriere la 01.11.2022-
Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin de 18.11.2022
catre conducerile unitatilor de invitamant/delegati
ai conducerilor unitétilor de invatamant

Gradul Seria Solicitarea efectudirii primei inspectii curente 03.10.2022-
cro 2024-2026 (IC1), in anul scolar 2022-2023, printr-o cerere 31.10.2022
didactic I e - e et A A
scrisd adresatd conducerii unitatii de invatimant

Validarea cererii de catre Consiliul de
Administratie al unitatii de invitimant

Transmiterea cererii, scanatd, la Inspectoratul
Scolar Judetean Caras-Severin, pe adresa de
e-mail: gradedidactice@isjcs.ro

Seria Intocmirea dosarelor de inscriere pentru examenul 03.10.2022-
2023-2025 de acordare a gradului didactic I, la nivelul 28.10.2022
fiecdrei unitéti de Invatamant

Depunerea si inregistrarea dosarelor de inscriere la 01.11.2022-
Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin de 18.11.2022
cétre conducerile unitatilor de Invatimant/delegati
ai conducerilor unitatilor de invatadmant

24/25




10. CUPRINS

Numirul componentei in cadrul | Denumirea componentei in cadrul procedurii | Pagina
procedurii operationale operationale
1. Lista responsabilititilor cu elaborarea, verificarea si 1
aprobarea editiei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau 1-2
dupd caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul 2
5. Domeniul de aplicare 2
6. Documente de referinta 3
7. Definitii st abrevieri 3
8. Descrierea activitatilor si a responsabilititilor 3-6
9. Inregistriri anexe 6-25
10. Cuprins 26
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ANEXA 3 LA H.C.A. 46/23.09.2022

INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN
CARAS - SEVERIN

DOMENIUL MANAGEMENT -
Managementul resurselor umane

Procedura operationala

privind pensionarea cadrelor didactice in
timpul anului scolar 2022/2023

COD : PO-DM-MRU-11

Editta: I

Numir de exemplare: 2

Revizia: 2

Numar de exemplare:0

Nr. pagini : 0

Nr. pagini anexe: 4

Exemplar nr.: 1/2

1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Operatiunea Numele si Functia Data Semnitura
prenumele
0 1 2 3 4 5
STAN SIMONA | INSPECTOR SCOLAR
1.1 ELABORAT LILIANA MANAGEMENTUL 20.09.2022
RESURSELOR UMANE
INSPECTOR SCOLAR
12 VERIFICAT GENERAL ADJUNCT
PRISTAVU
1.3 APROBAT LAVINIA IGI\IIESIEI)EISJZI? R SCOLAR 23.09.2022
CARINA
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL
1.4 ADOPTAT INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN
CARAS-SEVERIN

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE

Editia sau, dupi caz Componenta Data de la care se aplici
N . A Modalitatea reviziei | prevederile editiei sau
revizia in cadrul editiei revizuitd -
reviziei edifiei
1 2 3 4

2.1 Editia 1 08.01.2021
2.2 Revizia 1 5; 6; 8;10. 08.09.2021
2.3 Revizia 2 1; 3; 5; 6; 8;10. 23.09.2022

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ,

REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURI OPERATIONALE

Nr. Scopul Departament/ Functia Nume si prenume
crt difuzirii Compartiment $1p
3.1 Aplicare ISJ /CCMI Inspector scolar general Pristavu Lavinia Carina
3.2 Aplicare Management Ins.pector seolar general -
adjunct
33 Aplicare Cumgulum sl inspectie Ins'pector scolar general i
scolara adjunct
34 Aplicare Oficiul juridic Consilier juridic Palean Ioan
. . _ . . Conform statului de
35 Aplicare Inspectie scolard Inspectori scolari functii aprobat
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Grupul de lucru pentru
3.6 | Informare sistemul de control | Inspectori scolari
managerial intern

Conform statului de
functii aprobat

Directorii  unititilor de
invatdimant preuniversitar
din judetul Caras-Severin,
membrii Comisiei judetene

3.7 . - -
Infc_n‘mare 30| pe ntru pro ba pra ctlca/oralil Postare pe site-ul ISJ Caras Severin
aplicare si Inspectia speciala la clasa
si  candidatii  conform
datelor din Graficul pentru
proba  practicd/orala  si
inspectia speciald la clasi
3.8 | Alte scopuri | Audit Auditor Corina Mariuta Kmeth
39 Apl.lcare si Secretariat Secretar Alina Vit
arhivare
4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. Prezenta procedura operafionald reglementeaza modalitatea de pensionare in timpul anului scolar 2022-
2023 a cadrelor didactice care indeplinesc conditiile legale de pensionare si solicitd acest lucru, prin exceptie, in
baza art. 29 alin. (1) din Metodologie.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Procedura se aplicd in toate unititile de Invatdmant preuniversitar de stat cu personalitate juridici din
Jjudetul Caras-Severin In care este incadrat personal didactic de predare, fie cu statut de titular si angajat cu CIM
pe perioadi nedeterminatd, fie cu statut de suplinitor si angajat cu CIM pe perioadi determinati care, la data
solicitdrii, indeplineste conditiile legale de pensionare §i are motive temeinice pentru pensionarea in timpul
anului gcolar.

5.1.1.Pensia pentru limiti de varsti

Pensia pentru limiti de vérstd se acorda asiguratilor care indeplinesc, cumulativ, la data pensiondrii, conditiile
privind vérsta standard de pensionare si stagiul minim de cotizare realizat in sistemul public.

La data de 01.09.2022, conform prevederilor art. 29 alin. (2) din Metodologie, varsta standard de pensionare si
stagiul complet de cotizare sunt, dupa cum urmeaza:

a) pentru femei, vérsta la iesirea la pensie, 61 de ani si 11 luni, 31 de ani i 11 luni stagiul complet de cotizare,
respectiv 15 ani stagiul minim de cotizare;

b) pentru birbati, varsta la iesirea la pensie, 65 de ani, 35 de ani stagiul complet de cotizare, respectiv 15 ani
stagiul minim de cotizare.

5.1.2.Pensia anticipati

Persoanele care au realizat un stagiu de cotizare cu cel putin 8 ani mai mare decat stagiul complet de cotizare
prevazut de lege, pot solicita pensionarea anticipatd cu cel mult 5 ani inaintea mplinirii vérstei standard de
pensionare.

5.1.3.Pensia anticipata partiali

Pensia anticipatd partiald se acordd cu cel mult 5 ani inainte de implinirea varstei standard de pensionare,

persoanelor asigurate care au realizat stagiile complete de cotizare previzute de lege, precum si celor care au
depasit stagiul complet de cotizare cu pana la 8 ani.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA

>
>
>
>

>

Legea nr. 1/2011 — Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea 53/2003 Codul muncii, republicaté, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 263/16.12.2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si completirile
ulterioare;

Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatdmantul preuniversitar
in anul scolar 2022-2023, anexa la O.M.E. nr. 5578/10.11.2021;

Calendarul mobilitatii personalului didactic de predare din invafimantul preuniversitar pentru anul
scolar 2022-2023, anexa nr. 19 la Metodologie;

> Regulament-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invaimant preuniversitar aprobat prin

O.M.E.C. nr. 5.447/31.08.2020, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin O.M.E.C.T.S.
nr. 5.530/2011, cu modificérile si completarile ulterioare;
» Regulamentul Intern al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin.

7. DEFINITII ST ABREVIERI

=3 Nr.
A\ et
\ (1.

Termenul

Control intern

Asigurarea calitatii

Proces

Procedurd/ regulament/
instructiune de lucru

Editie a unei proceduri
operationale

Revizia in cadrul unei
editii

‘ Compartimenal /_
domeniul

‘ Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Ansamblul politicilor si procedurilor concepute si implementate de cétre

managementul si personalui entitétii publice, in vederea furnizarii unei

asigurari rezonabile pentru:

> atingerea obiectivelor entititii publice intr-un mod economic,
eficient si eficace;

> respectarea regulilor externe si a politicilor si regulilor

managementului;

> protejarea bunurilor si a informatiilor;

> prevenirea si depistarea fraudelor si greselilor;

> calitatea documentelor de contabilitate si producerea in timp util de
informatii de incredere, referitoare la segmentul financiar si de
management..

Parte a managementului calitatii, concentrati pe furnizarea increderii ca
cerintel referitoare la calitate vor fi indeplinite.

Ansamblu de activitéti corelate sau in interactiune care transforma
elemente d intrare In elemente de iesire.

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata.

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate. |

Subdiviziune organizatoricé formati prin gruparea, pe baza unor criterii
obiective, a unui numar rational de posturi aflate sub o autoritate unica, in
cadrul céreia se realizeazi, in mod permanent, un ansamblu relativ

omogen de sarcini, necesitind cunostinte specializate de un anumit tip si
utilizarea unor metode si tehnici adecvate. |
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Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. | PO Procedura operationala

2. |E Elaborare

3. |V Verificare

4, | A Aprobare

5. [Ap Aplicare

6. | Ah Arhivare

7. | ME Ministerul Educatiei si Cercetarii

8. |ISJCS Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

9. | CA Consiliul de administratie

10. | MRU Managementul Resurselor Umane

11. | Codul Muncii Legea 53/2003 Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare

12. | Legea pensiilor Legea nr. 263/16.12.2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu
modificdrile si completirile ulterioare

13. | Metodologie Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2022-2023, anexi la O.M.E. nr.
5578/10.11.2021

14. | Calendar Calendarul mobilitatii personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar pentru anul scolar 2022 — 2023, anexa nr. 19 la Metodologie

15. | Regulament unititi Regulament-cadru de organizare si functionare a unititilor de invitdmant
preuniversitar aprobat prin O.M.E.C. nr. 5.447/31.08.2020, cu modificari si
completari ulterioare;

16. | Regulament intern Regulamentul Intern al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin

17. | Regulament ISJ-uri Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare,
aprobat prin O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificirile si completirile
ulterioare

18. | PJ Personalitate juridicd

8.DESCRIEREA ACTIVITATII

8. 1. Generalitati
Metodologia prevede la art. 29 urmaétoarele:
(1 Cadrele didactice care indeplinesc conditiile legale de pensionare si cadrele didactice pentru care nu s-a
aprobat mentinerea in functie ca titular, peste vdrsta de pensionare, se pensioneazd la data incheierii anului
scolar. Personalul didactic de conducere din unitdfile de invdtamdnt, precum si personalul didactic de
conducere §i personalul de indrumare §i control din inspectoratele scolare, care indeplineste conditiile legale
de pensionare §i care nu solicitd pensionarea pe parcursul anului scolar, poate rdmdne in _functie pand la data
incheierii anului scolar, cu acordul comsiliului de administratie al unitdfii de invdiimadnt, respectiv al
inspectoratului scolar. Pentru motive temeinice, pensionarea personalului didactic de predare, de conducere,
de indrumare §i control se poate face si in timpul anului scolar, cu aprobarea consiliului de administratie al
inspectoratului scolar.
(2) Conditiile legale de pensionare, ludnd in calcul limita de vdrstd si stagiul de cotizare, la data de 1
septembrie 2022, sunt:

a) pentru femei, vdrsta la iesirea la pensie, 61 de ani gi 11 luni, 31 de ani si 11 luni stagiul complet de
cotizare, respectiv 15 ani stagiul minim de cotizare;

b) pentru barbati, vdrsta la iesirea la pensie, 65 de ani, 35 de ani stagiul complet de cotizare, respectiv

15 ani stagiul minim de cotizare.

8.2 Documente utilizate
- cerere-tip citre CA al unitifii de Invitamant pentru emiterea acordului de principiu privind pensionarea in
timpul anului scolar (Anexa 1);
- cerere-tip citre CA al ISJ CS pentru aprobarea solicitirii de pensionare in timpul anului scolar (Anexa 2).
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8.3. Modul de lucru

8.3.1 Cadrul didactic care indeplineste conditiile legale de pensionare si solicitd pensionarea in timpul anului
scolar se adreseazd, 1n scris, CA al unititii de invitiméint pentru emiterea acordului de principiu privind
pensionarea in timpul anului scolar. (Anexa 1);

Documentatia depusi la registratura unitétii de invatimant contine:

- cererea-tip citre CA al unitatii de invatdmant, depusi de cadrul didactic cu cel putin 30 de zile inainte de data
solicitdrii iegirii la pensie, mentionati in cerere;

- cererea-tip cétre CA al ISJ CS;

- copia actului de numire pe post (decizia de titular pentru cadrele didactice titulare, respectiv decizia de
repartizare pe perioadd determinati, pentru suplinitori);

- copia actului de identitate

- documente doveditoare care sustin motivatia expusa in cerere.

8.3.2. Consiliul de administratie al unititii de invatdmant analizeaza daci sunt indeplinite conditiile legale de
pensionare si emite acordul de principiu.

8.3.3. Directorul unitatii de invatamant confirma exactitatea datelor din cererea cadrului didactic citre ISJ CS,
anexata solicitarii acestuia citre consiliul de administratie al unitatii de invatimant.

8.3.4. Cadrul didactic inainteazi spre aprobarea CA al ISJ CS cererea-tip, confirmati de directorul unitatii de
invatimant, insotitd de documentele precizate. (Anexa 2);

8.3.5 CA al ISJ CS analizeaza cererea si motivele care au stat la baza acesteia si aproba sau respinge solicitarea.
Hotérarea CA al ISJ CS se publica pe site-ul institutiei la adresa www.isjcs.ro, in cadrul sectiunii Transparenta
institutionald.

8.3.6 CA al unitatii de invatamant ia act de hotirarea CA al ISJ CS si in cazul in care aceasta vizeazi aprobarea,
se intruneste in termen de 3 zile de la publicarea hotirarii pe site-ul ISJ CS si aproba incetarea CIM cu data
specificatd in cerere pentru pensionarea in timpul anului scolar, in relatie cu data intrunirii conditiilor de drept
pentru tipul de pensionare solicitat de cadrul didactic.

8.3.7 Directorul unitatii de invatamant emite decizia de incetare a CIM in termen de 5 zile de la aprobarea in CA
al unitatii de nvatdmant si o comunici serviciilor secretariat i contabilitate, dar si cadrului didactic.

8.3.8 Directorul unititii de invatimant comunicid in scris, cu celeritate, ISJ CS-compartimentul MRU,
vacantarea postului didactic/catedrei prin pensionarea in timpul anului scolar, cu precizarea nr. hotararii CA al
ISJ CS de aprobare, dar si a datei de la care acesta/aceasta devine vacant, in vederea publicarii si ocuparii in
sedintele publice desfasurate pe parcursul anului gcolar 2022/2023, in conformitate cu prevederile procedurii
operationale aferente.

9. RESPONSABILITATI

INSPECTOR SCOLAR GENERAL

- in calitate de presedinte al CA al ISJ CS emite hotérarea privind aprobarea/respingerea pensionirii in
timpul anului scolar.

INSPECTORII SCOLARI PENTRU MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE

- arhiveazi la nivelul compartimentului toate cererile si dosarele de pensionare in timpul anuluigcolar;

- tin evidenta pensiondrilor in timpul anului scolar pe categorii si intocmesc situatia statistici (Anexa 3);
publicd posturile didactice/catedrele vacantate prin pensionarea in timpul anului scolar, in vederea

ocupdrii in sedinte publice in conformitate cu prevederile procedurii operationale aferente.

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL ISJ CARAS-SEVERIN

- analizeazi cererea de pensionare in timpul anului scolar si motivele care au stat la baza acesteia si aproba
sau respinge, prin hotirare, solicitarea;

- publica hotararea pe site-ul institutiei, prin secretariatul consiliului, la adresa www.isjcs.ro , sectiunea
Transparentd institutionala.

DIRECTORUL UNITATII DE INVATAMANT CU PERSONALITATE JURIDICA

-emite acordul de principiu pentru pensionarea in timpul anului scolar cu acordul CA al ISJ CS;

-confirma datele din cererea de pensionare adresati citre ISJ CS;
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-descarcd HCA al ISJ CS de aprobare/respingere a solicitarii de pensionare in timpul anului scolar;

- emite decizia de incetare a CIM in termen de 5 zile de la aprobarea in CA al unitatii de invitimant si o
comunica serviciilor secretariat si contabilitate, dar si cadrului didactic;

-se adreseazi in scris ISJ CS — compartimentul MRU pentru publicarea postului didactic/catedrei vacantat/e
prin pensionarea in timpul anului scolar.

10.ANEXE

Cod anexii Denumire formular Nr. pagini Durata
pastrarii

Anexa 01 Cererea-tip cétre unitatea de invatimant 1 10 ani
PO-DM-MRU-11
Anexa 02 Cererea-tip cétre ISJ CS 1 10 ani
PO-DM-MRU-11
Anexa 03 Situatie  statisticd privind pensionarea | 1 10 ani
PO-DM-MRU-11 personalului didactic in timpul anului scolar
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Anexa 01 PO-DM-MRU-11

DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul(a) , posesor al BI/CI

seria __ , nr. , CNP , cu domiciliul stabil in localitatea,
strada , nr.

, bloc ~ , scara _ , etaj _ , ap. __, telefon , e-mail

2

cadru didactic titular / angajat pe perioadd determinati pe postul didactic / catedra de

, de la unitatea de

invatdmant
b

solicit ACORDUL DE PRINCIPIU pentru pensionarea in timpul anului scolar 2022-2023, incepand cu
data de , In baza prevederilor art. 29 (1) din Metodologia — cadru privind

mobilitatea personalului didactic de predare din invdtdmadntul preuniversitar in anul scolar 2022-2023,
aprobatd prin O.M.E. nr. 5578/10.11.2021.

a) Pensionarea pentru munci depusi la varsta
standard

Tipul de pensie solicitat b) Pensionarea anticipati

¢) Pensionarea anticipata partiali

Mentionez ci la data prezentei indeplinesc urmitoarele conditii:

Virsta Stagiul de cotizare Perioada lucrati doarin | Vechimea recunoscuti
invitimint in invitimant
ani luni ani luni ani luni ani luni

in anul scolar 2022/2023 indeplinesc functia de
Motivele pentru care solicit aprobarea pensionirii in timpul anului scolar sunt:

Anexez urmitoarele acte doveditoare in format original sau copie, dupid caz (copia este confirmatd prin
semndturd si stampila de directorul scolii):

1) Copie a actului de numire pe post (decizia de titular pentru cadrele didactice titulare, respectiv decizia de
repartizare pe perioadéd determinata, pentru suplinitori);

2) Copie a actului de identitate;

3) Documente medicale eliberate de medicii de specialitate care confirmi diagnosticul (forma clinica si stadiul
evolutiv al bolii), format original;

4) Alte documente, functie de motivul invocat, format original/copie.

Data:

Semnitura,
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Anexa 02 PO-DM-MRU-11

Unitatea de invitimant
Nr. /

Confirmim exactitatea datelor din prezenta cerere si rispundem de consecintele produse prin furnizarea
unor date eronate.

DIRECTOR, Secretar,

(Numele gi prenumele) (Numele si prenumele)
Semnitura: Semnitura:

L.S.

DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a) , posesor al BI/CI

seria __ , mr , CNP , cu domiciliul stabil in localitatea,
strada 1

, bloc | scara __ , etaj __ , ap. , telefon , e€-mail

, cadru didactic titular / angajat pe perioadi determinati pe postul didactic /

catedra de , de la unitatea de

invatdmant

solicit, aprobarea Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin pentru
pensionarea in timpul anului scolar 2022-2023, incepind cu data de , In baza
prevederilor art. 29 (1) din Metodologia — cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invatdmadntul preuniversitar in anul scolar 2022-2023, aprobatd prin O.M.E. nr. 55781/10.11.2021.

a) Pensionarea pentru munci depusi la varsta
standard

Tipul de pensie solicitat b) Pensionarea anticipati

c) Pensionarea anticipati partialid

Mentionez ci la data prezentei indeplinesc urmitoarele conditii:

Virsta Stagiul de cotizare Perioada lucrati doarin | Vechimea recunoscuti
inviitiméant in inviitimint
ani luni ani luni ani luni ani luni
In anul scolar 2022/2023 indeplinesc functia de .

Motivele pentru care solicit aprobarea pensionrii in timpul anului scolar:

Declar cd nu voi reveni asupra acestei cereri de pensionare dupa data inregistrarii la registratura Inspectoratului
Scolar Judetean Caras-Severin si voi depune dosarul la Oficiul de Pensii de pe raza judetului de domiciliu, in
termen legal, astfel incét sa intru in posesia deciziei de pensionare.

Anexez urmitoarele acte doveditoare in format original sau copie, dupii caz (copia este confirmati prin
semndtura si stampild de directorul scolii):

1) Copie a actului de numire pe post (decizia de titular pentru cadrele didactice titulare, respectiv decizia de
repartizare pe perioada determinata, pentru suplinitori); -

2) Copie a actului de identitate;

3) Documente medicale eliberate de medicii de specialitate care confirma diagnosticul (forma clinici si stadiul
evolutiv al bolii), format original;

4) Alte documente, functie de motivul invocat, format original/copie.

Data:

Semnatura,
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Anexa 03 PO-DM-MRU-11

SITUATIE STATISTICA PRIVIND A

PERSONALUL DIDACTIC CARE A SOLICITAT PENSIONAREA IN TIMPUL ANULUI SCOLAR
2022-2023,

CF. ART. 29 ALIN. (1) DIN METODOLOGIA-CADRU

c). La cerere, pentru
pensionare anticipata
partiala

Nr. Numele, initiala |Unitatea de invitimént| Statut |Postul didactic/ catedra| Limba Tip de pensionare Data APROBARE Modalitate de
crt. tatilui gi unde functioneazi in cf. actulul de de pensiondril ! ocupare a postulul
prenumele cadrului| anul scolar 2022/2023 | titular |numire/transferirepartiz| predare a). Penslonare pentru RESPINGERE
didactic ! are, in vigoare limitd de varsta HCA AL ISJ CS
suplinitor b). La cerere, pentru
pensionare anticipati
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INSPECTORATUL SCOLAR MINISTERUL EDUCATIEI
JUDETEAN CARAS-SEVERIN
TARAG
11.CUPRINS
Numiirul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
componentei in
cadrul procedurii
operationale

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale

3. Lista cuprinzand persoancle la care se difuzeazi editia sau, dupa 1-2
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4, Scopul procedurii 2

5. Domeniul de aplicare 2

6. Documente de referinti 2-3

7. Definitii si abrevieri 34

8. Descrierea activititii 4-5

9. Responsabilitati 5

10. Anexe 6-9

11. Cuprins 10
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