INSPECTORATUL MINISTERUL
SCOLAR JUDETEAN EDUCATIEI NATIONALE
CARAS-SEVERIN

CARAS-SEVERIN

HOTARAREA NR. 10
din 02.02.2017

Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, constituit prin
Decizia nr. 710/ 23.09.2016 a inspectorului scolar general, profesor Adrian Doxan,
in temeiul:
> Art. 95 alin. (3) din Legea Educatiei Nafionale nr. 1/ 2011, cu modificérile si completarile
ulterioare;
» Art. 8 alin. (2) din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare,
aprobat prin Ordinul MECTS nr. 5.530/5 octombrie 2011, modificat si completat prin OMECS
nr. 3400/18 martie 2015;
> Art. 7, 10, 11 alin(1) din Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului de
Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin, Anexa 1 la Regulamentul de
organizare si funcfionare a Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin,
Observand:
» rezultatul votului, asa cum este consemnat in procesul-verbal al sedintei Consiliului de
Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin din data de 02.02.2017,
Potrivit drepturilor conferite de lege si regulamentele scolare in vigoare, emite prezenta:

HOTARARE
Art. 1. Se valideazi lista cuprinzand cadrele didactice ale cdror cereri de mentinere in activitate ca
titular in anul scolar 2017-2018, in functia didacticd, pana la 3 ani peste varsta de pensionare, raportatd

la data de 1 septembrie 2017, au fost validate in Comisia Judeteana de Mobilitate, conform Anexei la,
parte integrantd din prezenta hotarare.

Art.2. Se valideazi lista cuprinzind cadrele didactice ale caror cereri de mentinere in activitate ca
titular in anul scolar 2017-2018, in functia didactica, pand la 3 ani peste vérsta de pensionare, raportata
la data de 1 septembrie 2017, au fost invalidate in Comisia Judeteana de Mobilitate, conform Anexei
1b, parte integrantd din prezenta hotarare.

Art.3. Se valideazi lista cuprinzand cadrele didactice titulare care au fost validate in Comisia
Judeteani de Mobilitate, in vederea revizuirii documentelor de numire/transfer/repartizare si a
modificarii denumirii postului/didactic, conform prevederilor Centralizatorului 2017. (Anexa 2, parte
integrantd din prezenta hotérare).

Art. 4. Se valideaza rezultatelor selectiei cadrelor didactice inscrise la Concursul de selectie a cadrelor
didactice pentru constituirea CNEME, seria 11, respectiv tabelul nominal cuprinzand candidatii online
respinsi in etapa de selectie online (Anexa 3a, parte integrantd din prezenta hotdrdre) si Anexa 4 a
Metodologiei privind organizarea si desfasurarea concursului de selectie a cadrelor didactice pentru
constituirea corpului national de experti in management educational, aprobati prin OMENCS
5784/22.11.2016 (Anexa 3b, parte integrantd din prezenta hotérare).
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Art.5. Se avizeaza numirea doamnei prof. Corcan Paulina in functia de director la Gradinita cu
Program Prelungit Nr. 1 Oravita, prin detagare in interesul invatamantului, incepand cu data de
13 februarie 2017, pana la organizarea concursului pentru ocuparea acestei functii, dar nu mai tarziu de
31.08.2017.

Art.6. Se aprobd diminuarea obligatiei de catedrd pentru doamna prof. Pristavu Lavinia Carina,
director la Liceul de Arte “Sabin Pauta” Resita, de la 8 ore la 6 ore pe saptimana (Adresa Liceului de
Arte “Sabin Pauta” Resita nr. 433/02.02.2017, inregistrata la ISJ CS sub nr. 1465/02.02.2017).

Art.7. Se aproba transferul microbuzului disponibil de la Liceul “Hercules” Baile Herculane (Adresa
nr. 3056/01.02.2017, inregistratd la ISJ CS sub nr. 1425/01.02.2017) la Centrul Scolar de Educatie
Incluziva “Aurora” Resita (Adresa nr. 276/01.02.2017, inregistratd la ISJ CS sub nr. 1363/01.02.2017).

Art.8. (1) Se aproba transferul, cu titlu gratuit, a microbuzului FIAT SCUDO cu numirul de
inmatriculare CS12YSJ, aflat in proprietatea Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, citre
Palatul Copiilor Resita (Adresa Palatului Copiilor Resita nr. 121/01.02.2017, inregistrati la ISJ CS sub
nr. 1335/01.02.2017).

(2) Serviciul Contabilitate din cadrul ISJ CS va duce la indeplinire prevederile prezentului articol si va
intocmi toatd documentatia necesara.

Art.9. Se aprobd adoptarea Procedurii operationale privind aplicarea timbrului sec pe actele de studii
in cadrul Inspectoratului Scolar Judefean Carag-Severin,Cod 1SJ-05, conform Anexei 4, parte
integrantd din prezenta hotirare.

Art. 10. Prezenta hotédrare poate fi contestatd in termen de 30 de zile la instanta de Contencios
administrativ de pe langa Tribunalul Caras-Severin, cu respectarea prevederilor procedurii prealabile
reglementate de Legea contenciosului administrativ nr. $54/2004, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Art.11. Anexele la prezenta hotarare sunt parti integrante din aceasta.

Art. 12. Prezenta Hotirare se comunici:
» Serviciului Secretariat;
» Unitatilor de invatiamant;
» Tuturor celor interesati, prin afisare pe site-ul www.isjcs.ro .

oug o A L
U M ¢ Administratie, Secretar al Consiliului de Administratie,

Inspector scolar,
Prof. Korka A;zjora Rodica
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ANEXA 36 Ja HCAIC): es.2,

Anexa 4 a Metodologiei privind organizarea gi desfagurarea concursului de selectic a cadrelor didactice pentru constituirea corpului national de
experti in management educational, aprobatd prin OMENCS 5784/22.11.2016

Concursul de selectie a cadrelor didactice pentru constituirea corpului national de experti in management educational organizat in
perioada SESIUNEA 2017, SERIA 1 (SERIA A 11-A),
de citre Inspectoratul Scolar al Judefului /Municipiului: CARAS-SEVERIN

Borderou de notare

Nr. Punctaj Declarat
Crt. Numele §i prenumele candidatului Unitatea de invitimant obifiant | Premovatiepromovat
1 ALBAI ALINA-ROXANA SmeNITA CU PROGRAM PRELUNGIT ,RIKI- |, Promovat
2 |BARIT SOFIA CAMELIA LICEUL "HERCULES" BAILE HERCULANE 86 Promovat
3 BARSANU OCTAVIAN CLUBUL SPORTIV SCOLAR RESITA 0 Nepromovat
SC.GIMN.”"MIHAI PEIA"™+C.N "TRAIAN
4 |BAR SIMONA-MELANIA P 76 Promovat
GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT RIKI
5 BEJENARIU ANCA GEORGETA PRIKI RESITA 95 Promovat
e 3 GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT NR.2
6 BERZESCU VALERIA CARANSEBES 53 Nepromovat
BIHOI MARIA- IONELA SCOALA GIMNAZIALA LAPUSNICU-MARE 48 Nepromovat
8 BOBIC MIHAI SCOALA GIMNAZIALA CORNUTEL 73 Promovat
5 COALA GIMNAZIALA ,,STEFAN VELOVAN"
V S 9!
9 BOBIRSC DAN OVIDIU RUSCA MONTANA 87 Promovat
10 [BOCEAN GABRIEL COLEGIUL TEHNIC RESITA 0 Nepromovat
11 [BOCEANU IRINA GRADINITA PP DUMBRAVA MINUNATA RESITA [86 Promovat
12 |BOCIAT PETRONELA GRADINITA P.P.OTELU-ROSU 85 Promovat
13 |[BOGOEVICI-ANDREI SCOALA GIMNAZIALA GHEORGHE FRATILA 96 T
*  |MIRABELA FLORINA GLIMBOCA
Ao |14 |BOLDEA DORIN GABRIEL LICEUL BANATEAN OTELU ROSU 0 Nepromovat
"~ “\J;s |BORCHESCU MARIUS SCOALA GIMNAZIALA "DR. ION SiRBU” - Promovat
) GHEORGHE EFTIMIE MURGU
"\2ll6 [BOSCU IULIAN -DUMITRU SCOALA GIMNAZIALA GHEORGHE GUGA 73 Promovat
<< 3
i § 17 [BURCIU SIMONA LOREDANA [SCOALA GIMNAZIALA GORUIA 74 Promovat
N T SEMINARUL TEOLOGIC ORTODOX EPISCOP
o / 18 |BANADUC PATRUT NICOLAE AN BOPASE 0 Nepromovat
g lg |CARACOANCEA RAMONA- SCOALA GIMNAZIALA KOCEA ANGLECOVICI |, Promovat
MARIA LIUBCOVA
20 |CIAPSA MARIOARA TICVANIU MARE 68 Nepromovat
CONTESCU CARMEN .
LN vy iy GRADINITA P.P. RIKI-PRIKI,RESITA 0 Nepromovat
22 |CORCAN PAULINA GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGITNR. 1 |75 Promovat
SCOALA GIMNAZIALA , TRAIAN
23 |CRISTESCU ILIE e 76 Promovat
24  |CURESCU CRISTIAN LICEUL DE ARTE SABIN PAUTA RESITA 0 Nepromovat
25 [DINCA LUMINITA RODICA GRADINITA P.P.RIKI PRIKI RESITA 74 Promovat
26 |DRAGHITA MARIA RODICA  |CENTRUL SCOLAR DE EDUCATIEINCLUZIVA  |og Promovat
"AURORA
27 FLOREA OANA GEORGETA SCOALA GIMNAZIALA NR.l CELNIC-ANINA 94 Promovat
28 |[FUNAR MARIA LICEUL DE ARTE "SABIN PAUTA" RESITA 86 Promovat
29  |GAVRIL CAMELIA GRADINITA P.P. RIKI-PRIKI RESITA 95 Promovat
30 |GOSTA DANA-NICOLETA SCOALA GIMNAZIALA NR.9 RESITA 98 Promovat
31 |GUGEANU LAURA DANIELA ESS’:?;‘N”A COERDUMBRAVA MINURALA g Nepromovat
32 |GAMAN IONEL LICEUL TEHNOLOGIC CONSTANTIN LUCACI |49 Nepromovat
33 |HERAC SIMONA IULIANA GRADINITA CU PROGRAM NORMAL NR. 4 18 Promovat
ORAVITA
34 |IACOB DIANA GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGITNR. 1, |, Promovat

~ -~ -~






CARANSEBES

GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT OTELU

MARGA

35 |IACOMI EDITH GABRIELA ROSH] 89 Promovat
. . LICEUL TEHNOLOGIC"NICOLAE STOICA DE
36 |IANCUTA VIOREL HATEG"MEHADIA 72 Promovat
JIAREMCIUC VIOLETA ,
3 N ARIBARA GRADINITA P.N ZORILE 56 Nepromovat
38 |[IENEA ERIMESCU MIIIAI CLUBUL COPIILOR CARANSEBES 78 Promovat
39 |IGNEA VESNA GRAGINITA DUMBRAVA MINUNATA 0 Nepromovat
40  [IORGA MARIA-ELENA GRADINITA CU PROGRAM NORMAL BERLISTE |55 Nepromovat
41  |IOVITA CRISTINA LIVIA GRADINITA CU PROGRAM NORMAL NR. 4 50 Nepromovat
42 |JUCA FLOAREA GRADINITA P.P. RIKI PRIKI RESITA 92 Promovat
g LICEUL TEHNOLOGIC ,,TRANDAFIR COCARLA'
43 |JUICA PERSIDA-ADRIANA CARANSEBES 74 Promovat
44 |LATCU LUMINITA CSS RESITA 62 Nepromovat
45 |LUCACELA GH. MARIAN SCOALA GIMNAZIALA LUPAC 93 Promovat
GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT RIKI
46 LUNGU DANIELA PRIKI RESITA 76 Promovat
47  |LUNGU PERSIDA MIHAELA COLEGIUL NATIONAL TRAIAN LALESCU 79 Promovat
48  [MARISESCU ALINA MIOARA  |C.S.El "AURORA" RESITA 67 Nepromovat
49 |MARSAVELA SIRBU IONELA  [SCOALA GIMNAZIALA "DR. ION SIRBU" 38 Promovat
- COLEGIUL ECONOMIC AL BANATULUI
50 |MATEIA MONICA ELENA MONTAN 71 Promovat
51 |MICLAU RODICA SCOALA PRIMARA COMORASTE 78 Promovat
52 [MINGEA ALINA-MARIANA SCOALA GIMNAZIALA VERMES 76 Promovat
53 |MURGU FLORINA IONELA SCOALA GIM.ROMULUS FABIAN 67 Nepromovat
54 |MUSELIN MARIA SCOALA GIMNAZIALA LUPAC 79 Promovat
55 |MARZA MARIOARA ANA SCOALA GIMNAZIALA NR.! OTELU-ROSU 91 Promovat
s |NICOLICEA CORNELIA GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT RIKI- 60 Nesromovat
MARIOARA PRIKI ®
LICEUL TEORETIC ,.GENERAL DRAGALINA'
OGRIN V. MARIA ORAVITA 71 Promovat
PANITA TUDOR LICEUL DE ARTE SABIN PAUTA RESITA 91 Promovat
PAUL SORIN-DANIEL SCOALA GIMNAZIALA BERLISTE 74 Promovat
PEPA ADRIANA SCOALA GIMNAZIALA DOMASNEA 79 Promovat
e COLEGIUL ECONOMIC AL BANATULUI
PEPA PETRISOR COSMIN ONTAN RESTIA 92 Promovat
PEPA SORIN LUCIAN SCOALA GIMNAZIALA DOMASNEA 76 Promovat
3 [POTOCEANU LACRIMIOARA  |SCOALA GIMNAZIALA ROMUL LADEA 50 Nepromovat
LIA ORAVITA it
64 |PIRVAN SERGIU-OVIDIU SCOALA GIMNAZIALA VERMES 68 Nepromovat
65 |PADUREANU NATALIA SCOALA GIMNAZIALA ZAVOI 93 Promovat
66 IRACU SEMENICA CENTRUL SCOLAR DE EDUCATIE INCLUZIVA | Promovat
+AURORA ,,
67 [ROGOBETE FLOAREA- SCOALA GIMNAZIALA NR. | CELNIC-ANINA |76 Promovat
DANIELA
68 |ROMAN SIMION SCOALA GIMNAZIALA MEHADICA 83 Promovat
69 [ROSUIOAN-DANUT SCOALA PRIMARA SALBAGELU-NOU(SACU) [71 Promovat
——m, LICEUL BANATEAN + SCOALA GIM. NR. 1 )
70 SNITA PETRU-IOAN OTELU ROSU 0 Nepromovat
SCOALA PROFESIONALA AGRICOLA ]
71 |SFETCU MARIA ORNEREVA 87 Promovat
72 |[SOGOR EVA-GHEORGHINA SCOALA GIMNAZIALA ROMULUS FABIAN 0 Nepromovat
LICEULTEIINOLOGIC TRANDAFIR COCARLA,
73 |[STAN-ERIMESCU MARITA CARANSEBES 58 Nepromovat
74  |STANCA PETRU - SERGIU SCOALA GIMNAZIALA ZORLENTU MARE 88 Promovat
75 |SARBU VIORICA ALINA C.S.EL "AURORA", RESITA 80 Promovat
76  |TOADER FLORICA SCOALA GIMNAZIALA "TRANDAFIR TAMAS" 87 Promovat

77

TROP MARIANA

GRADINITA PP ORAVITA

71

Promovat




COLEGIUL ECONOMIC AL BANATULUI

78 |VARGA EMIL - SERGIU MONTAN 88 Promovat

79 |VELA ANISOARA SCOALA GIMNAZIALA DOMASNEA 83 Promovat

80 |VELCOTA MARIA SCOALA GIMNAZIALA BANIA 79 Promovat
GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT NR.1

81 |VELIMIROVICI ALINA ORAVITA 60 Nepromovat

82 |VERESCU-MARCU CARMEN SCOALA GIMNAZIALA NR.1 OTELU ROSU 83 Promovat

83 |VOINEA DELIA SCOALA PRIMARA IAM 70 Promovat

84 |VIRDAU ADRIANA CRISTINA |LICEUL TEOLOGIC BAPTIST, RESITA 68 Nepromovat
SCOALA GIMNAZIALA ,,STEFAN

85 |SOLDAN THEODORA INGRID VELOVAN"RUSCA MONTANA 92 Promovat

86 [SUSTREAN DIANA LAURA GRADINITA P.P. RIKI - PRIKI RESITA 95 Promovat







INSPECTORATUL SCOLAR
MINISTERUL EDUCATIEI
- JUDETEAN CARAS-SEVERIN NATIONALE
Anexa 4 la HCA 10/2.02.2017
- Editia: 1 ]
PROCEDURA OPERATIONALA R I
PRIVIND APLICAREA Numar de exemplare: 2
INSPECTORATUL SCOLAR SIGILIULUI TIMBRU SEC Revizia: - ]

PE ACTELE DE STUDII iN CADRUL
INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN
CARAS-SEVERIN

COD : ISJ - 05

JUDETEAN

Numdr de exemplare: -
CARAS - SEVERIN B

Nr. pagini : 7

Nr. pagini anexe: 1

Exemplar nr.:

1. LISTA RESPONSABILAIT;\TILOR CU_ELABORAREA, VERIFICAREA SI
APROBAREA EDITIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

E Operatiunea Numele §i prenumele Functia Data Semnitura
[0 1 7) 3 4 5 B
1.1 | ELABORAT RANCU ELENA DALINA Inspector scolar 15.01.2017
1.2 | VERIFICAT MEILA MIRCEA IACOB Inspector scolar general adjunct 20.01.2017
1.3 APROBAT DOXAN ADRIAN Inspector scolar general 27.01.2017
1.4 ADOPTAT prin Hotdrarea Consiliului de Administratie al ISJ Caras-Severin nr. _/ —anexa

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR
PROCEDURII OPERATIONALE

Edifia sau, dupi caz, Componenta . . Data de la care se aplica prevederiﬁ:ri |
A e . Modalitatea reviziei . e v .
revizia in cadrul editiei revizuitd editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1 - - 3.02.2017
22 Revizia 1 - - -

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU

DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul difuzirii gepartarpent/ Functia Numele §i prenumele l?at.a .. | Semnitura
ompartiment primiri
Aplicare / eviden- Inspector scolar general /
3.1 ta / arhivare SEES presedinte CCMI ROXAN SDRIAN
. . MEILA MIRCEA
3.2. Aplicare ISJ CS Inspector scolar general adjunct IACOB B
. . NICOLAESCU
3.3. Aplicare ISJ CS Inspector scolar general adjunct CONSTANTIN
Inspector scolar responsabil cu ‘
3.4, Aplicare ISJ CS péstrarea si aplicarea sigiliului RANCU BLENA 1
. DALINA ‘
timbru sec - -
Unitdtile de invdtamant preuniversitar acreditate cu personalitate juridica T e |
: 5 L » " ransmis
3.5. Aplicare care intocmesc si elibereaza actele de studii la care absolventii au dreptul, s Bl |
conform prevederilor legale in vigoare P
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3.6. | Informare prin email | Informatizare Besponsabil cll pogta COSTAN ADRIAN
electronica
3.7 Afisare pe 1S] C-S Responsabil intretinere si NICOLICEA
o WWW.isjcs.ro actualizare site CONSTANTIN
Aplicare / : CONSTANTIN
3.8. evidentd / arhivare BeafRtaiAL Secretar CORINA ALINA
4. SCOPUL

Scopul acestei proceduri este acela de a:
4.1. Asigura cadrul de legalitate pentru avizarea actelor de studii eliberate de unitatile de invatdmant, pen-
tru toti absolventii care au promovat nivelul de invatamant/examenul.
4.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.
4.3. Asigura realizarea activitaii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd in cadrul ISJ CS si la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar acreditate cu perso-
nalitate juridicd care intocmesc si elibereazd actele de studii la care absolventii au dreptul, conform prevederilor
legale in vigoare; ea reglementeazd modul de inscriere intocmire si avizare a actelor de studii.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

6.2. Regulamentul privind regimul actelor de studii i al documentelor scolare gestionate de unitdfile de in-
vdfamant preuniversitar,aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
nr. 3844/24.05.2016;

6.3. Toate prevederile legale actualizate.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.

Termenul Definitia
crt.

Documente oficiale de stat, cu regim special, care atestad finalizarea de catre titular a

1. | Acte de studii — A ———— - . .
unui nivel de invatamant, cu sau fara examen de absolvire/finalizare

Imagine imprimatad in relief pe hartie, cu ajutorul unui dispozitiv special de metal,

2. Timbru sec et .
care intdreste valoarea unui act.

7.2. Abrevieri ale termenilor

chrt Abrevierea Termenul abreviat

1. MEN Ministerul Educatiei Nationale

2. ISJ CS Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

3. CAISJ CS Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin

4. TS Timbru sec

5 IS Inspector scolar
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8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILITATILOR

8.1. GENERALITATI
8.1.1. Actele de studii din sistemul national de invatdmant preuniversitar sunt documente oficiale de stat,
cu regim special, care atestd finalizarea de catre titular a unui nivel de invatimant, cu sau fira exa-
men de absolvire/finalizare.

8.1.2. In sistemul national de invatdmént preuniversitar se emit, incepand cu anul scolar 2015-2016, ur-
matoarele acte de studii:

a) Certificat de echivalare a examenului de capacitate, pentru absolventii invatamantului de 8
ani, promotiile de pana in anul 1998 inclusiv, care doresc continuarea studiilor liceale - in-
vatdmant seral/frecventa redusi;

b) Diploma de absolvire a invataméntului gimnazial insotitd de foaia matricola, parte a porto-
foliului educational;

¢) Certificat de calificare profesionald nivel 3 insofit de suplimentul descriptiv al certificatului
in format Europass;

d) Certificat de calificare nivel 4 insotit de suplimentul descriptiv al certificatului in format
Europass;

e) Certificat de calificare profesionala nivel 5 insotit de suplimentul descriptiv al certificatului
in format Europass;

f)  Certificat de absolvire a ciclului inferior al liceului insotit de foaia matricola, parte a porto-
foliului educational;

g) Diploma de absolvire a liceului insotita de foaia matricola parte a portofoliului;

h)  Diploma de bacalaureat, insotita de foaia matricola parte a portofoliului educational;

i)  Diploma de bacalaureat - sectia bilingva francofona, insotita de foaia matricola parte a por-
tofoliului educational;

J)  Diploma de merit, pentru absolventii care au promovat toate clasele din intervalul 1X -
XI/XII cu medii generale de minimum 9,50, iar la examenul de bacalaureat au obtinut
media 10;

k)  Certificatul de competenta lingvistica de comunicare orald in limba romana insotit de su-
plimentul descriptiv al certificatului;

I)  Certificatul de competenta lingvistica de comunicare orala in limba materni insotit de su-
plimentul descriptiv al certificatului;

m) Certificatul de competenta lingvistica intr-o limba de circulatie internationala insotit de su-
plimentul descriptiv al certificatului;

n) Certificatul de competente digitale insotit de suplimentul descriptiv al certificatului;

0) Atestat de competente profesionale;

p) Atestat de competente lingvistice;

q) Atestat pentru predarea unei limbi strdine la invatdmantul primar;

r)  Certificat de revalorizare a competentelor profesionale;

s)  Certificat de absolvire a invatamantului obligatoriu de nivel primar in Programul "A doua
sansa".

8.1.3.  Unitétile de invatamant acreditate, carora le-au fost arondate de citre inspectoratul scolar unitati de
invatdmant autorizate sa functioneze provizoriu, intocmesc si elibereaza acte de studii absolventilor
unitafilor de invatamant arondate care au sustinut si promovat examenul de absolvire/finalizare a
studiilor.

8.1.4.  Continutul si formatul actelor de studii sunt aprobate prin hotérare a Guvernului, la propunerea Mi-

nisterului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiinifice, in conformitate cu prevederile art. 6 alin. (3)
din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare.

8.2. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

8.2.1. Intocmirea, completarea, eliberarea si arhivarea actelor de studii
8.2.1.1. in sistemul national de invdtamant, actele de studii se intocmesc numai in limba romana,
folosindu-se alfabetul latin, cu aplicarea semnelor diacritice, in conformitate cu prevede-
rile art. 10 alin. (4) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completa-
rile ulterioare.
8.2.1.2. Completarea actelor de studii se poate face prin scriere la calculator, prin dactilografiere
sau de mana, cu tus sau cerneald neagrid, fara spatii libere.
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8.2.1.3.
8.2.1.4.

8.2.1.5.

8.2.1.6.

8.2.1.7.

8.2.1.8.

8.2.1.9.

8.2.1.10.

8.2.1.11.

8.2.1.12.

8.2.1.13.

8.2.1.14.

8.2.1:15.

8.2.1.16.

Toate rubricile raimase libere se bareaza.

Este interzis sa se faca stersaturi, razuiri, acoperire cu pasta corectoare, plastifieri, pre-
scurtdri si/sau adaugari in actele de studii. Datele necesare pentru completarea actelor de
studii se transcriu din registrele matricole si din cataloagele examenelor de absolvi-
re/finalizare a studiilor.

In actele de studii, numele titularului, precum si toate prenumele se inscriu fara prescur-
tari, cu litere mari, de tipar, utilizand diacriticele. In toate actele de studii se inscriu cu
maJuscule toate initialele prenumelui tatdlui, doar prima literd din prenume. Initialele pre-
numelui mamei se inscriu in cazul in care tatal este necunoscut.

Datele privind locul nasterii, precum si celelalte mentiuni se inscriu cu litere mari, de ti-
par. Inscrierea in actele de studii a locului nagterii se face conform nomenclatorului ofici-
al aprobat si aflat in uz la data eliberarii actului de nastere.

Mediile obtinute la examenul de finalizare a studiilor se inscriu cu cifre arabe, iar explici-
tarea acestora se inscrie dupa modelul: 7,89 (sapte 89%).

Mentiunile despre an si zi se inscriu cu cifre arabe, iar luna se completeaza cu litere mari
de tipar.

In actele de studii nu se admit modificari privind datele personale ale titularilor si nici nu
se elibereaza alte acte de studii, duplicate, cu nume sau prenume schimbate dupa elibera-
rea actelor de studii originale, cu exceptia situatiilor impuse de hotarari judecitoresti de-
finitive.

Actele de studii, cu exceptia celor pe ale caror formulare nu se indica aceasta, poarta in
mod obligatoriu, in spatiul rezervat, fotografia titularului, color, format 3 x 4 cm, foto-
grafie care se aplica prin lipire/capsare. Pe fotografie se aplica timbrul sec.

La finalizarea studiilor/examenului de absolvire/finalizare, actele de studii se intocmesc
de catre unititile de invatdmant preuniversitar la care absolventii au promovat nivelul de
invataimant/examenul de absolvire/finalizare §i se semneaza si se stampileazd de catre
persoanele indicate pe tipizat.

In situatii exceptionale, bine motivate, in care se constatd imposibilitatea semnérii de ca-
tre presedintele comisiei de examen a actelor de studii care se elibereaza absolventilor ca-
re au promovat examenul de absolvire/finalizare, acestea vor fi semnate de cétre presedin-
tele comisiei judetene de examen.

Actele de studii se semneazi de citre persoanele ale caror functii sunt precizate in formu-
lar, cu pastd, tus sau cerneald neagrd. Sub semnatura se trece, in clar, numele acestora.
Nu se admite aplicarea parafei in locul semnaturii originale.

In toate cazurile, stampila trebuie si se aplice clar in spaiul precizat pe formular, fara a se
acoperi semnaturile autorizate, iar textul trebuie sa fie citef.

Instructiunile de completare se tiparesc, partial sau total, si pe cotorul/matca carnetelor de
formulare ale actelor de studii.

Actele de studii care se elibereaza din carnet cu matcd/cotor se intocmesc astfel incat
matca/cotorul carnetului care riméne in arhiva institutiei de invatamant cu termen 100 de
ani sa aiba inscrise toate datele de pe exemplarul original care se elibereaza titularului.

8.2.2. Aplicarea timbrului sec pe actele de studii

8.2.2.1.  Pe actele de studii, inainte de a fi eliberate absolventilor, se aplica timbrul sec.
8.2.2.2.  Aplicarea timbrului sec se face de catre inspectorul scolar desemnat responsabil cu pas-
trare sigiliului timbru sec i aplicarea pe actele de studii, conform deciziei ISJ C-S
8.2.2.3.  Actele de studii completate vor fi prezentate la Inspectoratul Scolar Judetean Caras- Se-
verin, insotite de un borderou, in douad exemplare, pentru fiecare categorie de acte de
studii.
8.2.2.4.  Borderoul pentru aplicarea timbrului sec pe actele de studii cuprinde urmatoarele ru-
brici: nr. crt., numele, inifialele prenumelui tatdalui/mamei, prenumele complet al absol-
ventului, seria si numdrul formularului, numdrul dat de unitatea de invdtamant, anul
absolvirii, mentiuni (Anexa 1).
8.2.2.5.  Pe borderouri se face mentiunea: "S-a aplicat timbrul sec pe un numadr de .... (urmeaza
denumirea actului de studii)", dupa care urmeaza data, numele, prenumele si semnatura
persoanei imputernicite pentru aplicarea timbrului sec
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8.2.2.6.  In situatia in care borderoul are mai multe pagini, fiecare pagini va contine:

» la partea de sus a paginii: numele inspectorului scolar general (in partea stdn-
gd) si numele inspectorului scolar responsabil cu aplicarea timbrului sec (in
partea dreaptd);

» la partea de jos a paginii: director (in partea stangd) si secretar/secretar sef (in
partea dreaptd), se aplica stampila pe semnatura

8.2.2.7.  Dupa verificare si constatarea indeplinirii conditiilor legale, inspectorul scolar desem-
nat efectueazi urmitoarele activitati:

» completeaza datele in Registrul de evidenta a aplicarii sigiliului timbru: nr. cu-
rent, data aplicarii, unitatea scolard, denumirea actului de studiu, seria $i nu-
marul actului de studiu, , numele i persoanei care aplica timbrul sec, semnatu-
ra;

» completeazi pe borderou, sus in partea dreaptd, numarul si data aplicarii tim-
brului sec i semneaza;

» aplica timbrul sec pe actele de studii, la pozifia TS.

8.2.2.8.  Inspectorul Scolar General avizeaza borderoul, sus in partea stinga;se aplica sigiliul pe
semnatura.

8.2.2.9.  Un exemplar din borderou rdamane la Inspectoratul Scolar Judetean Caras- Severin, iar
al doilea exemplar, vizat de inspectoratul scolar, se pastreaza in arhiva unitatii de in-
vatamant.

9. RESPONSABILITATI

9.1. Inspectorul Scolar General:

»

>
>
>

Y VVVY

Desemneaza, prin decizie, persoana responsabila cu responsabil cu pastrarea sigiliului timbru sec si
aplicarea pe actele de studii;

Avizeaza borderoul pentru aplicarea timbrului sec, sus in partea stangd; se aplica sigiliul pe semna-
tura,

Decide, daci este cazul, revizuirea procedurii;

Decide nivelul de vizibilitate publicd a procedurii.

9.2. Inspectorul scolar responsabil cu pastrarea sigiliului timbru sec si aplicarea acestuia pe actele de studii:

Verifica corectitudinea completarii actelor de studii, conform reglementarilor i legislatiei in vigoare;
Verificd corectitudinea completarii borderoului, conform reglementarilor si legislatiei in vigoare;
Verifica existentei numelor complete ale conducatorului unitatii de invatamant, secretarului sef, a sem-
naturilor tuturor celor mentionati, a stampilei unitatii scolare;
Completeaza datele in Registrul de evidenta a aplicarii sigiliului timbru:

- nr.curent

- data aplicarii

- unitatea scolara

- denumirea actului de studiu

- seria si numarul actului de studiu

- numele persoanei care aplica timbrul sec

- semnatura;
Completeaza pe borderou, sus in partea dreapta, numarul si data aplicarii timbrului sec §i semneaza;
Aplica timbrul sec pe actele de studii, la pozitia TS.

10. INREGISTRARI ANEXE

o s Nr.
Cod anexa Denumire r Durata

pagini | pastririi

Anexa 1 la procedura operationali
privind aplicarea sigiliului timbrului sec

Y TP 1 100 ani
pe actele de studii in cadrul Inspectoratului Borderou acte de studii originale
Scolar Judefean Caras-Severin cod : ISJ - 05
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Anexa 1 la procedura operationali privind aplicarea sigiliului timbrului sec pe actele de studii in cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin cod : ISJ - 05

Antetul unitatii de invatamant

Nr. de inregistrare la unitatea de invatamant

APROBAT,
Inspector Scolar General,
Prof. Adrian DOXAN S-a aplicat timbrul sec pe un numir de
( ), (urmeazd denumirea comple-
td a actului de studii)

Nr. inregistrare [SJ CS
Inspector scolar ELENA DALINA RANCU

BORDEROU
PENTRU APLICAREA TIMBRULUI SEC PE

essscccse ssccccescos ®0000c000000 s0v00c0s0sces0sesses0sn00 sescs0s0ceccsccsesss scsscssscce

(urmeazd denumirea completd a actului de studii, pentru invdatamdntul liceal si invdtamantul postliceal se
mentioneazd §i calificarea)
Promotia/ Sesiunea (dupd caz )

Nr. | Numele, initialele prenumelui tati- | Seria si nu- Numarul Anul Mentiuni
crt. | lui/mamei, prenumele complet al marul dat de unita- | absolvirii \,
absolventului formularului | tea de in- ,;"?j
vitimant 2 ;§
1 'é (?;
DIRECTOR, SECRETAR SEF/SECRETAR,

(persoana responsabild prin decizia directorului)

Semnatura si LS Semnatura

Confirm aplicarea timbrului sec pe un nr.
( ), (urmeazad denumirea
completd a actului de studii)

SECRETAR SEF/SECRETAR,
(persoana responsabild prin decizia directorului)

Semnatura
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operationale

| Lista responsabilitailor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei in cadrul |

' editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
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' cadrul editiei procedurii operationale
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