INSPECTORATUL SCOLAR MINISTERUL EDUCATIEI
JUDETEAN CARAS-SEVERIN

CARAG-GEVERIN

~ Anexa1laHCA 48 din 04.10.2022

INSPECTORATUL SCOLAR PROCEDURA OPERATIONALA  Fdifia: I

JUDETEAN ) Numér de exemplare: 3

CARAS - SEVERIN PRIVIND TRANSFERUL ELEVILAOR IN ' Revizia: -
TIMPUL ANULUI SCOLAR, IN -
DOMENIUL MANAGEMENT SITUATII EXCEPTIONALE, CU Numiér de exemplare: 3
COMPARTIMENT MANAGEMENT APROBAREA CONSILIULUI DE Nr. pagini :
INSTITUTIONAL ADMINISTRATIE AL L.S.J. CS Nr. pagini anexe:
Exemplar nr.:

COD : DCI§-27

1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA. VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI iN
CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

| Operatiunea :_ Numele si prenumele _ Functia . Data . Semnitura _
0 1 2 , 3 | 4 _ 5
ROF CLAUDIA Inspector gcolar
—_— == | 30.09.2022 |

11 ELABORAT NICOLICEA CONSTANTIN Inspector gcolar

Irispector scolar

MANDICI VASILE
12 VERIFICAT PALEAN I0AN Jurist 03.10.2022
' ' PRISTAVU LAVINIA | ' '
1.3 | APROBAT CARINA Inspector scolar general 04.10.2022

Conform Hotarérii 48 din 4 octombrie 2022 a Consiliului de Administragié al

L4 | ADOPTAT Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZILOR IN CADRUL EDITHLOR PROCEDURII
OPERATIONALE

Editia sau, dupi caz, ' Componenta ' Data de la care se aplici prevederile~

Modalitatea reviziei

| revizia in cadrul editiei |  revizuitd | _ editiei sau reviziei editiei |
. 1 | 2 | 3 __ 4
2.1 Editia 1 : _ 06.10.2022

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Departament/ Numele §i . Data

Secopul difuzirii . Functia . ... | Semnitura
_ . | Compartiment | prenumele | primirii | |
3.1 Aplicare ISJ CS/CCMI Inspector scolar Pristava 6 10,2022
_ _ | general | Lavinia Carina |

Inspector gcolar 106.10.2022 | Difuzare

Management/ Curriculum si Izvernar Silviu

3.2 Aplicare inspectie scolard pentru I\‘/Ian.agement Nicolae | electronicd
T institutional | |
i i .10. | Difuzare
33 Aplicare Management_/ Curriculum si Inspector scolar Clipa Cecilia 06.10.2022 | .
| inspectie scolard | | | | electronicd |
icul i i .10. | Difuzare
3.4 Aplicare Curriculum si vmspecpe Inspector scolar | Chiosa Nicolae 06.10.2022 .
| scolard _ | | | electronicd |
. . . .10. Difuzare
3.5 Aplicare Curriculum si nsp ecie Inspector scolar Pirtea Elena 06.10.2022 .
scolard electronicd
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- . - . .10.202 Difuzare
3.6 Aplicare Curriculum si o spectie Inspector scolar  Apostu Carmen 06.10.2022 s
scolard _ |  electronicd |
. .. . = At 3.10. Difuzare
3.7 Aplicare Curriculum si n spectie Inspector scolar Rac}uga 05.10.2022 .
scolard Marinela . electronicd
. . . .10.2022  Difuzare
;;é\.\ 3.8 Aplicare Curr1cu1um1§1}n spectie Inspector scolar | Cirpaci Carmen 06.10.202 ] e
NAN scolara | | e ef:tromca _
V8 -\ 39 Aplicare Curriculum si inspectie Inspector scolar Nicolicea 06.10.2022 | Difuzare
% “-’:‘- i P scolard P 3col Constantin electronicd
@l i i i 106.10. . Difuzare
5 f g f3.10 Aplicare Curriculum si msp ectie Inspector scolar Chiosa Ion 06.10.2022 )
YAY, | scolard _ electronicd
20/ = = . .10.2022  Difuzare
f// 3.1 Aplicare Curriculum 31 INSP ecfe Inspector scolar Rof Claudia 06.10 e
scolard _ _ | electronicd |
. = : . Difuzare
312 Aplicare Curriculum si inspectie Tnspector scolar Rad(?slavescu 06.10.2022 zar )
gcolard : ’ . Simona | | electronicd
i ii i 10. Difuzare
3.13 Aplicare Curriculum si }n spectie Inspector gcolar Filca Ana 06.10.2022 .
= ~ scolard _ ~electronicd |
. . = .10.2022 | Difuzare
3.14 Aplicare Curriculum St 1n; spectie Inspector gcolar Mandici Vasile 06.10.20 .
scolard _ ~ electronicd |
i ii i .10. Difuzare
3.15 Aplicare Curriculum sLn spectie Inspector scolar  Terciu Manuela 06.10.2022 .
N gcolara | - o Tl electronica
i i 10. Difuzare
316 Aplicare Mana.gement_/Currlcuvlum si Inspector scolar Voin Simona 06.10.2022 e
B | inspectie scolard | - _ | | electronicd
. Management/Curricutum si Milos Carmen | 06.10.2022 |  Difuzare
3.17 Aplicare : . - Inspector scolar . .
inspectie scolard Maria | electronica
. Management/Curriculum si Stan Simona- 06.10.2022  Difuzare
3.18 Aplicare ; . . Inspector scolar o .
inspectie scolaréd Liliana _ | electronica
i ii i 3 .10. Difuzare
319 Aplicare Curriculum gi }r1spec;1e Inspector scolar Corcoatd 06.10.2022 | e
scolard Sorina | electronicd
: Y | " Dif '
3.20 Aplicare Curriculum si Vlnspec‘,ae Inspector scolar Ste_mﬂoxu 06.10.2022 ' uzalfeu
scolard Nicolae | | electronicd |
321 Afisare pe ISI CS lifrsg?;l:ibgll Nicolicea | 00-10-2022 " Difuzare
' site-ul ISJ CS i : Constantin electronica
actualizare site |
Aplicare . - . . 106.10.2022 | Difuzare
3.22_ [Evidenta/Athivare | Secretariat-arhiva | Secretar .Vlt Elena Ahnal ' electronica
. Unitafile de tnvagimant din | D.rectori/ directori 06.10.2022  pjfyzare
3.23 Aplicare . . | adjuncti/ membrii ..
judetul Caras-Severin | CA electronicd
4, SCOPUL

Prezenta procedura este elaboratd cu scopul de a stabili modul de realizare a transferului elevilor in
timpul anului gcolar, in situatii exceptionale, in conformitate cu prevederile art. 144, alin 2, lit. (f) din OME nr.
4183/04 iulie 2022 de aprobare a Regulamentului - cadru de organizare si functionare a unitditilor de invitimaint
preuniversitar, astfel asigurandu-se eficientizarea intr-un cadru clar reglementat;

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurd este aplicabila:
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e Comisiei pentru verificarea indeplinirii conditiilor cu privire la transferul elevilor in timpul anului scolar, la
“nivelul invitdméantului preuniversitar din judeful Carag-Severin.

e Consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin.

Principalele activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati;

a.  Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:

e Secretariat;

e Juridic;

e Conducere

b. De aceasta activitate depind in cadrul activititii efectuate urméitoarele compartimente:

e Toate compartimentele structurale ale ISJ Caras-Severin;

Compartimentele furnizoare de date gi/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate; compartimentele

implicate in activitatea procedurata.

a. Aceasti activitate depinde de furnizarea datelor de la urmitoarele compartimente:
Secretariat ;
Juridic;
Conducere;
Consiliul de administratie
De aceasti activitate beneficiazi in cadrul activititilor efectuate urmitoarele compartimente:

Toate compartimentele structurale ale ISJ Caras-Severin;

¢ S e o o o

DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale / documente de referinti

Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate:

a) Reglementari internationale (aplicabile sau orientative)
. Standardele internationale de management / control intern;
b) Legislatie primara

° Legea educatiei nationale nr. 1 /2011, cu modificdrile si completiarile ulterioare

o Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018, cu modificarile gi completarile ulterioare,
pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand standardele de management / control intern la
entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial

c) Legislatie secundari
e O.M.E. nr. 4183/04 iulie 2022, privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare i
Jfunctionare a unitdtilor de invdtdmdnt preuniversitar;

d) Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii

e Regulamentul cadru de organizare si functionare a inspectoratele scolare, aprobat prin O.M.E.C.T.S.
nr. 5530/5.10.2011, cu modificérile si completarile ulterioare;

e  Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin;

e  Circuitul documentelor.
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati in procedura operationali

a.  Definitii ale termenilor utilizati:

-Nf i Termenul | Definitia si / sau, daci este cazul, actul care deﬁrTeste
] <, ,:J termenul respectiv
Al |
: é:}&!!l Procedura operationali | Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
'@}' J/ urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
&0/ R . :
9&/ vederea realizarii activititii, cu privire la succesiunea elementelor
’ din cadrul derulérii procesului respectiv
(2. | Eil_itie a unei pr;)_ceduri“ | F_ormahiﬁi;i_alé_ sau ;cilrali'zété, duE)_él caz, a unei ﬁrocéduri
operationale, aprobati si difuzatd
Editia unei proceduri se modificd atunci cdnd deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificérile din structura procedurii depasesc 50% din continutul
reviziei anterioare.
| 3. Revizuirea in cadrul editiei Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificdri ce implicd, de regula, sub 50% din continutul
procedurii.
b. Abrevieri ale termenilor utilizati:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat |
crt.
1. o P.O : | Procedura opéra_ﬁonalé_ - ) ‘
2 E. Elaborare ‘
3 V. | Verificare )
4  Av. [ Avizare
5 ‘A Aprobare
6. | _Ai)._ —_Aplicare - o
7 Ah. Arhivare

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

8.1. Dispozitii generale

Elevii au dreptul sa se transfere de la o formatiune de studiu la alta, de la o unitate de Invafimant la alta,
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de la o filierd la alta, de la un profil la altul, de la o specializare/calificare profesionald la alta, de la o forma de
invatimant la alta, in conformitate cu prevederile — Ordinului M.E. nr. 4183/04 iulie 2022 privind aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare si functionave a unitdtilor de invdtdmdnt preuniversitar, precum si ale
regulamentului de organizare gi functionare a unitatii de invatdmant la care se face transferul.
in conformitate cu prevederile art. 144, alin 4, litera f) din O.MLE. nr. 4183/04 julie 2022 privind

N robarea Regulamentului - cadru de organizare si functionare a unitétilor de invataimant preuniversitar, consiliul de
: Aadministratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, poate aproba transferul elevilor in timpul anului
'! olar, in situatii exceptionale, altele decat cele mentionate la literele a — e ale art.144, alin 4, cu respectarea
« 7prevederilor ROFUIP.

AY)

— Cererile de transfer se aproba in limita efectivelor maxime de elevi, prevazute la articolul 63, alineatul
1, litera a) din Legea 1/2011, cu modificarile si completarile urméatoare:

a) educatia anteprescolari: grupa mica cuprinde in medie 7 copii, dar nu mai putin de 5 si nu mai mult de 9;
grupa mijlocie cuprinde in medie 12 copii, dar nu mai putin de 8 si nu mai mult de 15 si grupa mare cuprinde
in medie 12 copii, dar nu mai putin de 8 si nu mai mult de 20;

b) invatimantul prescolar: grupa cuprinde in medie 15 prescolari, dar nu mai putin de 10 si nu mai mult de
20;

c) invitimantul primar: clasa cuprinde in medie 17 elevi, dar nu mai putin de 10 si nu mai mult de 22;

d) invitimantul gimnazial: clasa cuprinde in medie 22 de elevi, dar nu mai putin de 10 si nu mai mult de 26;

d"1) invatamantul de arta: clasa cuprinde in medie 14 elevi, dar nu mai putin de 8 si nu mai mult de 25 si pot fi

constituite din maximum 4 grupe. Grupa cuprinde In medie 6 elevi, dar nu mai putin de 4 si nu mai mult de 10;

e) invitimantul liceal si profesional: clasa cuprinde in medie 24 de elevi, dar nu mai putin de 15 si nu mai
mult de 30;

e™) invataméantul dual: clasa cuprinde in medie 24 de elevi, dar nu mai putin de 20 si nu mai mult de 30;

e2) instruirea practici si pregitirea de specialitate se desfdsoard pe grupe de minimum 10 elevi si maximum

15 elevi;

f) invitimantul postliceal: clasa cuprinde in medie 25 de elevi, dar nu mai putin de 15 si nu mai mult de 30;

g) invitidmantul special pentru elevi cu deficiente usoare si/sau moderate: grupa care cuprinde in medie 10
elevi, dar nu mai putin de 8 gi nu mai mult de 12;

h) invatamantul special pentru elevi cu deficiente usoare si/sau moderate: grupa care cuprinde in medie 10
elevi, dar nu mai putin de 8 si nu mai mult de 12.
PRIN EXCEPTIE, ISJ] POATE APROBA TRANSFERURI, IN TEMEIUL ARTICOLELOR
ENUNTATE MAI JOS :

In Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare, sunt previzute situatiile
exceptionale cu privire la efectivele de prescolari/elevi:

(3) In situatii exceptionale, formatiunile de prescolari sau de elevi pot functiona peste efectivul maxim, cu cel
mult 3 prescolari/elevi, dupd caz, peste numdrul maxim prevdizut la art. 63, alin. (1), cu aprobarea consiliului de
administratie al inspectoratului scolar, pe baza unei justificdri din partea consiliului de administratie al unitdfii
de invatamdnt care solicitd exceptarea de la prevederile alin. (1).
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(3°1) Situatiile aprobate de inspectoratul scolar se comunicd Ministerului Educatiei si autoritatilor locale pentru
asigurarea finantdrii. Clasele in functiune la data intrdrii in vigoare a prezentei legi ramdn cu acelasi numdr de
elevi pdnd la finalizarea ciclului de invdtdamdnt.

Nu se vor solicita suplimentiri peste aceste efective.

! 9. SITUATII EXCEPTIONALE, CE POT FI APROBATE DE CATRE CA AL ISJ CS:

|
¥

Printre situatiile exceptionale, in care consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar
Judetean CS poate aproba transferul elevilor in timpul anului scolar, se regisese:

1. Schimbarea domiciliului elevilor/parintilor in aceeasi localitate, in cazul elevilor din invitdmantul primar si
gimnazial:

2. Stabilirea resedintei in localitatea in care se soliciti transferul;

3. Schimbarea domiciliului elevilor/parintilor intr-o alti localitate, atunci cind transferul nu se poate
solutiona de citre unitiitile de inviatimaint, in baza prevederilor art. 144, alin 4, litera a din ROFUIP (ex.
schimbarea locului de muncd al pdrintilor, carte de identitate cu noul domiciliu in curs de emitere, dovada
domiciliului prin contract de vanzare-cumpdrare/contract de inchiriere inregistrat la ANAF);,

4, Situatii medicale, altele decét cele mentionate la art. 144, alin 4. litera b din ROFUIP si eventuale conflicte:

6. Situatii de reorientare scolara si profesionali (realizate de CJRAE CS);

7. Practicarea unui sport de performanta in alte institutii dect liceul de profil.

8. Situatii exceptionale de solicitare a transferului pentru copii institutionalizati si/sau dati in plasament.

CEREREA DE TRANSFER SI DOCUMENTELE ATASATE ACESTEIA ( )

»> Transferul copiilor/elevilor se face la solicitarea scrisd a parintilor/tutorilor legali/ elevilor majori,
adresata ISJ-ului, pentru situatiile de exceptie, prevazute in ROFUIP la articolul 144, alineat 4, litera f) si
detaliate, cu titlu exemplificativ, in procedura

> in situatia in care, cererea anterior mentionati este in mod gresit indreptati/depusi la unitatea de
invitimant, precum si in cazul in care, unitatea de invataméint constatii cii cererea este de competenta
ISJ-ului, 0 va transmite Inspectoratului Scolar Judetean, in temeiul art. 6, indice 1 din OG 27/2002
privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor, cu modificirile si completirile ulterioare.

» Cererea de transfer se va semna de cétre ambii parinti/reprezentant legal sau in cazul in care este
semnatd de catre un périnte va fi Insotita de acordul scris al celuilalt parinte;

> Situatiile derogatorii de la regula de mai sus, vizeaza: copiii care au un parinte necunoscut, copiii cu
privire la care autoritatea parinteasca se exercitd de catre un singur parinte, elevii orfani de un périnte

> In cerere se va mentiona cel putin o dati de contact: numir de telefon, adresa de e-mail.

Cererea de transfer va fi insotitd in mod obligatoriu de urmétoarele documente:

1. Copiile actelor de identitate:

- ale copilului/elevului: certificat de nastere/carte de identitate;

- ale parintilor/reprezentantilor legali: carte/buletin de identitate;

2. Dovada de domiciliu sau resedint3;

3. Dovada schimbarii locului de munca: adeverinta de salariat cu adresa angajatorului explicit mentionata;

4. 1In cazul parintilor divortati, copia sentintei de divort, pentru a justifica autoritatea parinteasci si domiciliul
copilului;

5. n cazul copiilor orfani de un pirinte, certificatul de deces al parintelui decedat;
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Adeverintd care atestd calitatea de elev. In cazul elevilor din invitdmantul liceal, In adeverinti se vor mentiona in
mod obligatoriu urmatoarele informatii: domeniul de pregitire/ specializarea/calificarea profesionald, forma de
invatamant, media de admitere (in cazul elevilor din clasa a IX-a).

MODUL DE LUCRU
AL COMISIEI DE SOLUTIONARE A SOLICITARILOR/CERERILOR DE TRANSFER
INREGISTRATE LA NIVELUL ISJ CS

1. Cererea périntelui/reprezentantului legal sau a unitatii de invatimant, se inregistreaza la Registratura ISJ CS;
2. Cererea va fi repartizati de 1.S.G. coordonatorului grupului de lucru, care se ocupd de analiza transferurilor;

3.

in aceeasi zi, in care se ridica de la mapa, cererea si documentele atasate, coordonatorul/ persoana desemnati

din cadrul grupului de lucru, solicitd in scris, pe e-mail sau adresa de postd electronicd, responsabilului de

plan si retea scolard, comunicarea efectivelor de elevi la clasa la care se solicitd transferul (nivelul de clasa).
in termen de 24 de ore de la primirea mail-ului, responsabilul de plan si retea scolari, va comunica
coordonatorului/persoanei desemnate din cadrul grupului de lucru, numérul de elevi pentru fiecare clasa la
care se solicitd transferul de la unitatea de invatimént mentionatd, atdt pentru situatia in care exista la
nivelul scolii o singuri clasa, cét si pentru toate clasele paralele.

5.1. Daci la unitatea respectiva existd efective sub maximul previzut de lege, coordonatorul /persoana
desemnati din cadrul grupului de analizd a situatiilor de transfer, va inainta Consiliului de administratie,
propunerea ( ) de aprobare/respingere a cererii de transfer, pe baza informatiilor comunicate de
parinte in cuprinsul acesteia si a documentelor justificative atasate;

5.2. In situatia in care coordonatorul si membrii grupului de lucru, verificAind documentele depuse
impreund cu cererea de transfer, constatd ca acestea sunt incomplete sau nu respectd procedura, se va
adresa in scris, solicitantului, punandu-i in vedere sd completeze cererea sau documentele;

5.3. Daci la unitatea respectivé, din informatiile primite de la compartimentul plan-retea, se constatd cd
numarul de locuri la toate clasele de pe nivel, in cazul claselor paralele, depaseste numarul maxim de
elevi prevazut la articolul 63, alineatul 1, enuntat mai sus, coordonatorul/persoana desemnati din

grupul de lucru, va Tnainta unititii de invitimant respective ( ), solicitarea de convocare a CA-
ului acesteia in scopul analizérii cererii de transfer si a documentelor atasate, de pe mail-ul oficial al
institutiei.

5.4. 1In solicitare, se va specifica faptul c, unitatea de invatimant are dreptul si nu obligatia de a aplica
prevederile art. 63, alineat 3 din legea 1/2011, cu modificérile si completérile ulterioare.

Consiliul de Administratie al unititii de invitimant se va Intruni in maxim 48 de ore de la data
comunicérii solicitirii pe e-mail de citre IS] CS si va analiza daci soliciti sau nu depisirea
efectivelor maxime.

La adoptarea hotirarii, CA-ul unititii de invitaiméant poate avea in vedere, de exemplu, daci silile
de clasa permit sau nu organizarea, in mod corespunzétor, a procesului de invatimant si astfel se poate
sau nu se poate permite suplimentarea numérului de elevi la formatiunea la care se solicita transferul;

in cazul in care CA refuzi si solicite suplimentarea efectivelor de elevi, acesta trebuie sd indice
motivele pentru care a adoptat aceasti hotirare. Indicarea motivelor de refuz se vor desprinde din
hotirare.

5.5. in cazul in care CA soliciti suplimentarea, in cuprinsul hotararii CA trebuie si figureze
justificarea previzuti la art. 63 alin. (3) din Legea nr.1/2011, cu modificarile si completirile
ulterioare.

5.6. Hotararea Consiliului de Administratie al unititii de Tnvatamant transmisd pe e-mailul oficial al
institutiei, este repartizatd de citre ISG, coordonatorului grupului de lucru. Acesta, dupd analiza situatiei,
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impreund cu membrii grupului de lucru, vor finainta, spre Consiliul de Administratie al ISJ CS,
propunerea de aprobare sau de respingere a cererii de transfer, avand in vedere:

- Hotérarea Consiliutui de Administratie venita din partea unitatii de invatimant prin care se justifica
sau se respinge transferul ;

- Motivele cererii de transfer;

- Documentele justificative atasate;

5.7. La prima sedinta a Consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean CS, va fi introdusa,
pe ordinea de zi, propunerea grupului de lucru, privind cererea/cererile de transfer ( )%

5.8. Consiliul de Administratie al ISJ CS, in situatia in care, cererea pdrintelui pentru transfer este
justificatd, va admite suplimentarea numéirului de locuri, incadriandu-se in' majorarea de 3 locuri
peste numdrul maxim prevazut la articolul 63, alineat 1, litera a) din Legea educatiei nationale, si va
aproba transferul. Daci cererea de transfer nu se incadreazd in prevederile art. 144, litera f), CA-ul
respinge cererea si constatd cd solicitarea CA-ului unitatii de inviitimant a rimas fara obiect.

5.9. Dupé emiterea HCA-ului ISJ, aceasta se va transmite grupului de lucru, care va formula raspunsul
parintelui/reprezentantului legal/si spre stiintd unititilor de invatimant ( ), in functie de
rezolutia CA al ISJ CS.

TRANSFERUL ELEVILOR DE CLASA A IX-A

fn cadrul invatamantului liceal, elevii din clasa a IX-a se pot transfera in timpul anului scolar sau in
timpul vacantelor scolare, dacd media lor de admitere este cel putin egald cu media ultimului admis la
specializarea la care se solicitd transferul, doar in situatii medicale deosebite, pe baza avizului comisiei
medicale judetene/a municipiului Bucuresti, acolo unde exista, sau a documentelor medicale justificative, si
in situatiile exceptionale prevazute la art. 144, alin (4) din ROFUIP. in limita efectivelor maxime la clasa,
stabilite de lege.

10. Documentele utilizate

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare
- O.M.E. nr. 4183/04 iulie 2022 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si functionare a unititilor
de invatamant preuniversitar.
- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387 din 7 mai 2018,
privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice, cuprinzdnd standardele de
management / control intern la entitétile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control intern managerial
- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin O.M.E.C.T.S.
nr.5530/5.10.2011, cu modificirile si completirile ulterioare;

- Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean CS.
Resurse necesare

10.1. Resurse materiale:

- Echipamente informatice;
- Birotica;
- Formulare tipizate.
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Anexa 1 la HCA 48 din 04.10.2022
10.2. Resurse umane

- Consiliul de administratie.
- Comisia pentru verificarea indeplinirii conditiilor cu privire la transferarea elevilor in timpul anului gcolar,
la nivelul invatdmantului preuniversitar din judetul CS.

10.3. Resurse informationale
- baze de date privind legislatia aplicabila

i
Z,
emﬁ}‘ *

&,

- colectia Monitorul Oficial al Roméniei
\; Site-ul ISJ CS
'5‘3
49 / 11. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale
y
I Nr. | Cor_npartimenﬁll (pdétul_) / a_c;iunea R | i
Crt. (operatiunea) |
‘ | I n I | v \' A%
0 ! 2 3 | 4 5 6
— - B I i
1. Inspectori scolari ?| E
20 et | \
|
3. Pregedintele comisiei de monitorizare a SCIM [ Av '
|
! |
| 4, Inspector scolar general | LA
5. Consiliul de administratie al 1.$.J. CS, comisia de ! Ap
verificare, compartimentul retea scolard, plan
scolarizare, oficiul juridic, unititi de invatadmant
preuniversitar |
- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare i R . Ah
a SCIM |
| | |
12. ANEXE, iNREGISTR_ARL ARHIVARI
Nr. Denumire | | ‘
|
anex anexi | |
3 Elaborator |Aprobd| Nr. | Loc Perioadi
| exem- | arhivare arhivare
plare :
0 1 2 3 |' 4+ 5 | 6
|
| | I
| DP | Diagrama de proces Inspectori ISG |1 | laManualul | Cu
. .
scolari ' . de proceduri ‘ procedura
| | |- CMSCIM. |
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1. Model cerere Inspectori ISG | 1 la Manualul Cu
scolari I de proceduri | procedura
- CMSCIM
2. Model referat IrTspectori ISG 1 la Manualul Cu
| (propunerea de aprobare/respingere a scolari de proceduri | procedura

cererii de transfer, pe baza - CMSCIM
informatiilor comunicate de parinte in
cuprinsul acesteia i a documentelor
justificative atasate)

Model solicitare Inspectori ISG 1 la Manualul Cu
(solicitarea de convocare a CA-ului al scolari de proceduri | procedura
unitatii de inv. in scopul analizdrii - CMSCIM

cererii de transfer si a documentelor

atagate, de pe mail-ul oficial al

institutiei)

4. Model referat Inspectori ISG 1 | laManualul | Cu |
(propunerea  grupului de lucru, scolari de proceduri | procedura
privind cererea/cererile de transfer) ' - CMSCIM

5. Model raspuns | Inspectori ISG 1 la Manualul Cu
(raspunsul cétre parinti/reprezentant scolari de proceduri | procedura
legal si spre stiintd unititilor de - CMSCIM
invitamant, dupa emiterea HCA) |

6. OMEC 5447/2020 cu modificarile si ME ' 1 la comisia Cu
completérile ulterioare judeteand procedura
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ANEXA 1
-\
1 ,‘\ DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
% !
< T\n_v*, Subsemnatii si ,
'&; T ; in calitate de parinti/tutori legali ai elevei/elevului , Vi rugdm sd
Q‘Q . aprobati transferul acesteia/acestuia, de la unitatea de
invatamant , clasa s
profil ,specializare , la  unitatea de
invatdmant , clasa , profil ,
specializare , din urmétoarele motive:

Anexim prezentei urméitoarele documente doveditoare:

1.

Date de contact: tel

Data

Semnitura mamei

Semnétura tatilui

Semnatura reprezentant legal

Doamnei inspector scolar general al Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin
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INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN CARAS-SEVERIN

MINISTERUL EDUCATIEI

CARAS-ZEVERIN

ANEXA 3
Citre:

UNITATEA DE INVATAMANT. veveesssaesesnanans
In atentia presedintelui Consiliului de administratie -

Avand in vedere solicitarea de transfer depusd la Inspectoratul $colar Judetean Carag-Severin,
inregistrata cunr. ........... din.............. , In conformitate cu prevederile art.144, alin. 4, lit. f) din Ordinul
ministrului educatiei nr. 4183/04 iulie 2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitdtilor de invdfamdnt preuniversitar (ROFUIP), va comunicam faptul ci cererea de
transfer a fost analizata de catre grupul de lucru de solutionare a cererilor de transfer.

Comisia a verificat respectarea prevederilor art. 63 al. 3 din Legea educatiei nationale, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu privire la efectivele de prescolari/elevi si s-a constatat faptul ci
se depéseste efectivul maxim de elevi/grupa/clasa in cazul aprobarii transferului anterior mentionat.

In aceasta situatie, vi rugim si convocati Consiliul de administratie al unitatii de invitimant in
scopul analizdrii cererii de transfer si a documentelor atasate, transmise de citre [.S.J. CS de pe mail-ul
oficial al institutiei.

Mentiondm cad unitatea de invatdmant are dreptul de a solicita suplimentarea efectivelor de
elevi/prescolari peste efectivul maxim prevazut de art. 63, art.1, in cazul in care constatd cd sunt “situatii
exceptionale”, insa nu existd o obligatie legala in acest sens.

Consiliul de Administratie al unitdtii de invitdmant se va intruni in maxim 48 de ore de la data
comunicarii solicitdrii pe e-mail de cétre ISJ CS si va analiza daca solicita sau nu depdsirea efectivelor
maxime de elevi.

In cazul in care CA refuzi sa solicite suplimentarea efectivelor de elevi, acesta trebuie si indice
motivele pentru care a adoptat aceastd hotérare. Indicarea motivelor de refuz se vor desprinde din hotarare.
In cazul in care CA solicitd suplimentarea, in cuprinsul hotardrii CA trebuie si figureze justificarea
prevazuta la art. 63 alin. (3) din Legea nr.1/2011, cu modificérile si completéarile ulterioare.

Hotararea Consiliului de Administratie al unitatii de invatamant va fi transmisd pe e-mailul oficial
al 1.S.J. Carag-Severin In maximum 3 zile de la adoptarea hotérarii.

Inspector scolar general,

Inspector scolar,
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Nr. inreg. ANEXA 4 a

Catre:
D-na/Dl

Spre stiinta: Unitatea de invdtimdnt la care se transferd elevul

Unitatea de invditamdnt de la care se transferdi elevul

Subscrisul INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN, cu sediul in Resita,

Str. Ateneului, nr. 1, reprezentat prin inspector scolar general .........ccoceeeeeeciveeieeienieeeneeneeeneens , avand in
vedere cererea dvs. nr. ......... din.............. , inregistrata la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
cunmnr. ........... din.............. , in conformitate cu prevederile art.144, alin.4, lit. f) din Ordinul ministrului

educatiei nr. 4183/04 iulie 2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitdtilor de invdtdmadnt preuniversitar (ROFUIP), vd comunicdm faptul ca cererea de transfer a fost
analizatd in sedinta Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin din data
de ..ooovinninine si s-a luat urmatoarea hotarare:

- S-a aprobat transferul elevului.........ccoceeveueennnnn. dela .o, la, clasa a ......
si asocierea la formatiunile de studiu din platforma SIIIR 2022-2023;

Mentiondm faptul c# la adoptarea hotararii Consiliului de Administratie a Inspectoratului Scolar
Judetean Caras-Severin s-au respectat prevederile art. 63 al. 3 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011,
cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv existd la documentatia de transfer depusd cu
o justificare din partea consiliului de administratie al unitédtii de invatdmant (asumata printr-o hotirire a
consiliului de administratie al unitétii de invatimant) privind exceptarea de la prevederile alin. (1) ale art.

63 si depasirea efectivului maxim cu cel mult 3 prescolari sau elevi.

Inspector scolar general,

Inspector scolar,
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Nr. inreg.

ANEXA 4 b

Citre:
D-na/Dl

Subscrisul INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN, cu sediul in Resita,

Str. Ateneului, nr. 1, reprezentat prin inspector scolar general ..........ccoocvevveevrieceenieiesiieiereceenee. , avand 1n
vedere cererea dvs. nt. ......... din.............. , Inregistratd la Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin
cCunr. ........... din.............. , in conformitate cu prevederile art.144, alin.4, lit. f) din Ordinul ministrului

educatiei nr. 4183/04 iulie 2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i functionare a
unitdtilor de invatdmdnt preuniversitar (ROFUIP), vd comunicim faptul ci cererea de transfer a fost
analizatd in sedinta Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin din data
de ..ot si s-a luat urmétoarea hotarare:

- A fost respinsa cererea de transfer formulata, avand in vedere neincadrarea solicitirii dvs. in
cazurile exceptionale reglementate de art. art.144, alin.4, lit. f) din Ordinul ministrului educatiei nr. 4183/04

iulie 2022, cu modificérile si completirile ulterioare.

Inspector scolar general,

Inspector scolar,
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Nr. inreg. ANEXA 4 ¢

Citre:
D-na/Dl

AATESA. oottt ettt et e e et et eaaaearaeaaaeeeeaeee et et etetatettrearananaaananansnanansnnnennnnnnnntrereranranreaarans

Z’:\ Spre stiinta: Unitatea de invitdmadnt de la care se transferd elevul

| :éj%ﬁ Subscrisul INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN, cu sediul in Resita,

((o‘?(‘%’f Str. Ateneului, nr. 1, reprezentat prin inspector scolar general ........cccccceveeecieecrvenieccieeneeeieeennnenn, , avand in

éf} 7 vedere cererea dvs. nr. ......... din.............. , inregistratd la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
CUN. .......v.e din.............. , in conformitate cu prevederile art.144, alin.4, lit. f) din Ordinul ministrului

educatiei nr. 4183/04 iulie 2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitdtilor de invatamadnt preuniversitar (ROFUIP), vd comunicam faptul cid cererea de transfer a fost
analizata in sedinta Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin din data
de ...oooonie si s-a luat urmédtoarea hotérare:

- A fost respinsa cererea de transfer formulatd, avand ca temei hotdrirea consiliului de

administratie al unitétii de invitdmant ce cuprinde motivele refuzului suplimentarii efectivelor de elevi.

Inspector scolar general,

Inspector scolar,
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